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CAPITULO
020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

SECAO .
020300 - MACROFUNCOES

ASSUNTO
020314 - CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

1 - REFERENC AS

1.1 - RESPONSABI LI DADE - Coordenador Ceral de Contabili dade.

[EY

.2 - COMPETENCIA - Portaria/STN N. 833, de 16 de dezembro de 2011, que revogou
INSTN N. 05, de 06 de novenbro de 1996.

)

1.3 - FUNDAMENTO
1.3.1 - BASE ADM NI STRATI VA

1.3.1 1 - Esta Macrofuncdo detal ha os procedi nentos menci onados na Instrucao
Normativa STN N 6, DE 31 DE QUTUBRO DE 2007

2 - APRESENTAGAO

2.1 - Consiste na certificacdo dos registros dos atos e fatos de execugéo
orcanmentéaria, financeira e patrinmonial incluidos no Sistema |Integrado de
Admini stracdo Financeira do Governo Federal - SIAFlI e da existéncia de

docunent os h&bei s que conprovem as operacgdes.
2.2 - A Confornidade dos Regi stros de Gestdo tem cono finalidade verificar:

2.2.1 - Se os registros dos atos e fatos de execucdo orcanmentaria, financeira e
patrinonial efetuados pela Unidade Gestora Executora foram realizados em
observancia as nornmas vigentes; e

2.2.2 - A existéncia de docunentacdo que suporte as operagdes registradas.

2.3 - A conferéncia efetuada pode ter conbp resultado uma das seguintes
si t uacoes:
2.3.1 - SEM RESTRI CAO - quando a documentacdo conprovar de forma fidedi gna os

atos de gestéo realizados;

2.3.1.1 A docunentacdo podera estar sob a forma fisica ou eletrdnica. Quando sob
a forma el etrbnica deveri apresentar a certificacdo digital emtida no anbito da
Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos ternpbs da Medida
Provisoria N 2.200-2, de 2001.

2.3.2 - COM RESTRI GAO - nas segui ntes situagdes:

2.3.2.1 - gquando a docunentacdo ndo conprovar de forma fidedigna os atos e fatos
de gestédo realizados;

2.3.2.2 - quando da inexisténcia da docunentacdo que dé suporte aos registros
Ef et uados;
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2.3.2.3 - quando o registro ndo espel har os atos e fatos de gest&do realizados, e
nao for corrigida pelo responsavel; e

2.3.2.4 - quando ocorreremregi stros ndo autorizados pel os responséavei s por atos
e fatos de gestéo.

3 - PROCEDI MENTGOS

3.1 - As UG devem proceder DI ARIAMENTE a analise do relatoério "CONFORM DADE DE
REG STROS DE GESTAO ", obtido por neio da transacdo | MPCONFREG no qual constam
todos o0s registros do dia, excetuando aqueles gerados por neio de processo
aut omati co, definido pela Coordenacdo- Geral de Contabilidade:

3.1.1 - Quando a novinentacdo diaria ultrapassar 5.000 docunentos enitidos, a
i mpressdo do relatdério conform dade de registro de gestdo devera solicitar a UG
170800, por neio de comunica;

3.1.2 - Para o0s registros autométicos, a validacdo dos |I|ancanentos seré
realizada pelas Setoriais de Contabilidade no nomento em que ocorrer a
Conf or mi dade Cont &bi | ;

3.1.3 - No processo de andlise devem ser envidados todos os esforcos no sentido
de elimnar as irregul ari dades, evitando-se assim o registro da conform dade com
restricéo; e

3.1.4 - A Conform dade dos Registros de Gestdo devera ser registrada em até 3
dias uGteis a contar da data do registro da operagcdo no SIAFl, podendo ser
atual i zada até a data fixada para o fechanento do nés.

3.2 - Ap6s o procedinmento de analise, a conform dade dos registros de gestéo
deve ser registrada por neio da transacdo ATUCONFREG i ndi cando, em caso de
restricdo, os cddi gos exi stentes na transacdo CONRESTREG

3.3 - Oregistro da Conform dade dos Registros de Gestdo é de responsabilidade
de servidor formalnente designado pelo titular da Unidade Gestora Executora, o
gual constard no Rol de Responsaveis, juntamente com o respectivo substituto,
nado podendo ter funcdo de emtir documentos.

3.4 - Seré adnmitida excegcdo ao registro da conforni dade dos registros de gestéo
guando a Uni dade Cestora Execut ora se encontre, justificadanente,
i mpossi bilitada de designar servidores distintos para exercer funcgdes, sendo
que, neste caso, a conform dade serd registrada pelo proprio O denador de
Despesa.

3.5 - Seré admitida excegdo ao registro da conformnm dade de gestdo as enpresas
publ i cas ndo dependentes do orcamento fiscal e da seguridade social .

3.6 - A responsabilidade pela analise da consisténcia dos registros dos atos e
fatos de execucdo orcamentaria, financeira e Patrinonial efetuados em cada
Uni dade Gestora Executora é do Ordenador de Despesa ou do Gestor Financeiro,
| ndependent enent e da responsabilidade atribuida ao responsavel pela conform dade

dos regi stros de gestao.

3.7 - As UG podem consultar as conform dades anteriores, por periodo, utilizando
a transacdo CONCONFREG
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3.8 - Nao é permtido a uma UG efetuar o registro da Conform dade de Registros
de Gestdo quando os documentos desta forem | angados por sua Uni dade Setorial de

Cont abi | i dade. No caso desses docunentos, a Conform dade Contabil, registrada
pela propria Setorial Contébil, substituira a Confornmi dade de Registros de
Gest &o.

3.9 Para o caso de Orgdo que possua uma Unica Unidade Gestora é obrigatério o
registro da Confornmidade de Registro de GCestdo, observada a necesséaria
segregacao de funcéo.

3.9.1 Deve-se nmanter a separacdo das atribuicbes preservando em figuras
distintas o responsavel pela emssdao dos docunentos, o responsavel pela
Conform dade de gestdo e o contador responsavel pela Conforni dade Contébil, ou
seja, 0 servidor que realize a funcdo de emtir docunentos nao deve ser 0 nesnp
responsavel pelo registro da Conform dade de Registro de Gestdo, nem t&do pouco
ser aquel e responsavel pelo registro da Conform dade Cont &bi | .

3.10 - A auséncia de registro da Conform dade de Registros de Gestao em qual quer

dia da semana anterior, desde que tenha havido novinento contébil, inplica no
encam nhamento de nensagem gerada autonaticanente pelo sistens, a ser
di sponibilizada no segundo dia util da semana seguinte. 4 -  ASSUNTOS
RELACI ONADCS

TI PO | DENTI FI CAGAO

Transacgéao ATUALI ZA CONFORM DADE REG STROS DE GESTAO - ATUCONFREG

Transacao CONSULTA CONFORM DADE REG STROS DE GESTAO - CONCONFREG

Transacéo | VPRI ME CONFORM DADE REG STRO DE GESTAO - | MPCONFORM

Transacao CONSULTA RESTRI CAO REG STRO DE GESTAO - CONRESTREG

5 - NOVE DA COORDENAGCAO RESPONSAVEL
COORDENAGAO- GERAL DE CONTABI LI DADE
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