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SERVICO PUBLICO FEDERAL
~MEC-§ETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 005, DE 29 DE OUTUBRO DE 2018

Estabelece Normas e Procedimentos para a
Emissdo de Certificado e Atestado de
Concluséao do Ensino Médio e Declaragao de
Proficiéncia do Exame Nacional para
Certificacdo de Competéncias de Jovens e
Adultos (ENCCEJA).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicoes, conferidas pelo Decreto
Presidencial de 11/04/2017, publicado no Diario Oficial da Unido (DOU) de 12/04/2017,
resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Normatizar os procedimentos de emissao de certificado, atestado de
conclusdo e declaragcdo de proficiéncia do Exame Nacional para Certificagdo de
Competéncias de Jovens e Adultos (ENCCEJA) do Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso (IFMT), de acordo com edital vigente.

CAPIiTULO Il
DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

Art. 2° A emissao e o registro de certificados do Exame Nacional para Certificagao
de Competéncias de Jovens e Adultos fundamentam-se:

| — na Constituicao Federal de 1988;

Il — na Lei n° 9.394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéao
Nacional (LDB);

Il — no acordo de Cooperagdo Técnica firmado entre o Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) e o IFMT; A

IV — na Portaria/MEC n° 3.415/2004; a\\

V — na Portaria INEP n°® 783/2008; } ‘ \X\
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VI — na Portaria INEP n° 147/2008;

VIl — no Edital/INEP do ano vigente.

Art. 3° Sera de responsabilidade das Secretarias-Gerais de Documentagao
Escolar dos campi e campi avangados do IFMT:

| — Responsabilizar-se pela utilizagdo e pelo devido sigilo, assim como arquivar e
manter sob sua guarda as informag¢des dos candidatos;

Il — receber e analisar a documentagdo dos candidatos para emissao de
certificado, atestado de conclusao e/ou declaragao;

lll — emitir, registrar e entregar certificado, quando solicitado, com base nas notas
do Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos
(ENCCEJA);

IV — emitir e entregar a declaragao de proficiéncia, quando solicitada, com base
nas notas do Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos
(ENCCEJA);

V — publicizar a emissao da certificagao;

VI — aproveitar para certificagcdo os resultados de uma ou mais areas de
conhecimento, avaliadas nas edi¢cdes de 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015 e 2016 do
Exame Nacional do Ensino Médio (Enem) e ENCCEJA dos anos anteriores, de acordo

com o interesse e a solicitagdo do candidato.

CAPITULO llI
DOS CRITERIOS PARA OBTENGAO DA CERTIFICAGAO, DO ATESTADO E A DA
DECLARAGAO DO ENSINO MEDIO

Art. 4° Para obter o certificado, o atestado de conclusdo do Ensino Médio e/ou a
declaracao de proficiéncia, os candidatos deverao:

| — Ter 18 (dezoito) anos completos até a data de realizagao da primeira prova do

ENCCEJA;
Il — ter atingido o minimo de 100 (cem) pontos em cada uma das areas de
conhecimento do ENCCEJA; ; \
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lll — ter atingido o minimo de 5,0 (cinco) pontos na redagao;

IV — ter indicado, no ato da inscricdo, o campus e/ou campus avancado para a
certificacao;

V — nao ter concluido o ensino Médio até a data da solicitagdo do certificado;

VI - os candidatos privados de liberdade, e jovens em cumprimento de medidas

socioeducativas, poderdo solicitar a certificagdo pelo seu procurador legal que
intermediara a entrega do certificado, e este tramitara com os mesmos critérios e
condi¢des estabelecidas nesta Instrugcdo Normativa.
Paragrafo unico. O candidato que ndo atingiu a nota minima em qualquer uma das
areas de conhecimento no ENCCEJA podera solicitar aproveitamento a partir do
resultado do ENEM dos anos de 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016 e 2017, com
a apresentacao do Boletim Individual de Resultados (impresso).

Art. 5° Competira a Secretaria-Geral de Documentag¢ao Escolar do Campus e/ou
Campus Avangado, a conferéncia dos documentos apresentados pelo candidato e, se
este preenche os requisitos exigidos para a certificagdo ou declaragao de proficiéncia.
Paragrafo unico. Na auséncia de qualquer um dos documentos comprobatoérios
explicitados nesta IN, a Secretaria-Geral de Documentagdo Escolar do Campus e/ou
Campus Avancado, procedera o arquivamento do processo, precedido da emisséo de
parecer legalmente fundamentado, com ciéncia expressa do participante quanto ao
indeferimento de sua solicitagcao.

Art. 6° Para requerer o Atestado de Conclusao (anexo Il) e/ou Certificado de
Concluséo do Ensino Médio, (anexo lll), o candidato devera encaminhar a Secretaria de
Registro Escolar do Campus e/ou Campus Avancado, via protocolo, os seguintes
documentos:

| - Certiddo de Nascimento ou Casamento (original e cépia ou copia autenticada);

Il - Carteira de Identidade (RG) ou, outro documento oficial com foto (original e

cdpia ou copia autenticada);

lll - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) — (original e copia ou cépia autenticada);

IV - 01 (uma) foto 3x4 (colorida e recente);

V - Boletim Individual de Resultados do ENCCEJA (impresso);

VI - Declaracéo de que o candidato NAO concluiu o Ensino Médio. ? \
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§ 1° Caso o solicitante seja estrangeiro, devera apresentar, a carteira de
permanéncia no pais ou do ato de naturalizagcdo dos pais e a certiddao de nascimento
com o visto do Consulado Brasileiro, acompanhados de originais e cépias.

§ 2° A certiddo de nascimento devera ser traduzida por um especialista
devidamente autorizado (Tradutor Juramentado), conforme previsto na legislagcao
vigente.

§ 3° Todos os documentos deverao estar perfeitamente legiveis, em bom
estado de conservacéao e isentos de rasuras.

§ 4° O atestado de conclusao sera fornecido a quem necessite da comprovagao
da conclusdo do Ensino Médio, néo substituira o certificado de concluséo.

Art. 7° Para requerer a Declaragdao de Proficiéncia ENCCEJA (anexo 1), o
candidato devera ter 18 (dezoito) anos completos, até a data de realizacdo da primeira
prova do ENCCEJA, e encaminhar a Secretaria de Registro Escolar do Campus e/ou
Campus Avangado, via protocolo, os seguintes documentos:

| - Certiddo de Nascimento ou Casamento (original e cépia ou copia autenticada);

Il - Carteira de Identidade (RG) ou, outro documento oficial com foto (original e

cdpia ou copia autenticada);

lll - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) — (original e copia ou copia autenticada);

IV - Boletim Individual de Resultados do ENCCEJA (impresso);

§ 1° O candidato, para obter a Declaragao Parcial de Proficiéncia na area de
Linguagens, Cédigos e suas Tecnologias, devera atingir 02 (duas) notas minimas, ao
mesmo tempo, sendo o minimo de 100 (cem) pontos na prova objetiva, assim como o
minimo de 5,0 (cinco) pontos na prova de redacado em uma mesma edi¢gdao do exame.

§ 2° Caso o solicitante seja estrangeiro, devera apresentar, a carteira de
permanéncia no pais ou do ato de naturalizagdo dos pais e a certiddo de nascimento
com o visto do Consulado Brasileiro, acompanhados de originais e copias.

§ 3° Todos os documentos deverdao estar perfeitamente legiveis, em bom
estado de conservacéao e isentos de rasuras.

§ 4° A declaragdo de proficiéncia do ENCCEJA apresentara os resultados do

participante em cada area de conhecimento aferida no exame, nao substituira o
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Art. 8° O certificado devera ser emitido no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da abertura do processo de solicitagao da certificacio.
Paragrafo unico. A entrega dos certificados/declaragdes somente sera realizada de
forma presencial no Campus e/ou Campus Avangado indicado no ato da inscrigdo, e
apenas ao interessado ou seu representante legalmente constituido por procuragao

munido de documento de identificagao oficial original com foto.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos no dmbito da Pré-Reitoria de Ensino
do IFMT.

Art. 10. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

uiaba-MT, 31 de outubro de 2018.

{ ~/ *} ,
%;Z/Silva d%vFéngaj

Reitor do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
Decreto Presidencial de 11,/04/2017
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ANEXO |

DECLARAGAO PARCIAL DE PROFICIENCIA

O Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso -
CaMPUS ..o , hos termos do disposto nos arti-
gos 37, § 1°, e 38, inciso 2°, da Lei n°® 9.394, de 20/12/1996, nas Portarias Ministeriais n°
3.415, de 21/10/2004, e n° 783, de 25/06/2008, e no Edital INEP n°® .................oooeil.
[ano vigente], considerando os resultados obtidos no Exame Nacional para Certificacdo de
Competéncias de Jovens e Adultos (ENCCEJA)de ...........cenieeeen. . [ano], bem como o
cumprimento dos demais requisitos legais, DECLARA para os devidos fins que
........................................................................................... [nome do candidato/a],
inscrito(@) Nno CPF/MF SOb 0 N® ...cccciiiies v it e, e , € Carteira de
Identidade (RG) N® [Orgao Expedidor/UF]
........................................... , realizou as provas do Exame Nacional para Certificagao
de Competéncias de Jovens e Adultos (ENCCEJA) e atingiu pontuagdo minima necessa-

ria a certificagao parcial na(s) seguintes(s) area(s) de conhecimento

Areas de Conhecimento Pontuacao

Ciéncias Humanas e suas Tecnologias
Componentes Curriculares/Disciplinas: Histéria, Geografia, Filosofia e Sociologia)

Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias
Componentes Curriculares/Disciplinas: Fisica, Quimica e Biologia)

Matematica e suas Tecnologias

Linguagens, Codigos e suas Tecnologias
Componentes Curriculares/Disciplinas: Lingua Portuguesa, Lingua Estrangeira
Moderna, Artes e Educagéo Fisica)

Redacao

(Cidade) ....ovvveeeiineainnennnn. ) e de ...l de ... .

(Assinatura e carimbo) ; {'\
I
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ANEXO Il

ATESTADO DE CONCLUSAO

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso -
@7 .01 011 1S3 ERURPRR , nos termos do
disposto nos artigos 37 e 38, § 1°, inciso Il, da Lei n® 9.394, de 20/12/1996, nas Portarias
Ministeriais n°® 3.415, de 21/10/2004, e n°® 783, de 25/06/2008, e no Edital INEP n°
..................................... , considerando os resultados obtidos no Exame Nacional para
Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos (ENCCEJA) ........cccocevnenenn. [ano],

bem como o cumprimento dos demais requisitos legais, ATESTA para os devidos fins que

NO s e eee——— ST , € portador da Carteira de ldentidade (RG)

N s [Orgao Expedidor/UF] .....ccccveeeueeeeeeeeeeeeeeeeeenes , concluiu o Ensino

Médionoanode ............cccceiinnnnn. . Este documento é valido por 60 (sessenta) dias.
(0316 =T I [ ) e de ... de .................. :

Coordenador de Registros Académicos

(Assinatura e carimbo)

)

\ P\\
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ANEXO Il
CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso -
CamPUS .. , nos termos do disposto nos artigos 37 e 38, § 1°, inciso Il, da Lei n°
9.394, de 20/12/1996, na Portaria MEC n° 3.415, de 21/10/2004,nas Portarias Ministeriais n°® 3.415, de 21/10/2004, e n°
783, de 25/06/2008, e no Edital INEP n°® ............coooiiiiiiiininn, , € considerando os resultados obtidos no Exame Nacional
para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos (ENCCEJA) ............ [Ano de obtengio das notas suficientes para conseguir
a certificagao], bem como o cumprimento dos demais requisitos legais, CERTIFICA qQUE ...........ccooviiiiiiiiiiiin
...................................... [nome do participante], natural de ................................, nascidoem ........ / ........../ ........., de na-
turalidade ..........c.oooiiiiiii inscrito No CPF/MF SOb 0 N ....ooiiiiiis o viiiiies o+ e e , concluiu o Ensino

Médio e esta habilitado para o prosseguimento de seus estudos.

(Cidade) ..ovvvveeiiiie e, ) e eeereeeeaas (o [ de ...l .

()
Participante Diretor(a)-Geral \
(assinatura/carimbo) 1/\:‘\
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) Exame Edital MINISTERIO DA EDUCACAO
. = o . ~ el
Areas de Conhecimento Pontuacao Ano de realizagio n°e Secretaria de Educagag Profissional e Tec-
data nolégica

Ciéncias Humanas e suas Tecnologias
(Componentes Curriculares/Disciplinas: Histéria, Geografia,
Filosofia, Sociologia)

Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias
(Componentes Curriculares/Disciplinas: Fisica, Quimica,
Biologia)

Matematica e suas Tecnologias

Linguagens, Cédigos e suas Tecnologias
(Componentes Curriculares/Disciplinas: Lingua Portuguesa,
Lingua Estrangeira Moderna, Artes e Educacéo Fisica)

Redacgao

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso
CampPus ..o

Coordenacao de Registro Escolar

Certificado registrado sob n° ................ as
fls. el doLivron® ...,
(cidade) ....ceeeveenen.... ,de . de ........
Observacgoes:

Edital INEPN® ..................... [ano vigente].

Coordenacao de Registro Escolar
(assinatura/carimbo)

[Link da Pagina do Campus onde foi dada publicidade da emisséo do certificado]
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ANEXO IV
REQUERIMENTO

Nome do Requerente (completo e SEM abreviacfes):

Nome do Pai:

Nome da Mae:

Data de Nascimento: CPF n°:

Naturalidade: UF:

Carteira de Identidade (RG) n° Orgéo Expedidor: Data de Expedicéao:

Endereco:

Bairro: Cidade: CEP:

Telefone Residencial: ( ...... ) Telefone Celular: (........ )

E-mail:

SOLICITACAO

Solicito com base no Exame Nacional para Certificagdo de Competéncia de Jovens e Adultos
(ENCCEJA) ..., [ano do exame].

[ ] Certificagdo de Conclusao do Ensino Médio [ ] Declaragéo de Proficiéncia

DECLARACAO

Declaro que estou ciente que para a obtencao da certificacdo do Ensino Médio devo ter 18 (dezoito) anos
completos até a data de realizacdo da primeira prova do ENCCEJA, e assumo a total responsabilidade sobre
as informacg0fes contidas neste requerimento.

Por ser expressdo da verdade, dato e assino o presente documento, ficando ciente de que no caso de
inveracidade comprovada estarei sujeito as penalidades cabiveis.

[Cidade] .eovveveieieieeieeeeeei e ) e (o [ (o [

[Assinatura do Requerente]

PARA USO DO PROTOCOLO

Documentos Apresentados (anexos a este Requerimento)

] Certiddo de Nascimento ou Casamento

] Carteira de Identidade (RG)

] Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

] 01 Foto 3X4 (colorida e recente)

] Boletim Individual de Resultados do ENCCEJA (impresso)

[
[
[
[
[
[

] Declaracdo de NAO possuir 0 ensino médio completo

PARA USO DA SECRETARIA GERAL DE DOCUMENTACAO ESCOLAR

CERTIFICADO

Registrado sob o n©® Livro n°: Folhas n°:

Responsavel pelo Registro: q\
N

W
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