SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 007, DE 22 DE JULHO DE 2020

Dispde normatiza¢cOes, em carater excepcional,
guanto a realizacdo de Estagio Obrigatdrio e Nao
Obrigatdrio, Atividades Praticas, Atividades de
Extensao, exclusivamente na forma ndo presencial,
no ambito do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - IFMT e da
outras providéncias, em conformidade com o
Parecer MEC/CNE 05.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuicGes legais conferidas pelo Decreto Presidencial de 11/04/2017
publicado no DOU n? 71, de 12/04/2017, sec¢do 2, pagina 1, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A presente norma estabelece as diretrizes excepcionais para realizagdo de estagio
obrigatério e nao obrigatdrio, atividades praticas, de laboratérios e atividades de extensao,
previstas nos Cursos Técnicos e Superiores no ambito do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia
e Tecnologia de Mato Grosso.

§ 19 Ficam excetuados dessa Instrucdo Normativa os casos de que trata a Ordem
Administrativa n2 18/2020 - RTR-SRDA/RTR-CG/RTR-GAB/RTR/IFMT, de 20 de julho de 2020.

§ 22 As atividades tratadas no caput deste artigo sdo em carater excepcional, devido ao
estado de pandemia provocada pelo novo coronavirus (COVID-19).

§ 32 A execucdo das atividades inerentes a estdgio obrigatério e ndo obrigatdrio,
atividades praticas e de laboratérios e atividades de extensdo devera ser realizada de forma ndo
presencial, preferencialmente mediada por uso de Tecnologias da Informag¢ao e Comunicacao,
inclusive a tramitacdo documental deve ser feita por meio eletrénico.

§ 492 A normatizacdo para execucdo das atividades de estagio obrigatdério e nao
obrigatério, atividades praticas e de laboratdrios e atividades de extensdo, quando nos cursos
técnicos, devera ser aprovada pelo conselho de ensino do campus, Coordenador de Curso ou
area ou o6rgao similar, dependendo da natureza da atividade.

§ 52 A normatizacdo para execucdo das atividades de estagio obrigatdério e nao
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obrigatdrio, atividades praticas e de laboratdrios e atividades de extensdo, quando nos cursos
superiores, deverd ser aprovada pelo respectivo Colegiado de Curso, com parecer do Nucleo
Docente Estruturante ou coordenadores de curso, dependendo da natureza da atividade.

Art. 22 Embasam legalmente a IN, Lei n? 13.979, de 6 de fevereiro de 2020; a Portaria n2 356,
de 11 de margo de 2020, do Ministério da Saude; e as orienta¢des expedidas pelo Ministério da
Economia na Instru¢ao Normativa n2 19, de 12 de margo de 2020 e suas alteragdes; a Portaria n?
454, de 20 de margo de 2020, expedida pelo Ministério da Saude declarando em todo territério
nacional o estado de transmissao comunitdria do coronavirus; a Portaria IFMT n2 676, de 17 de
marco de 2020 de suspensdo do calenddrio e suas prorrogacoes pelo Ato n2
02/2020/CODIR/IFMT, de 22 de maio de 2020 e Nota n2 5/2020/GAB/IFMT, de 24 de junho de
2020; a Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes e
altera a redacgao do art. 428 da Consolida¢ao das Leis do Trabalho — CLT, a Instrugao Normativa
SGP/ME n2 213, de 17 de dezembro de 2019, que estabelece orientagdes sobre a aceitagdo de
estagidrios no dmbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional; a
Portaria n2 376 do Ministério da Educac¢do (MEC), de 03 de abril de 2020, que dispde sobre as
aulas nos cursos de educacgao profissional técnica de nivel médio, enquanto durar a situagdo de
pandemia do novo coronavirus (COVID-19); a Portaria MEC n2 544, de 16 de junho de 2020, que
dispOe sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a
situacdo de pandemia do novo coronavirus (COVID-19); o Parecer n2 05/2020 do Conselho
Nacional de Educacdo (CNE) sobre reorganizacdo dos calendarios escolares e realizacdo de
atividades pedagdgicas ndo presenciais durante o periodo de pandemia da COVID-19; a Nota
Técnica Conjunta n? 17/2020/MEC/SERES/SETEC, de 19 de junho de 2020 e Ordem
Administrativa n2 18/2020 - RTR-SRDA/RTR-CG/RTR-GAB/RTR/IFMT, de 20 de julho de 2020, que
autoriza a realizacdo de estagio obrigatério e ndo obrigatdrio presencial, desde que sua
continuidade seja aprovada pelos campi.

Art. 32 As atividades de estagio obrigatorio e ndo obrigatodrio, atividades praticas e de
laboratdrios e atividades de extensdo, executadas dentro ou fora do IFMT, poderdo ser
aproveitadas em sua integralidade de carga horaria, desde que realizadas de forma nao
presencial e validadas de acordo com os casos:

I. pelo professor orientador e coordenador de estagio quando se tratar de estagio
obrigatério e ndo obrigatdrio;

Il. pelo coordenador de curso quando se tratar de atividades praticas e de laboratdrios;
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lll. pelo coordenador de extensao quando se tratar de atividades de extensao.

Art. 42 Poderdo ser contabilizados como carga horaria de estdgios, atividades praticas e de
laboratérios e atividades de extensao:

l. projetos de extensao;

Il. projetos de ensino;

1. estagio supervisionado obrigatdrio, nos termos do artigo 9 da Lei 11.788/2008;

IV. monitorias;

V. atividades de iniciacdo cientifica;

VI. estagio ndo obrigatorio;

VIl. aulas demonstrativas;

VIII. intervencdo pedagdgica;

IX. atividades de programas institucionais de formacao de professores (PID, PIBID e RP);

X. eventos cientificos — Congressos, Seminadrios, Jornadas, entre outros.
Paragrafo unico. Todas as atividades devem estar devidamente acompanhadas e comprovadas.

Art. 52 Para efeito de aproveitamento de carga horaria de outras atividades, como carga horaria
de estdgio, atividades praticas, de laboratdrios e atividades de extensao, as atividades devem:
§ 12 Quando em cursos técnicos, ser aprovadas pelo colegiado de departamento ou 6rgao
similar, desde que:
I. validadas pelo professor orientador e coordenador de estdgio quando se tratar de estagio
obrigatério e ndo obrigatdrio;
Il. aprovadas pelo coordenador de curso quando se tratar de atividades praticas e de
laboratoérios;
Ill. aprovadas pelo coordenador de extensdo quando se tratar de atividades de extensao.
§ 22 Quando em cursos superiores, ser aprovadas pelo Colegiado de Curso, com parecer
do Nucleo Docente Estruturante, desde que:
I. validadas pelo professor orientador e coordenador de estdgio quando se tratar de estagio
obrigatério e ndo-obrigatodrio;
Il. aprovadas pelo coordenador de curso quando se tratar de atividades praticas e de
laboratodrios;
Ill. aprovadas pelo coordenador de extensdao quando se tratar de atividades de extensao.

Art. 62 Todas as atividades ndo presenciais de que trata essa IN devem ser precedidas de um
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plano de trabalho a ser elaborado pelo responsavel da atividade.
§ 12 O Plano de trabalho para atividade ndo presencial deve ter:
l. curso;
. periodo;
[Il. disciplina;
IV. termo de aceite do estagiario (quando for estagio);
V. apresentacdo (objetivo e resultados esperados);
VI. carga hordria total;
VII. carga horaria semanal;
VIIl. metodologia remota a ser executada;
IX. cronograma de atividades a serem desenvolvidas e/ou aproveitadas.

§ 22 O Plano de trabalho deve ser elaborado eletronicamente por meio do SUAP e
submetido ao:

I. coordenador de estagio quando se tratar de estagio obrigatdrio e ndo obrigatdrio;
Il. coordenador de curso quando se tratar de atividades praticas e de laboratdrios;
Ill. coordenador de extensdo quando se tratar de atividades de extensao.

§ 32 A carga hordria semanal destinada a atividade deve considerar: o tempo necessario
para o desenvolvimento da atividade; o planejamento de outras atividades letivas do estudante;
o cronograma de atividades ndo presenciais da turma.

§ 42 A unidade de ensino poderd emitir regra suplementar a este artigo, desde que com

carater complementar.

Art. 72 As atividades de estagio obrigatério e ndo obrigatdrio, atividades praticas e de
laboratérios e atividades de extensdao avaliadas e definidas pela impossibilidade de serem
realizadas de forma ndo presenciais deverdo ter prioridade no retorno das atividades presenciais,
ficando suspensas de realizacdo, sem prejuizo para o fechamento do semestre letivo no Sistema
Académico.

Paragrafo unico. A Pro-Reitoria de Ensino emitird Nota Técnica e Tutorial para realizagao dos
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CAPITULO II
DOS ESTAGIOS

Art. 82 Os estdgios obrigatdrios e ndo obrigatdrios presenciais, em todas as modalidades, terdo
sua execucao flexibilizada, para serem executados, excepcionalmente, no formato de atividades
nao presenciais.

§ 12 Durante a realizacdo do estdgio obrigatério, as atividades ndo presenciais devem ser
realizadas preferencialmente por meio das Tecnologias da Informacdo e Comunicacao,
assegurando a aprendizagem do estudante, prevista no PPC do curso.

§ 22 A carga horaria do estagio podera ser executada integralmente por meio de
atividades ndo presenciais.

§ 39 O estagio pode ser executado por etapas, em forma de atividades unitarias, e em
torno de uma unica atividade integradora, com a participacdo de mais de um estagidrio, desde
gue seja normatizada pelo Colegiado de Curso, ou Colegiado de Ensino do campus ou drgao
similar, com parecer do Nucleo Docente Estruturante ou comissdo especifica do campus.

§ 49 Quando o estagio for realizado por etapas ou atividades, a carga horaria total das
etapas ou atividades deve ser igual ou superior a prevista no PPC.

§ 52 O limite de carga hordria semanal atribuida a realizacdo do estagio deve estar em
conformidade com o plano de estagio, ndo podendo ultrapassar 40 horas semanais.

Art. 92 No periodo de substituicdo das atividades letivas presenciais por atividades nao
presenciais, em virtude do novo coronavirus (COVID-19), o estudante poderd desenvolver suas
atividades de estagio de forma remota em empresas, instituicdes ou propriedades agricolas de
sua familia, desde que supervisionado por profissional técnico habilitado.

Art. 10. As praticas de estagio presencial dos cursos de licenciatura poderao ser substituidas pela
realizacdo de atividades ndo presenciais, desde que aconteca a participacdo e anuéncia das
escolas parceiras, com a necessidade de se registrar formalmente todas as suas etapas — a
concepcao, a viabilizacdo e a execucdao —, com o objetivo de constituir uma memaria do processo,
conforme previsto na Resolugdo do CNE 05/2020.

§ 12 O Colegiado de cada curso, com parecer do Nucleo Docente Estruturante, poderd
estabelecer, caso julgue pertinente, normatizacées complementares que dirimam sobre a
contabilizacdo da carga horaria das atividades a serem realizadas para a comprovacao do estagio,
assim como a sua forma de execucgdo. \
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§ 22 Serd possibilitada, aos estudantes de licenciatura, a realizagdo de estagio obrigatdrio
supervisionado nos cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio no IFMT que estejam
executando atividade por meio do Regime de Exercicios Domiciliares e Escolas de Ensino
Fundamental de outras redes que estejam desenvolvendo atividades ndo presenciais, desde que
devidamente autorizadas.

§ 32 Os cursos de licenciaturas poderdo utilizar metodologias como: produ¢dao de
relatdrios; elaboracdo de laudos; interagdo com os docentes/discentes por meios virtuais; entre
outras.

Art. 11. Os termos de compromisso, aditivos, rescisdo devem tramitar seguindo as etapas:
preenchimento de forma eletrénica, por meio do SUAP; encaminhamento a empresa para
assinatura e envio por e-mail, devidamente assinados pelo representante legal da
empresa/instituicdo de ensino e pelo estagiario.

§ 12 O inicio do estagio somente devera ser autorizado quando os tramites documentais
de emissao e recebimento estiverem concluidos.

§ 22 Os documentos fisicos sé deverao ser apresentados a instituicdo no retorno das
atividades presenciais.

Art. 12. As defesas de Relatério de Estagio, quando previstas, durante a pandemia, deverao
ocorrer de forma remota, mediante a composicdao de banca examinadora por meio de
Tecnologias da Informacdo e Comunicacao.

§ 12 A orientacao para elaboracao e avaliacao do relatério de estagio e condugao da banca
examinadora deve ser feita pelo professor orientador por meio de TICs.

§ 292 Os documentos relativos a banca examinadora deverdo ser preenchidos
eletronicamente por meio do SUAP.

§ 32 Fica a coordenacdo de estagio, ou setor similar, a responsabilidade de planejar e
executar as defesas em conjunto com o orientador e ou supervisor de estagio, de forma remota.

CAPITULO 1lI
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art. 13. No periodo de substituicao das atividades letivas presenciais por atividades nao
presenciais, em virtude do novo coronavirus (COVID-19), as atividades praticas poderdo ter sua
execucado flexibilizada, de forma excepcional, para serem executados de forma remota.
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§ 19 As atividades praticas remotas devem ser realizadas por meio de Tecnologias da
Informagdo e Comunicagdo ou por meio de ferramentas gerenciais que assegurem a
aprendizagem do estudante, prevista no plano de atividade a ser desenvolvido.

§ 22 As atividades praticas previstas nos Projetos Pedagdgicos de Curso serdo propostas
pelo docente da disciplina e aprovadas pelo Coordenador de Curso.

§ 32 Quando o perfil dos cursos impossibilitar a realizacdo das atividades praticas de
forma nao presencial, estas deverdo ser priorizadas no retorno das atividades presenciais.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 14. No periodo de substituicdo das atividades letivas presenciais por atividades nado
presenciais, em virtude do novo coronavirus (COVID-19), as atividades de extensdo poderao ter
sua execucao flexibilizada, de forma excepcional, para serem executadas de forma remota.

§ 12 A realizagao das atividades de extensao deve ser por meio de Tecnologias da
Informacdo e Comunicacdo ou por meio de ferramentas gerenciais que assegurem o
desenvolvimento da atividade prevista no plano de trabalho do extensionista.

§ 29 As atividades de extensdo plausiveis de serem realizadas durante a pandemia da
COVID-19 deverdo ser registradas no Sistema Unificado da Administragao Publica - Mdédulo
Extensdo, com o auxilio e acompanhamento da Coordenac¢ao de Extensdo do campus.

§ 32 As atividades deverdo acontecer integralmente de forma remota.

Art. 15. As acbes de extensdo que poderdo ser desenvolvidas, de forma ndo presenciais,
resguardadas as condicoes instituidas pela presente Instrucdo Normativa sdo:

I. Programas e projetos de desenvolvimento tecnoldgico e social: oferta e difusdao de
produtos e servicos podendo se dar em parceria com instituicdes publicas ou privadas nacionais
e internacionais.

Il. Cursos de Formacdo Inicial e Continuada: com vistas ao atendimento de demandas da
sociedade, com metodologia e carga horaria previstas nas regulamentacdes especificas.

lll. Eventos: acdes que implicam a publicizacdo do conhecimento ou produto cultural,
artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico, com a participacdo da comunidade externa.

IV. Prestacdo de Servicos: consultorias e assessorias, vinculadas as dreas de atuacdo da
instituicdo, que objetivem apresentar solucdes as necessidades especificas do setor produtivo e
dos segmentos da sociedade. ; \
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V. Atividades Culturais, Artisticos e Esportivas: acdes que promovam a relagdo escola-
comunidade por meio da produgao artistica e eventos esportivos.

VI. Empreendedorismo: programas e projetos vinculados a Ativa Incubadora de empresas
gque visam ao despertar e ao desenvolvimento de empresas e empreendimentos entre
servidores, estudantes e comunidade externa, nos termos das regulamentagdes especificas.

Paragrafo Unico. Para o aproveitamento das atividades de extensdao na contabilizagao
total ou parcial da carga horaria prevista para os estagios e atividades praticas nos termos dos
respectivos Projetos Pedagdgicos de Curso, o Coordenador do Projeto, ou Programa de Extensao,
deverd preencher, emitir nota e encaminhar a coordenacdo de estdgio, ou setor similar, a ficha
de avaliacdo do estudante estagidrio eletronicamente preenchida no SUAP.

CAPITULOV
DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES

Art. 16. Os estudantes que ja exercam atividade profissional no periodo de estagio obrigatério
supervisionado, em entes publicos ou privados, poderdao aproveitar suas atividades profissionais
para dispensa parcial ou total de estagio, desde que atuem na area do respectivo curso e as suas
atividades sejam aprovadas pelo coordenador de curso e professor orientador de estagio.

§ 12 O previsto no caput ndo se aplica aos cursos de licenciatura.

§ 22 Os formuldrios para aproveitamento das atividades, durante o periodo da pandemia,
devem ser preenchidos eletronicamente no SUAP e enviados a Coordena¢dao de Curso do
campus, por processo eletrénico ou por e-mail, com a assinatura do professor orientador, e
guando possivel com a assinatura do aluno e do supervisor. A pasta com os documentos originais
deverad ser entregue integralmente assinada apds o retorno as aulas presenciais.

Art. 17. Os estudantes que participam do Programa Jovem Aprendiz em empresas poderao
aproveitar as horas como estagio, desde que atuem na area do respectivo curso e suas atividades
sejam aprovadas conforme Art. 32 dessa IN.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As atividades descritas nesta Instrugdo Normativa devem considerar todas as
recomendacdes do Comité de Medidas Preventivas e Orientacdes sobre a COVID-19 do IFMT.
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Art. 19. As atividades decorrentes de projetos de ensino, pesquisa e extensdo de combate a
pandemia da Covid-19 deverao ser avaliadas pelo campus quando de seu aproveitamento como
carga hordria de estagio obrigatdrio e ndo obrigatério, de atividades praticas e de atividades de
pesquisa e de extensdo, previstas nos PPCs, devendo ser aproveitadas apenas uma vez.

Art. 20. Esta IN tem cardter excepcional e poderd ser regulamentada em documentos
suplementares e especificos.

Art. 21. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelas Pré-Reitorias de Ensino e de
Extensao.

Art. 22. Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir desta data.

Cuiaba-MT, 22 de julho de 2020.

Ul da
WILLIAN SILVA DE PAULA

Reitor do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
Decreto Presidencial de 11/04/2017
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