Ministério da Educacgéao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

IN 11/2022 - RTR-GAB/RTR/IFMT

DispOe sobre as regras para utilizagdo de licengas de produtos quimicos controlados, bem
como o fluxo para aquisicdo, armazenagem, utilizagio e descarte para o Controle e
Fiscalizagdo do uso dos mesmos, conforme determina a legislagdo.

O REITOR SUBSTITUTO EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicGes legais, conferidas pela Portaria IFMT n2 854, de 28.04.2021, publicada no D.O.U de n2 79, de 29.04.2021, sec¢do 2, pagina 24;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 10.357/2001 que estabelece normas de CONTROLE e FISCALIZACAO sobre produtos quimicos
controlados (PQC) que direta ou indiretamente possam ser destinados a elaboragdo ilicita de substancias entorpecentes, psicotrépicas ou
que determine dependéncia fisica ou psiquica e o Decreto n2 4.262/2002, que regulamenta a referida lei;

CONSIDERANDO o que estabelece a Portaria n2 240/2019-MJ sobre procedimentos para o controle e a fiscalizagdo de produtos quimicos e
define os produtos quimicos sujeitos a controle pela Policia Federal;

CONSIDERANDO a Instrugdo Técnico-Administrativa n 10/96-DFPC, Seguranga na armazenagem de produtos quimicos controlados pelo
Ministério do Exército, e;

CONSIDERANDO o Anexo R-105 do Decreto n? 3.665/2000, que define a relagdo de produtos controlados pelo Exército Brasileiro, que
devido ao seu poder de destruigdo ou de outra propriedade deva ter seu uso restrito a pessoas fisicas e juridicas legalmente habilitadas,
capacidade técnica, moral e psicologicamente, de modo a garantir a seguranca social e militar do pais.

RESOLVE:
CAPITULO |

DA UTILIZACAO DOS CERTIFICADOS DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO E AUTORIZACOES DE COMPRA DE PRODUTOS QUIMICOS
CONTROLADOS (PQC).

Art. 192 - Estabelecer as regras para aquisicdo de reagentes controlados, bem como seus procedimentos, no ambito do Instituto Federal de
Mato Grosso.

Art. 22 E proibida a extracdo de cdpia, para uso indiscriminado, dos Certificados de Licenga de Funcionamento emitidos pelo Departamento
de Policia Federal, Alvara e Certificado de Vistoria emitidos pela Policia Civil e das Autorizagbes para compra de Produtos Controlados
emitidas pelo Exército Brasileiro, concedidas ao Instituto Federal de Mato Grosso e/ou aos seus campi.

Art. 32 A aquisicdo e gestdo de PQC - Produtos Quimicos Controlados deverd ser realizada de acordo com as disposigbes comuns
estabelecidas nesta instrugdo normativa, suas atualizagGes e legislagdo vigente, respeitados os limites das competéncias e responsabilidades
atribuidas a todos os envolvidos no processo de aprovacdo, aquisi¢ao, utilizacdo, armazenagem, descarte, controle e fiscalizagao.

Art. 42 O descumprimento do que estabelece esta instrugdo normativa acarretara responsabilidade total do agente causador, estando
sujeito as sangbes previstas na legislagdo.

CAPITULO Il

DAS OBRIGATORIEDADES DO USUARIO COM VINCULO ATIVO NA INSTITUICAO, RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO DE UTILIZACAO DA
LICENCA, COMPRA, UTILIZAGAO DO PRODUTO, ARMAZENAGEM E DESCARTE DO PRODUTO QUIMICO CONTROLADO, CONTROLE E
FISCALIZACAO.

Art. 52 S3o responsaveis:

| - Controlador Central (Reitoria):



a) Cadastro Institucional e-CNPJ no sistema disponibilizado pela Policia Federal e outros sistemas de controles disponibilizados pelos érgaos
competentes;

b) Gestdo das licengas disponibilizadas ao IFMT, quanto as solicitagdes, prazos, renovagdes e cancelamentos.

c) Cadastramento nos sistemas de controles, organizagdo de dados, inclusdo dos dados dos relatdrios recebidos pela Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pés-Graduacgdo e Inovagdo, (PROPES) quando projeto institucional ou e projetos de campus avangado vinculado a reitoria.

Paragrafo Unico: O Controlador Central sera responsavel pelos projetos institucionais gerenciados pela PROPES e projetos de campus
avangado vinculado a reitoria.

Il - Controlador Local (Campus)

a) Cadastro Institucional e-CNPJ no sistema disponibilizado pela Policia Federal e outros sistemas de controles disponibilizados pelos érgdos
competentes;

b) Gestdo das licengas disponibilizadas ao IFMT, quanto as solicitagdes, prazos, renovagdes e cancelamentos;

c) Cadastramento nos sistemas de controles, organizagdo de dados, inclusdo dos dados dos relatérios recebidos pela Coordenagdo de
Pesquisa dos Campi ao qual o projeto estd vinculado.

Il - Responsavel Técnico

a) A atribuigdo do Responsavel Técnico (RT) serd delegada pelo Direcdo Geral do Campus, via portaria, a qualquer servidor da unidade,
independentemente da area de atuagdo e registro profissional.

b) Receber o relatério de controle de estoque do pesquisador e atualizar o mapa de controle e enviar mensalmente a Policia Federal, nos
termos dos Artigos 50 a 54 da Portaria n2 240/2019 — MJSP.

IV — Pesquisador com vinculo ativo no IFMT:

a) Solicitar, para a Coordenagdo de Pesquisa, a autorizagdo para utilizagdo das Licengas Institucionais, via SUAP;
b) Solicitar anualmente a revalidagdo da autorizagdo para utilizagdo das Licengas Institucionais, via SUAP;

c) Emitir declaragdo de responsabilidade da aquisicdo de PQC, em formulario disponivel no SUAP (ANEXO 3);

d) Emitir o relatério de "CONTROLE MENSAL DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS (PQC)" (ANEXO 4);

e) Enviar os documentos relacionados acima a Coordenagdo de Pesquisa do Campus ao qual o projeto esta vinculado ou a Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovagao, quando projeto institucional;

f) Os produtos quimicos em estoque ou armazenados, deverdo ser identificados por meio de rétulo contendo, no minimo, o nome do
pesquisador responsavel, nome do produto, a concentragao e a inscri¢gao: “Produto controlado pela Policia Federal”;

g) Informar imediatamente a Dire¢do-Geral da unidade em caso de roubo, extravio ou furto dos produtos.
V - Coordenagao de Pesquisa ou Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagdo e Inovagdo:

a) Receber, validar e encaminhar os processos via SUAP, ao controlador local/central;

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Art. 6° A partir da data de recebimento do PQC, devem ser encaminhados mensalmente os relatdrios de controle — Mapa (armazenagem,
utilizacdo, perdas por evaporacdo e descarte) até o 052 dia corrido de cada més. Mesmo que ndo haja alteracdo de dados.

Paragrafo Unico: O ndo envio dos relatérios de controle, relacionados neste documento, implicara no descumprimento legal e sera de
responsabilidade total do agente que ndo executar o que determina esta instru¢gdo normativa, estando sujeito as penalidades previstas na
legislagdo.

CAPITULO IV
DO FLUXO

Art. 72 O pesquisador usudrio devera, em processo eletronico (SUAP), solicitar a autorizagdo de uso da das Licengas Institucionais, bem



como preencher os formularios disponiveis para a aquisicdo do PQC.

Art. 82 Deverdo constar no processo, obrigatoriamente, os seguintes documentos:
a) projeto de pesquisa ou extensdo;

b) aprovacdo do comité de ética (quando necessario);

c) comprovante de coordenacdo de projetos de pesquisa, inovacdo ou extensdo internos e/ou aprovados em drgdo de fomento de
pesquisa;

d) termo de responsabilidade devidamente assinado.

Art. 9° O processo devera ser encaminhado para andlise e aprovacgdo da Coordenacdo de Pesquisa a qual o projeto esteja vinculado, quando
do campus, e a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Inovagdo, quando projeto institucional ou campus avangado vinculado a Reitoria.

Art. 10. A Coordenacdo de Pesquisa, apds aprovagdo, encaminhard o processo ao Controlador Local (campus) para o registro das
informagdes.

Art. 11. Registrada as informagles, o processo retornara ao pesquisador usuario, para a inser¢gdao dos demais relatérios, que deverdo ser
encaminhados mensalmente ao Controlador Local ou Controlador Central, quando for o caso, até o 052 dia corrido do més, conforme
CLAUSULA TERCEIRA.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. O Certificado de Licenga de Funcionamento e Alvaras concedidos pelos érgdos controladores, somente poderdo ser utilizados
mediante cadastro e autorizagdo interna.

Art. 13. Os relatérios de controle (ANEXO 4) deverdo ser encaminhados, através dos processos SUAP, pelo pesquisador usudrio para o
Responsavel Técnico, do campus ou da reitoria, para analise e parecer, conforme competéncias no inciso IV do Art. 5° desta instrugao
normativa.

Art.14. Os Controladores Locais deverao ser designados pelo Diretor do Campus.
Art.15. O Controlador Central devera ser designado pela Pré-Reitoria de Administra¢io/Reitoria.

Art.16. Quando necessario e devidamente justificado, o pesquisador podera emitir o e-CPF, a licenga e o alvard de compra de PQC
diretamente na Policia Federal, sendo as taxas de emissdo de responsabilidade do IFMT sob forma de reembolso.

Art.17. Os responsaveis por produtos controlados ndo declarados e ndo informados aos Controladores Central ou Local, ou que ndo tenham
o seu efetivo controle de estoque e utilizagdo registrado, que por ocasido da fiscalizacdo dos 6rgaos competentes, estiverem de posse de
produtos em situagdo irregular, estardo sujeitos as sangdes e penalidades previstas na legislagdo vigente.

Paragrafo Unico: Produtos controlados adquiridos anteriormente a publicacdo da Portaria n2 240/2019-MJ n3o est3o sujeitos as san¢des
previstas neste caput.

Art. 18. Esta instrucdo normativa entra em vigor em 12 de junho de 2022.

ANEXO |

FLUXO PARA A AQUISICAO DOS PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS (PQC)

Pesquisador abre processo no SUAP solicitando a utilizacdo das Licengas
Institucionais de PQC.

“ Pesquisador anexa ao processo SUAP “



1. Formulario de aquisicdo de PQC (Anexo 2 — Formuldrio de Aquisicdo
PQC - SUAP);

2. Projeto cientifico;
3. Aprovacgdo do comité de ética (quando for o caso);

4. Termo de outorga emitido pelo érgdo de fomento de pesquisa (quando
houver);

5. Termo de responsabilidade devidamente assinado (Anexo 3 - Termo de
responsabilidade PQC - SUAP)

Pesquisador encaminha processo para Coordenagdo de Pesquisa ao
qual estd vinculado ou PROPES.

Coordenagdo de Pesquisa ou PROPES recebe o processo e analisa a
documentagdo.

1. Se aprovada, segue ao Controlador Local (Campus) ou Central
(Reitoria).

2. Se ndo aprovada, retorna ao pesquisador para ajustes necessarios.

Controlador Local ou Central toma ciéncia e encaminha o processo
para a ciéncia do Responsavel Técnico.

Pesquisador faz o monitoramento, controle e submissdo de relatérios
mensais (anexo 4 — Relatério MAPA PCQ - SUAP), solicitacdo de
renovagdo anual, conforme descrito na portaria.

O Responsavel Técnico faz o langamento mensal do MAPA no sistema
da Policia Federal







ANEXO Il
REQUERIMENTO DE AUTORIZAGAO

Eu XXXXXXX, Matricula SIAPE XXXX, ocupante do cargo de XXXXX, pertencente ao quadro de pessoal deste IFMT — Campus XXXXX,
mediante Portaria XXXX, venho requerer a autorizagdo de uso do Certificado de Licenga de Funcionamento — CLF da Policia Federal
para compra de Produtos Quimicos Controlados.

Local e data



ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

Considerando o disposto na Portaria XXXX IFMT, declaro, para todos os efeitos e consequéncias de direito, que tenho ciéncia
integral das normas de controle e fiscalizagdo sobre os produtos quimicos controlados constante na legislagdo vigente, e estou
ciente de que tais produtos quimicos podem, direta ou indiretamente, ser destinados a elaboragdo ilicitas de substancias
entorpecentes, psicotrdpicas ou que determinem dependéncia fisica ou psiquica, bem como a utilizagdo de produtos com grande

poder de destruicdo, de motivo pelo qual assumo total responsabilidade pelo exercicio de quaisquer das atividades previstas nas
legislagOes previstas na referida portaria.

Assinatura:

Nome completo:

SIAPE:

Cargo:

Campus de lotagao:




ANEXO IV

CONTROLE MENSAL DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS (PQC)

MES DE COMPETENCIA: DISCIPLINA/SETOR:
DEPARTAMENTO: RESPONSAVEL:
RESPONSAVEL: TELEFONE:
E-MAIL:
SIAPE:
COD|GO / PQC Estoque Nova Utilizagdo Doagdo Descarte Perdas* Estoque final
anterior | aquisicdo | (kg/L) (kg/L) (kg/L) (kg/L) (kg/L)
(kg/L) (Ke/L)

*No caso de perda por evaporagdo de produto quimico, esse dado também deverad ser declarado nos mapas de controle com a
justificativa técnica para o fato, conforme Art. 52, §1°, da Portaria n°240, de 12 de margo de 2019 do Ministério da Justica e Seguranga
Publica.

CRISTOVAM ALBANO DA SILVA JUNIOR
Reitor Substituto do IFMT
Decreto Presidencial de 31/03/2021



EPAMINONDAS DE MATOS MAGALHAES
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Pro-Reitor de Administragdo
Portaria n2 2.882 de 30/11/2017

Documento assinado eletronicamente por:

» Cristovam Albano da Silva Junior, Reitor - SUBSTITUTO001 - RTR-RTR, em 24/05/2022 10:27:34.
» Epaminondas de Matos Magalhaes, PRO-REITOR - CD0002 - RTR-PROPES, em 24/05/2022 10:46:09.
» Tulio Marcel Rufino de Vasconcelos Figueiredo, Pro-Reitor de Administragdo - CD0002 - RTR-PROAD, em 24/05/2022 11:36:41.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 24/05/2022. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 360484
Codigo de Autenticagdo: b399a760a3

IN 11/2022 - RTR-GAB/RTR/IFMT




	Documento assinado eletronicamente por:

