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Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
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IN 13/2022 - RTR-GAB/RTR/IFMT

DispOe sobre os procedimentos de registro e controle de frequéncia dos
colaboradores internos que atuam como bolsistas em ag¢Ges de Programas
e/ou Projetos do IFMT, inclusive, os administrados pela Fundagdo de Apoio
UNISELVA, nos termos da Resolugdo CONSUP n. 50, de 27/07/2017.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de
suas atribuigdes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 31.03.2021, publicado no D.0.U de n2 62, de 05.04.2021,
segdo 2, pagina 1,

RESOLVE

Art. 12 Estabelecer os procedimentos para o acompanhamento da frequéncia eletronica dos servidores
ativos do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso, que atuam em ag¢des de Programas e/ou
Projetos do IFMT, mediante o recebimento de bolsas, inclusive os executados através da Fundagdo de Apoio UNISELVA,
nos termos da Resolugdo CONSUP n. 50, de 27/07/2017, e demais regulamentos internos.

§12 Ficardo isentos desta IN:

I. Os projetos e programas, desenvolvidos pela Universidade Aberto do Brasile pelo Centro de Referéncia
em Educacdo a Distancia (CREaD);

Il. As atividades docentes desenvolvidas, integralmente, conforme Plano Individual de Trabalho (PIT), nos
termos do art. 10, inciso Il da Resolu¢do CONSUP n. 006/2019, e capitulo V da Resolu¢gdo CONSUP n. 059/2018.

§22 Doravante, os servidores que se enquadram no caput, serdao denominados nesta IN como bolsistas.

Art. 22 A partir da entrada em vigor desta IN, o acompanhamento da frequéncia eletrénica dos bolsistas
serd realizada pelo Sistema Unificado de Administragdo Publica — SUAP, sistema responsdvel pelo registro e compilagao
das informagdes extraidas dos terminais de ponto biométrico, através do cadastramento do servidor na modalidade
"Prestadores de Servigos".

§ 12 Em caso da impossibilidade do cadastro de digital do servidor (impressdo digital fraca), o sistema
permitird o registro eletronico através do nimero de cadastro e senha registrada, sem impressao digital.

§ 22 O cadastramento do bolsista como "Prestadores de Servigos", no sistema SUAP, ficard sob a
responsabilidade do Coordenador do Programa ou Projeto em que o bolsista estiver vinculado.

§ 320 registro da digital ou o cadastramento da senha no ponto eletrdnico, ficara sob a reponsabilidade
da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas, na Reitoria, e das Coordenagdes Gerais de Gestdo de Pessoas, nos campi.

Art. 32 O acompanhamento do registro diario pessoal da frequéncia podera ser acessado pelo bolsista em
qualquer computador com acesso a internet pelo site www.suap.ifmt.edu.br, podendo visualizar, salvar em formato pdf
ou imprimir a qualquer tempo.

Art. 42 As horas trabalhadas como bolsista ndo poderdo, em hipdtese alguma, entrar em conflito com a
jornada de trabalho a ser cumprida pelo servidor do IFMT, referente ao cargo efetivo (docente ou técnico-administrativo)
em seus horarios regulares de trabalho no IFMT.

§12 As atividades desenvolvidas pelos bolsistas ndo sdo abrangidas pelo Programa de Gestdo por
Resultados (PGR).

§22 Os servidores participantes do PGR ndo poderao incluir as atividades desenvolvidas como bolsistas em



seus planos de trabalho.

Art. 52 A carga hordria maxima semanal do bolsista ndo poderd exceder a 20 (vinte) horas semanais, salvo
expressa autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Para a aplicacdo do limite que trata ocaput deste artigo, devera ser observado a portaria
de designacdo ou do edital de selegdo.

Art. 62 Para o registro da frequéncia eletronica, o bolsista devera observar os seguintes procedimentos:

| - Para registro do controle por meio da biometria o bolsista deverd efetuar o login utilizando o seu CPF,
na condigdo de "Prestadores de Servigos” e proceder com a identificagdo biométrica nos terminais de controle eletronico
de frequéncia;

Il —O controle de frequéncia do bolsista somente serd registrado utilizando o seu CPF, evitando a
sobreposicdo da carga hordria regular e a carga horaria trabalhada na condicdo de bolsista;

Paragrafo Unico — Em casos de necessidades justificadas e/ou atividades realizadas pelo bolsista em
horarios e dias fora do expediente normal de funcionamento da Reitoria ou Campi, inclusive aos finais de semana, o
bolsista podera utilizar o campo “Observagdes Pessoais" para o registro de frequéncia, devendo o coordenador
acompanhar esses casos e avalia-los no sistema.

Art. 72 E responsabilidade do Coordenador do Programa ou Projeto acompanhar diariamente o registro da
frequéncia eletronica do bolsista sob a sua coordenagdo, e a final do més, homologar, emitir relatério e assinar
juntamente com o bolsista, o registro de frequéncia mensal.

Paragrafo unico. A jornada de trabalho a ser cumprida pelo servidor do IFMT referente ao cargo efetivo
(docente ou técnico-administrativo) continuara sendo acompanhado e homologado pela sua chefia imediata.

Art. 82 A solicitagdo de pagamento mensal das bolsas fica condicionada a apresentagdo pelo bolsista do
relatério de atividades desenvolvidas no periodo e do relatdrio de frequéncia eletrénica, emitido junto ao SUAP apds a
homologacdo, devidamente assinados pelo Coordenador do Projeto ou Programa que esteja vinculado e pelo préprio
bolsista.

Art. 92 Os casos omissos serdao dirimidos pelos coordenadores dos projetos ou programas, em conjunto
com os setores responsdveis pelo editais, bem como com a Pré-reitoria de Gestdo de Pessoas e a Diretoria Sistémica de
Tecnologia da Informagao.

Art. 10 Esta IN entrara em vigor apoés transcorrido 30 (trinta) dias da sua assinatura.

JULIO CESAR DOS SANTOS
Reitor do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
Decreto Presidencial de 31/03/2021
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