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SELECAO E PARAMETRIZACAO DE CODIGOS DE
RECOLHIMENTO

Antes de utilizar um c6digo de recolhimento, as Unidades Gestoras deverao
obrigatoriamente seleciona-lo e informar alguns parametros. Caso a Unidade Gestora
(UG) nao selecione/parametrize o c6digo, ndo sera possivel o recolhimento por meio dele.

Para selecionar e parametrizar um cédigo de recolhimento, o usudrio devera
adotar os procedimentos descritos a seguir.

1. Acesse a transacio > ATUCODGR.

__ SIAFI0O000 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA

CI CENTRO DE INFORMACAO

CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CONTASROL ROL DE RESPONSAVEIS PARA CONTA

_ CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
_ DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
_ DIVIDA DIVIDA PUBLICA
_ DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS

CONTINUA
COMANDO: >ATUCODGR
PF1=AJUDA PF3=SAI PF8=AVANCA

2. Digite no campo CODIGO RECOLHIMENTO o cédigo a ser selecionado (sem o
digito verificador) e tecle F5 (SELECIONA CODIGO).

___ SIAFIOO00-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PF5=SELECIONA CODIGO

Em caso de duvidas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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3. Sera apresentada a tela de parametrizacao, conforme abaixo:

___ SIAFIOO00-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO : 00000-0 — NOME DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

OPERACAO MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI
I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

4. O campo OPERACAQO indica se o cddigo serd incluido, alterado, excluido ou

reincluido.

__ SIAFIOO000-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO : 00000-0 — NOME DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

OPERACAO MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI
I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Este campo pode assumir os seguintes valores (para visualizar as opgoes, tecle F1):

* Para cédigos ainda ndo parametrizados, esse campo vird preenchido com I

(inclusdo);

Em caso de duvidas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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» Para cédigos ja parametrizados, o usudrio devera preencher com A, para alteracao
dos parametros, ou E, para exclusdo da parametrizacao;

* Paraum cédigo cuja parametrizagdo foi excluida, esse campo vird preenchido com
R (reinclusdo). Neste caso, o usudrio nao poderd alterar os parametros antes de
sua reinclusdo. Tecle Enter e confirme. Para alterar os parametros reincluidos,
recomece a partir do item 1.

5. O campo MEIO DE IMPRESSAO indica por quais meios a GRU poderd ser
impressa.

___ SIAFIOO00-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO : 00000-0 - NOME DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

OPERACAO MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI
I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Este campo pode assumir os seguintes valores (para visualizar as opgoes, tecle F1):
* 1, para impressao da GRU no sitio do Tesouro Nacional;

* 2, para impressao da GRU por meio do Aplicativo Local fornecido pelo Tesouro
Nacional;

* 3, para impressdo da GRU em sitio préprio do 6rgao.

Neste campo, poderao ser escolhidos 1, 2 ou 3 meios de impressao, ou seja, as
opg¢des sdo cumulativas. S3o possiveis as seguintes escolhas: somente 1;
somente 2; somente 3; 1e2;1e3;2e3;1,2¢ 3.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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6. O campo GRU DEPOSITO indica se o recolhimento pode ser feito por meio de
depdsito (sem guia impressa).

__ SIAFIOO000-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO : 00000-0 - NOME DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

OPERACAO MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI
I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Este campo pode assumir os seguintes valores (para visualizar as opgoes, tecle F1):
* N (ndo), para ndo permitir pagamento por meio de depdsito;

* S (sim), para permitir pagamento por meio de depdsito.

A GRU DEPOSITO nio possui o campo “Niimero de Referéncia”, nem
valores de acréscimos e deducoes.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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7. O campo PAGAMENTO CHEQUE informa se o pagamento poderd ou nio ser
realizado por meio de cheque.

__ SIAFIOO000-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO : 00000-0 - NOME DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

OPERACAO MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI
I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Esta restricao so se aplica a GRU Simples.

Este campo pode assumir os seguintes valores (para visualizar as opgoes, tecle F1):
* N (Nao), para gerar um aviso na GRU para nao receber em cheque;

* S (Sim), para autorizar o pagamento com cheque.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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8. O campo CAMPO OBRIG estabelece a obrigatoriedade do preenchimento dos
campos Numero de Referéncia e Recolhedor.

__ SIAFIOO000-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO : 00000-0 - NOME DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

OPERACAO MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI
I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Este campo pode assumir os seguintes valores (para visualizar as opgoes, tecle F1):

* 1, para tornar obrigatério o preenchimento do campo NUMERO DE
REFERENCIA;

* 2, para tornar obrigatdrio o preenchimento do campo RECOLHEDOR.

Neste campo, as op¢des sao cumulativas, ou seja, sdo possiveis as seguintes
escolhas: somente 1; somente 2; 1 e 2.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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9. O campo USO SOMENTE INTRA-SIAFI indica se o cédigo serd utilizado somente
para GRU intra Siafi.

__ SIAFIOO000-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)

00/00/00 00:00 USUARIO : USUARIO
UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO RECOLHIMENTO: 00000 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

UG/GESTAO : 000000 / 00000
CODIGO : 00000-0 - NOME DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

OPERACAO MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI
I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Este campo pode assumir os seguintes valores (para visualizar as opgoes, tecle F1):

* N (Nao — Rede Bancidria e Intra-Siafi), para permitir a arrecadacdo pela rede
bancaria;

* S (Sim — Somente GRU Intra-Siafi), para ndo permitir a arrecadacdo pela rede
bancéria.

Nos cddigos do tipo Sxxxx-x ou 7xxxx-x, deverd ser informada a op¢do S
(Sim), ou seja, devem ter somente utilizacdo intra-Siafi.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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10. Para finalizar o procedimento, preencha o campo MOTIVO e tecle Enter.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

1. A parametrizacdo também poderd ser efetuada por meio da transagcdo
>CONCODGR, conforme procedimento a seguir:

1.1. Acesse a transagao >SCONCODGR;

1.2. Informe o «c6digo a ser parametrizado no campo CODIGO
RECOLHIMENTO ou tecle Enter para listar todos os cédigos e posicione
o cursor no codigo desejado;

1.3. Tecle F2 (DETALHA);
1.4. Tecle FS (SELECIONA CODIGO).

1.5. Siga os passos a partir do item 3.

2. Feita a parametrizacdo, o cdigo de recolhimento estard disponivel para uso no
sitio do Tesouro Nacional ou no Aplicativo Local somente no dia seguinte. Para
uso Intra-Siafi, o uso é imediato. E importante lembrar que, para a utilizacio no
Aplicativo Local, serd necessario atualizar o pacote de dados para que as
atualizagOes sejam realizadas.

3. Para consultar os cédigos parametrizados, acesse a transacdio >CONCODGR,
informe a Unidade Gestora e a Gestao e tecle F5 (COD.SELECIONADOS).

4. Para visualizar os detalhes dos cédigos parametrizados, posicione o cursor no
codigo desejado e tecle F2 (DETALHA PARAMETROS).

5. Para atualizar os parametros, na tela de detalhamento do cédigo parametrizado,
tecle F4 (ATUALIZA PARAMETROS) e siga as orientacdes do item 1.

Em caso de dividas, entre em contato conosco: geare.cofin.df.stn @tesouro.gov.br.
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