Mato Grosso, 26/08/2020.
Ao Senhor
Willian Silva de Paula
Reitor do IFMT

Ao Senhor
Tulio Marcel Rufino de Vasconcelos Figueiredo
Pr6-Reitor de Administracédo

Aos demais Contadores e Servidores do IFMT

Assunto: Relatério do Grupo de Estudos designado através da Portaria IFMT n° 1673/2020.

Senhores(as),

Em 19/08/2020, através da Portaria IFMT n° 1673/2020, foi criado o Grupo de Estudo com
0 objetivo de elaborar as orientacbes técnicas do Imobilizado e Patrimbénio de acordo com as
Normas de Contabilidade do Setor Publico.

Na reunido inicial ocorrida em 26/08/2020, entre todos os membros designados para compor
0 Grupo de Estudo, foi definido o primeiro processo a ser estudado, de desfazimento de bens por
leildo, com objetivo de apresentar um procedimento padronizado com regras claras a serem
adotadas pela instituicdo em cada um dos grupos de processos indicados de forma a orientar as
acles dos servidores da IFMT responsaveis por gerenciar o controle patrimonial em suas UG's e
orgaos administrativos, de forma a tornar essa atividade mais dindmica, eficaz e adequada as atuais
politicas de gestdo publica e de fiscalizacdo externa, exercida pelos 6rgdos externos, como o
Tribunal de Contas da Unido (TCU) e a Controladoria Geral da Unido (CGU).

O processo de desfazimento de bens permanentes engloba todo o procedimento de baixa
do bem inservivel, contendo o inicio do processo, criacdo da comissao técnica, avaliacdo preévia,
contratacdo do leiloeiro, o leildo em si, destinacdo adequada e acompanhamento dos sistemas de
controle e a baixa contabil a fim de reduzir a perda de recursos do Instituto com bens patrimoniais
e dar a devida destinacdo ao patriménio inservivel para a entidade.

FUNDAMENTACAO LEGAL

Lei n® 4.320/1964

02.03.43 — Macrofungéo - Bens Méveis

02.11.34 — Macrofungéo - Movimentagao E Alienacéo De Bens
02.03.35 - Macrofuncéo - Reavaliacdo e Reducéo ao Valor Recuperavel
NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado

Decreto n°® 9.373/2018

Lei 8.666/93

IN N° 11, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2018

Decreto n 10.314, de 6 de abril de 2020


https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1625:021134-movimentacao-e-alienacao-de-bens&catid=755&Itemid=700
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1625:021134-movimentacao-e-alienacao-de-bens&catid=755&Itemid=700

DESFAZIMENTO DE BENS PUBLICOS

O desfazimento de bens publicos € previsto no Decreto 9.373/2018 e consiste no processo de
exclusao de um bem do acervo patrimonial da instituicdo, de acordo com a legislagéo vigente e
mediante autorizacdo expressa do dirigente da unidade gestora.

IDENTIFICACAO E CLASSIFICACAO DOS BENS PARA DESFAZIMENTO

O desfazimento de bens moveis leva em consideracao a configuracdo do bem como inservivel
para a Administracdo. Desta forma, é necessario seguir alguns critérios de avaliacao e classificacao,
conforme prevé a legislagéo.

Conforme artigo 3° do Decreto 9.373./2018 para o bem ser considerado inservivel deve ser
classificado como:

Ocioso: bem movel que se encontra em perfeitas condi¢cdes de uso, mas ndo é aproveitado.
Recuperavel: bem movel que ndo se encontra em condicdes de uso e cujo custo de
recuperacao seja até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo
e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao.

e Antiecondmico: bem mével cuja manutencao seja onerosa ou cujo rendimento seja precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

e lrrecuperavel: bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razao de ser 0 seu custo de recuperacdo mais de
cinglenta por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio
demonstrar ser injustificavel a sua recuperacéo.

FORMAS DE DESFAZIMENTO DE BENS PUBLICOS

O Decreto 9373/2018 dispde sobre as formas de desfazimento de bens publicos, quais sejam:
a alienacéo, a transferéncia, a destinacao e a disposicao final ambientalmente adequadas de bens
moveis no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

DA TRANSFERENCIA

Conforme disposto nos arts. 5° e 6° do Dec 9.373/18, a transferéncia é uma modalidade de
movimentacdo de carater permanente, utilizada para o reaproveitamento de bens moveis
inserviveis ociosos e recuperaveis, e poderd ser interna - quando realizada entre unidades
organizacionais, dentro do mesmo 6rgao, ou externa - quando realizada entre 6rgaos da Uniéo:

A transferéncia externa de bens ndo considerados inserviveis sera admitida, excepcionalmente,
mediante justificativa da autoridade competente.

DA ALIENACAO

A alienacdo é a operacao de transferéncia do direito de propriedade do bem mdével mediante
venda, permuta ou doagéo (Manual Siafi MF 021134).



Os bens moveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou
inoportuno serdo alienados em conformidade com a legislacdo aplicidvel as licitacdes e aos
contratos no &mbito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, indispenséavel
a avaliacao prévia (art. 7°, Dec 9.373/2018).

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo do bem classificado como
irrecuperavel, a autoridade competente determinard sua destinacdo ou disposicdo final
ambientalmente adequada, nos termos da Lei n® 12.305, de 2010.

Venda

Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antiecondmicos poderao ser vendidos
mediante concorréncia, leildo ou convite (Lei n°® 8.666/93).

Concorréncia

Concorréncia é a modalidade de licitacao entre quaisquer interessados que, na fase
inicial de habilitagdo preliminar, comprovem possuir 0s requisitos minimos de qualificacéo
exigidos no edital para execugdo de seu objeto (81°, art. 22, Lei 8.666/93).

Leildo

O leildo é a venda de bens publicos inserviveis da Administracao Publica, precedidos
de avaliacdo, mediante lances verbais. Trata-se de modalidade de licitacdo, prevista no art.
22,V, da Lei 8.666/93.

O valor da avaliacdo dos bens méveis ndo podera ultrapassar o limite previsto no art.
23, inciso 11, alinea "b" da Lei 8.666/93 (Lei 8.666/93, art 17, 86°).

Convite

Convite é a modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao seu
objeto, cadastrados ou nao, escolhidos e convidados em niamero minimo de 3 (trés) pela
unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado, cépia do instrumento
convocatorio e o estendera aos demais cadastrados na correspondente especialidade que
manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da
apresentagdo das propostas (83°, art. 22, Lei 8.666/93).

Permuta

E a operacéo firmada mediante contrato pelo qual as partes transferem e recebem bens uma
da outra, bens esses que se substituem reciprocamente no patrimdnio dos permutadores.

Permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, sendo
dispensada a licitagdo (alinea b, Inciso Il, Art. 17, Lei 8.666/93).

Doacéo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Lei/L12305.htm

E o contrato pelo qual uma pessoa (doador), por liberalidade, transfere um bem do seu
patriménio para o de outra (donatario), que o aceita. Pode ser com ou sem encargo para o donatario
e somente se aperfeicoa com a aceitacdo deste.

Permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, ap0s avaliagdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioeconémica, relativamente a escolha de outra forma de alienacgéo,
como leildo e permuta por exemplo; é dispensada a licitacdo (alinea b, Inciso II, Art. 17, Lei
8.666/93).

A avaliacéo social refere-se a existéncia do interesse publico; e a econémica, a repercussdo da
doacao no 6rgao doador, consideradas as despesas e 0s gastos com a doacgao.

DA DESTINACAO E DISPOSICAO FINAL

Destinagdao final ambientalmente adequada

Destinacao de residuos que inclui a reutilizacéo, a reciclagem, a compostagem, a recuperacao
e 0 aproveitamento energético ou outras destinacfes admitidas pelos 6rgdos competentes do
Sisnama, do SNVS e do Suasa, entre elas a disposi¢do final, observando normas operacionais
especificas de modo a evitar danos ou riscos a saude publica e a seguranga e a minimizar os
impactos ambientais adversos (VII, art. 3°, L 12.305/2010);

Disposicgéao final ambientalmente adequada

Distribuicdo ordenada de rejeitos em aterros, observando normas operacionais especificas de
modo a evitar danos ou riscos a saude publica e a seguranca e a minimizar os impactos ambientais
adversos (VIII, art. 3°, L 12.305/2010);

Os alienatarios e os beneficiarios da transferéncia se responsabilizardo pela destinacao final
ambientalmente adequada dos bens méveis inserviveis (art. 9°, Dec 9.373/18).

OUTRAS FORMAS DE MOVIMENTACAO DE BENS

DA CESSAO
E a modalidade de movimentag&o de bens de carater precario e por prazo determinado, com
transferéncia de posse.

A cessao poderd ser realizada nas seguintes hipoteses (art 4°, Dec 9.373/2018):
| - entre 6rgéos da Uniao;
Il - entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais; ou
Il - entre a Uni&o e as autarquias e fundacdes publicas federais e os Estados, o Distrito Federal e
0s Municipios e suas autarquias e fundagfes publicas.

Paragrafo Unico. A cesséao dos bens ndo considerados inserviveis sera admitida, excepcionalmente,
mediante justificativa da autoridade competente.

Apesar de constar no Decreto 9.373/2018, a cessdo ndo é considerada uma forma de
desfazimento, visto que sua natureza é temporaria e ndo ha transferéncia do patriménio, apenas da
posse.



DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE DESFAZIMENTO POR
LEILAO

Para que o leildo ocorra da melhor forma foram identificadas as atividades a seguir no
processo de desfazimento de bens por leildo:

N° Atividade Responsavel Documentos

Anexo 1 - Relatério

e . - Coordenacéo L.
1 |ldentificagé@o dos itens para Leildo A g de Bens Moveis -
Patrimoénio
SUAP
Oficio
Anexo 2 - Avaliagcéo
L o . Coordenacao Fisica e Financeira
2 | Criacdo da Comissédo de Desfazimento de Bens o 9 A
Patriménio Anexo 3 - Avaliacao
Financeira de Bens
Moveis
Comissao de Anexo 1 - Relatério
3 | Abertura do Processo do Leilao Desfazimento de de Bens Mobveis -
Bens SUAP
~ L DAC/Coordenacao
4 | Contratacdo do Leiloeiro L ¢ -
de Licitacéo
Coordenacéao
Patrimonio e

Preparacgéo do Leildo / Separacgdo dos bens Comissio de i

fisicos .
Desfazimento de
Bens
Anexo 4 - Planilha de
~ Desfazimento de
o Coordenacéo
6 |Levantamento da Deprecia¢do dos Bens . Bens;
Patrimonio
Processo de
Reavaliacdo
Anexo 5 -

Parametrizacao

Parametrizacdo e Homologacéo dos codigos Contabilidade Cddigo de GRU;

GRU Anexo 6 -

Homologacgédo Cdédigo
de GRU

Transferéncia dos itens para conta de bens

.. i o ) ) Coordenacéo de | Anexo 4 - Planilha de
g |moveis a alienar no Siafi e Criacdo do Rétulo no

Patrimonio e Desfazimento de
Suap. Contabilidade Bens

Anexo 7 - Ata de
Resultado do Leildao
g | Realizagéo do Leildo e Emiss&o da GRU Leiloeiro e Publico
Comissao Anexo 8 - Nota de
Arrematacdo em

Leildo Publico;




Anexo 8 - Nota de
Arrematacdo em
Leildao Publico
Anexo 9 - Declaragéo
de Recebimento de
Comissao
. Coordenacéo de Anexo 10 - Recibo de

10 | Recebimento da GRU e Entrega dos Bens N Retirada dos Bens
Patrimonio L.
Arrematados Moveis
Anexo 11 - Oficio com
Autorizagdo para
retirada dos Bens
Moveis
Anexo 12 - Relatorio
de Itens Arrematados
Coordenacédo de | Anexo 12 - Relatério

11 | Baixa no sistema de Patriménio

Patrimonio e de Itens Arrematados
Apuracao de Ganhos/Perdas e Registro da . Anexo 12 - Relatério

12 . I
Baixa no SIAFI Contabilidade de Itens Arrematados

1. Identificacdo dos itens para Leildo

O procedimento inicia-se apés levantamento, feito pela Coordenacdo de Patrimbénio ou pela
Comissdo de Inventario Anual, em seu depésito, dos bens considerados inserviveis para
desfazimento, listados conforme relatério gerado no SUAP, Anexo 1 - Relatério de Bens Moveis -
SUAP.

O SUAP emite um relatério dos bens, através da criagdo de rétulos nos bens que estdo sendo considerados inserviveis.
O caminho é: Administracdo/Patrimdnio/Cadastro/R6tulos. Criar um rétulo de modo a facilitar o manejo para modificages
e baixas no futuro.

A Coordenacao de Patrimbnio enviard um Oficio a PROAD/DAP solicitando que seja tomadas as
providéncias necessarias para a realizacdo do Leildo de bens inserviveis da instituicdo.

2. Criagdo da Comisséo de Desfazimento de Bens

O art. 17, inciso I, da Lei n° 8.666/90, estabelece os casos de venda em que é dispensada a
licitacdo. Quando se tratar de bens moveis, a alienagdo dependera de avaliacdo prévia e de
licitag&o.

O DAP/PROAD indica os servidores para formagédo da Comissédo de Desfazimento de Bens (caso
nao tenha).

Encaminha a relacdo de servidores ao Gabinete para a emissédo da Portaria de constituicdo da
comisséo.

Conforme o Decreto n.° 9.373/2018, no seu “Art. 10. As classificagbes e avaliagbes de bens serao
efetuadas por comissdo especial, instituida pela autoridade competente e composta por trés
servidores do 6rgéo ou da entidade, no minimo.”



Caso haja bens de informatica ressalta-se a necessidade de um integrante especialista na area,
fazendo parte da Comissao. E servidores que possuam conhecimento operacional e/ou técnico das
demais classes de bens. Ainda, a participagdo do profissional contabil para instru¢do dos
procedimentos técnicos.

No inicio de cada ano, ou sempre que houver necessidade, a Coordenacgdo de Patrimdnio devera
solicitar a PROAD/DAP a nomeacdo da Comissdo Permanente para Desfazimento de Bens, que
ter4 a vigéncia de 12 meses.

2.1 Atribuicdes da Comisséo de Desfazimento de Bens

S&o atribuicdes da Comisséo de desfazimento de bens:

O Presidente da comisséo devera planejar os trabalhos e convocar reunido para inicio do
processo;

Receber o processo administrativo de desfazimento de bens que devera conter a lista de
bens para desfazimento, bem como sua localizac¢ao e justificativa do desfazimento.
Proceder a vistoria fisica in loco dos bens disponibilizados pela Coordenacéo de Patriménio;
Separar 0os bens méveis por grupos;

Efetuar registros fotograficos;

Avaliacdo fisica e financeira.

Avaliacdo é atribuicdo de valor monetario a itens do ativo decorrente de julgamento fundamentado
gue traduza, com razoabilidade, seu valor justo ou de mercado, abrangendo a reavaliacdo e a
reducdo ao valor recuperavel

Avaliacéo fisica:

Classificar cada bem como: ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel (podendo
incluir/excluir itens, definir a forma de desfazimento e a destinacdo), conforme modelo Anexo
2 - Avaliacéo Fisica e financeira.

O laudo técnico ou relatério de avaliacdo contera ao menos as seguintes informacodes
(MCASP 2019, pg 176):

1) Documentagdo com a descricdo detalhada referente a cada bem que esteja sendo
avaliado;

2) A identificag&o contabil do bem;

3) Quais foram os critérios utilizados para avaliagdo do bem e sua respectiva
fundamentacéo;

4) Vida uatil remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de
depreciacdo ou de exaustao;

5) Data de avaliagéo; e

6) A identificacdo do responsavel pela reavaliagéo.

Avaliacéo financeira:



A avaliacdo financeira dos bens tem como objetivo atualizar o valor do bem a preco justo de
mercado. A avaliacdo tera validade por 60 (sessenta) dias, sendo necessario atualizacdo apés esse

prazo.

1) De acordo com o art. 6, inciso Il da IN n © 11/2018 a avaliacéo fisica e financeira do
bem inservivel poderé ser realizada individualmente ou em conjunto e se baseara no
valor inicial informado no valor histérico, na depreciagdo acumulada e na situagcéo
em que o bem mével se encontra.

2) Nos casos em que o bem seja de grande complexidade solicitar que a avaliacdo
financeira seja realizada por uma empresa especializada.

3) A estimativa do valor justo pode ser realizada utilizando-se o valor de reposicéo do
bem devidamente depreciado. Fontes de informacédo para a avaliacdo do valor de
um bem:

m Orcamento do bem com as mesmas caracteristicas e 0 mesmo estado fisico
do bem objeto da avaliacao;

m Tabela FIPE no caso dos veiculos;

m Fator para avaliacdo (FA).

m Caso seja impossivel estabelecer o valor de mercado do bem, basear em
parametros de referéncia que considerem bens com caracteristicas,
circunstancias e localizacdes assemelhadas.

Disponibilizag&o dos bens de acordo com Decreto n 10.314, de 6 de abril de 2020:

A Comisséo previamente, devera consultar as demais unidades do IFMT sobre interesse no
bem, situacdo em que o bem sera movimentado mediante transferéncia interna. Apenas se
nao houver interesse da comunidade interna, devera ser informado que o bem estar apto ao
desfazimento;

Disponibilidade dos bens no acesso ao Reuse.gov poderd ser realizado no endereco
eletrbnico https://www.reuse.gov.br, mediante o cadastro prévio de servidores no sistema e
obtencéo de senha;

Elaborar relatérios para desfazimento de bens. Sugere-se o Anexo 2 - Avaliacdo Fisica e
Financeira, tendo em vista que ela apresenta o detalhamento dos contetdos indicados no
MCASP: a descri¢cdo detalhada de cada bem avaliado, a vida atil remanescente do bem, a
identificacdo contabil do bem, o valor da avaliagcéo, e a data da avaliacdo e assinaturas da
Comissao;

Instruir o processo administrativo de desfazimento e submeté-lo a apreciagdo e vista do
ordenador de despesa.

2.2 Demais etapas do processo de Desfazimento dos Bens

A comisséo de desfazimento de bens coordena as etapas seguintes onde:

Os bens inserviveis classificados como recuperaveis, ociosos e antiecondmico ficardo
disponiveis para reaproveitamento ou doacao.

Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antiecondbmicos poderdo ser
alienados por venda, mediante concorréncia, leildo ou convite, seguindo todas as
determinacgdes contidas no Art. 19. Da Lei n°. 8666/93.



Definida a alienacdo por venda, o processo de desfazimento com fulcro na Lei n°® 8.666/1993,
seguird para a Coordenagcdo de Compras e Licitagdo para continuidade dos atos destinados a
alienacdo dos bens moveis.

Concluido o processo de alienagao (concorréncia, leildo ou convite), deverdo ser juntados aos autos
do processo de desfazimento todos os documentos comprobatérios do certame.

A efetivagcdo do desfazimento devera ocorrer mediante os Termos de Doagédo, Venda ou Permuta,
Termo de Inutilizagdo e/ou outros documentos correlatos, conforme o caso autorizado pelo
Ordenador de Despesa.

Concluidos os procedimentos de desfazimento, a Comissdo devera enviar o processo ao Patrimonio
gue procedera a baixa patrimonial e a Contabilidade providenciara os devidos registros contabeis.

3. Abertura do Processo do Leildao

A Coordenacéo do patrimbnio — abre o processo ho SUAP, anexando:

Coépia da portaria de nomeacédo da comissdo permanente de desfazimento de bens;
Memorando para a chefia imediata, solicitando a alienagao;

Coépia do decreto 9.373 de 11 de Maio de 2018;

Relatério de Bens Méveis - SUAP (Anexo 1);

Fotos dos bens ou do lote.

A PROAD/DAP — Autoriza a alienagédo e encaminha o processo para o presidente da Comissao.

A Comissao recebera o processo o0 SUAP e convocara os integrantes da comissao para dar inicio
aos trabalhos, anexando as ATAS das reunides ao processo

A Comisséo enviard a PROAD/DAP o processo assinado confirmando a necessidade e justificando
a solicitacdo de realizacéo de Leildo.

Apés a aprovacdo da Pré-Reitoria de Administracdo/Departamento de Administracdo e
Planejamento, devera ser encaminhado junto a Procuradoria para a aprovacdo do processo de
alienacgéo.

4. Contratagado do Leiloeiro

Com a aprovacao da Procuradoria a solicitagdo devera ser encaminhada ao DAC/Coordenacgéo de
Licitac@o para que efetive a contratagcéo do leiloeiro cadastrado para que seja feito o procedimento
do leiléo.

Ap6s a contratacdo serdo feitos os procedimentos necessarios para o leildo conforme instrugdes do
leiloeiro, como por exemplo a emisséo e publicacédo de edital, definicdo de lotes e valores, etc.

5. Preparacdo do Leildo / Separacédo dos bens fisicos



A Comissao de Desfazimento de Bens é responsavel por separar os bens em lotes e enviar ao
Setor de Patrimonio.

O setor de patrimdnio serd responséavel por separar os bens fisicamente, em local especifico. E
acompanhar o leiloeiro para que o mesmo faca a avaliacdo dos lotes (Anexo 3 - Avaliacédo
Financeira dos Bens Méveis) para finalidade do leildo publico.

Apbs encerramento do leildo, os itens leiloados/vendidos deverdo ser desemplaquetados pelo setor
de Patriménio, que também decidira a destinacdo dos lotes ndo vendidos.

6. Levantamento/baixa da Depreciacdo acumulada e Avaliacdo/reavaliacéo

O Setor de Patriménio faz o levantamento do valor contabil do bem, da depreciacdo acumulada,
valor residual, conforme modelo de Planilha (Anexo 4 - Planilha de Desfazimento de Bens).

Envia essa relacdo ao DCF/Setor de contabilidade para verificacdo e posterior baixa (no caso de
ser o setor de patrimdnio quem apura e se o0 Campus apura depreciacao).

A Contabilidade realizara o lancamento de ajuste da depreciacdo conforme orientacdo da
macrofungdo 021134 MOVIMENTACAO E ALIENACAO DE BENS (item 5.2.3).

Depreciacéao
Fazer o lancamento de baixa da depreciacdo acumulada e do saldo de bens moveis
correspondentes conforme lancamento Contabil abaixo:

D - 12381.01.00 — DEPRECIACAO ACUMULADA
C - 12311.XX.XX — BENS MOVEIS

Usando situacdes: (analisar cada uma)

IMBO010 - Apuracéo do Valor Contabil Liquido de Bens Moveis Pela Baixa Da Depreciacao
IMBO11 - Apuracéo do Valor Contabil Liquido de Bens Moveis Pela Baixa Da Depreciacdo C002
IMB012 - Apuracéo do Valor Contabil Liquido de Bens Mdveis Pela Baixa Da Depreciacdo C007

Avaliacdo/reavaliagao

Com o objetivo de refletir adequadamente a expectativa de geracéo de beneficios econémicos ou
potenciais de servi¢os pelo bem movel, e sempre que houver necessidade o Patrimonio realiza a
reavaliacdo dos bens.

Valor da reavaliacdo é a diferenca entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado, com
base em laudo técnico.

As reavaliacbes devem ser feitas utilizando-se o valor justo ou o valor de mercado na data de
encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:

e Anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variam
significativamente em relacdo aos valores anteriormente registrados;
e A cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

Essa reavaliagdo somente sera efetuada se o valor liquido contabil sofrer modificagéo significativa.
Deve-se sempre levar em conta a relagdo custo-beneficio e a representatividade dos valores.



Para se proceder a reavaliacéo deve ser formada uma comissdo de no minimo trés servidores, ou
contratando peritos, ou empresa especializada. Esses deveréo elaborar o laudo de avaliacdo, que
deve conter, a0 menos, as seguintes informagoes:

Documentacdo com descricdo detalhada de cada bem avaliado;

A identificacdo contabil do bem;

Critérios utilizados para avaliacdo e sua respectiva fundamentacao;
Vida util remanescente do bem;

Data de avaliagéo.

Apobs realizacdo da reavaliagdo envia o processo ao DCF/Setor de contabilidade para verificagcéo e
posterior langamento de adequagao.

A Contabilidade ira realizar o langamento de ajuste da avaliacao/reavaliacdo, conforme orientacdo
da macrofungdo 020335 - REAVALIACAO E REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL.

Pelo registro da reavaliagdo a maior:

IMB002 REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MAIOR - DO EXERCICIO
IMB003 REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MAIOR C/C 002 - DO EXERCICIO
IMB004 REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MAIOR C/C 007 - DO EXERCICIO

Pelo registro da reavaliagdo a menor:

IMB101 REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 000
IMB102 REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 002
IMB103 REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MENOR C/C 007 - DO EXERCICIO

7. Transferéncia dos itens para conta de bens méveis a alienar no Siafi pela
Contabilidade e Criacdo do Ré6tulo no Suap pelo Patriménio.

Contabilidade:

Em posse do Anexo 4 - Planilha de Desfazimento de Bens, a Contabilidade devera transferir
o0 saldo das contas de bens méveis para a conta bens méveis a alienar;

D - 12311.99.01 — BENS MOVEIS A ALIENAR
C - 12311.XX.XX — BENS MOVEIS

Usando a seguinte situacao:
IMBO77 - Transferéncia de Bens Moéveis para Bens Moveis a Alienar:

Segue abaixo as telas de lancamento da PA realizada no SIAFI Web como exemplo:
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Obs.: Campus que ainda ndo atende todas as normas contdbeis como a depreciagdo
avaliacao/reavaliacdo os lancamentos de ajustes comecam com a transferéncia dos itens para
conta de bens moveis a alienar.

Coordenacéo de Patriménio:



A Coordenacdo de Patrimbénio devera criar um rétulo do campus (via SUAP) para ser
utilizado nos bens que estao no leildo, através do menu
Administracao/Patrimdnio/Cadastro/R6tulos;

N&o devera mudar a conta do bem que estd em leildo, tendo em vista que o0 Suap muda a
conta de todos os bens que tiveram entrada junto ao bem na mesma conta. Dessa forma a mudanca
de conta implica em alterar bens que possam estar em outros campi, sendo assim no SUAP né&o
deve ser alterado para a conta Bens a Alienar;

No SUAP néo h& o que se falar em alterar a conta contabil para Bens a Alienar.

Devera usar o Rétulo criado no SUAP para separar 0os bens que precisam ser baixados via
Leildo. O rétulo pode ser aplicado na aba patriménio/inventarios colocando para todos os bens que
serdo leiloados. Neste local deve-se procurar todos os bens do campus que serdo classificados
desta forma e separados para o leildo;

8. Parametrizacdo e Homologacao dos cé6digos GRU

O DCF de cada Unidade Gestora devera obrigatoriamente parametrizar e homologar os cédigos
para emissao da GRU, caso contrario, ndo é possivel o recolhimento.

Somente é possivel homologar cédigo de recolhimento que tenha sido previamente parametrizado
para a UG.

O anexo 5 - Parametrizacdo Cddigo de GRU e anexo 6 - Homologacdo Codigo de GRU, trazem o
passo-a-passo dessa atividade

9. Realizacdo do Leildo e Emissado da GRU
O leildo sera conduzido da forma e na data definidas pelo Edital e pelo Leiloeiro contratado.

No momento do arremate dos lotes o Leiloeiro entregard a Comissao de Desfazimento de Bens os
seguintes documentos:

e Copia da Ata de Resultado do Leilao Publico (Anexo 7).
e Nota de Arrematacdo em Leildo Publico, contendo todos os dados dos arrematantes para
emisséo da GRU (Anexo 8) .

A Coordenacédo de Patrimbnio, em posse desses documentos, emitira a GRU e enviar4 para o
Arrematante, com cépia para a Comissao de Desfazimento e Contabilidade.

A Guia de Recolhimento da Unido - GRU devera ser emitida utilizando o codigo de recolhimento
28868-3 - Alienacao outros bens moveis, ja padronizada anteriormente.

A GRU devera ser emitida separadamente por lote arrematado.



10. Recebimento da GRU e Entrega dos Bens Arrematados

A Contabilidade identificara o recebimento da GRU e informar4 a Coordenacao de Patrimbnio e a
Comissao de Desfazimento dos valores recebidos.

O Leiloeiro informara a Comisséo de Desfazimento avisando que recebeu os valores referentes ao
percentual de sua comissdo do trabalho realizado, através de Declaracdo de Recebimento de
Comisséo (Anexo 9) .

Em posse dessas duas confirmacdes, a Comissdo de Desfazimento enviard para a Coordenacao
de Patrimonio:

e Recibo de Retirada dos Bens Moveis (Anexo 10)

e Oficio com autorizagdo para Retirada dos Bens Moveis (Anexo 11)

e Relatdrio de Itens Arrematados (Anexo 12)

Os lotes vendidos serdo entregues ao arrematante sob a supervisdo do servidor apontado no Edital
do Leildo.

Os documentos que serdo entregues ao arrematante no momento da retirada dos bens séo:

e Nota de Arrematacédo em Leildo Publico (Anexo 8)
e Recibo de Retirada dos Bens Moveis (Anexo 10)
e Oficio com autorizagao para Retirada dos Bens Moveis (Anexo 11)

O recibo e oficio devera ser assinado pelo Arrematante e pela Comissao. Uma via ficara com o
Arrematante e outra com a Comisséo.

11. Baixa no sistema de Patrimbnio

A coordenacdo de patrimbénio, em posse do Relatério de Itens Arrematados (Anexo 12) com os
valores recebidos, devera dar baixa no sistema interno (SUAP) dos bens vendidos no leildo
conforme Manual do Patrimdnio do IFMT e enviar o processo para a DFC para posterior registro
contabil.

Caso a baixa seja feita de uma Unica vez, pode ser feita através do rotulo. Todos os bens com o
rétulo selecionado serédo baixados no Suap de uma s6 vez, agilizando o processo.

12. Apuracédo de Ganhos/Perdas e Registro da Baixa no SIAFI

Confirmado o recebimento da venda por leildo e de posse do Relatério de Itens Arrematados (anexo
12) fornecido pelo Setor de Patrimdnio, a contabilidade devera realizar a apuracdao do resultado
contabil do Leil&o.

No caso em que o bem for vendido com valores acima do valor contébil, registra-se ganho em conta
de variacdo patrimonial aumentativa (VPA). Caso o bem for vendido abaixo do valor contabil,
registra-se perda em conta de variagcdo patrimonial diminutiva (VPD).

Para a contabilizacdo no SIAFI utilizar as seguintes situacdes: (analisar cada situacéo a utilizar)
IMBO030 - Baixa de Bem Imobilizado por Alienacdo-Usar em conj. IMB034 e IMB035 ou IMB036
IMBO031 - Baixa de Bem Imobilizado por Alienacdo C/C 002-Usar em conj. IMB034 e 035 ou 036



IMBO032 - Baixa de Bem Imobilizado por Alienacdo C/C 007-Usar em conj. IMB034 e 035 ou 036
IMB034 - Baixa da VPA de Alienacéo de Bens (49101.01.06)

IMBO35 - Registro do Ganho na Alienacéo de Bens - Usar Conj. IMB0O30 ou IMB135 e IMB034
IMBO036 - Registro da Perda na Alienac&o de Imobilizado - Usar conj. IMB030 e IMB034

Segue exemplo de lancamento patrimonial no SIAFI.
Apuracado do Ganho na operacao:
D —49101.01.06 - VPA BRUTA A REGULARIZAR - ALIENACAO DE BENS

C - 12311.99.01 — BENS MOVEIS A ALIENAR
C - 462XX.XX.00 - GANHOS COM ALIENACAO

Ang Tipo de Documento Taulo Numero OH
ano ™ LANCAMENTOS PATRIMOMINS

B P Aasncunens 0NQaNeo - ¥
PO Banan  Osvos Langasins | Camta e Cests  Resuno
Tutsl da Abu 130008
;0 NE A DE SEM SIDSLEADG POR ALENACAO. A WD E NSE OU NENS
toi & 3
B (IS TN £M COr. 1 E e '
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1 9% 08
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Valor do Bem: $50.00
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Apuracao de Perdas na operacéao:

D —49101.01.06 - VPA BRUTA A REGULARIZAR - ALIENACAO DE BENS
D — 36221.XX.00 - PERDAS COM ALIENACAO DE IMOBILIZADO

C - 12311.99.01 — BENS MOVEIS A ALIENAR
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DOS BENS NAO ARREMATADOS NO LEILAO

O setor de patrimdnio, apés efetuar a tentativa de venda dos bens inserviveis por leildo e doacao
dos bens nao vendidos devera identificar aqueles que ndo foram nem vendidos e nem doados e
solicitar seu desfazimento por inutilidade.

O setor de patrimbnio devera enviar um Oficio ao Pro-reitor de administracéo informando a relagcéo
de bens contendo sua classificacdo e os procedimentos relativos as tentativas de alienacdo
anteriores solicitando o desfazimento por inutilidade.

Com a autorizagcdo do Pro-reitor o setor de patrimonio realizara a baixa dos bens no sistema
conforme o Manual do Patrimdnio do IFMT e encaminhara o processo para a DFC para que sejam
feitas as tratativas contabeis.

Os bens classificados como irrecuperaveis o0s quais foi verificada a impossibilidade ou
inconveniéncia da alienacdo, a autoridade competente devera determinar a sua destinacdo
ambientalmente adequada de acordo com a Lei n° 12.305/2010, a qual institui o Plano Nacional de
Residuos Solidos.
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1. SOBRE O PROCEDIMENTO

1.1. OBJETIVO E PRODUTOS

O desfazimento de bens publicos é previsto no Decreto 9.373/2018 e consiste no processo
de exclusdo de um bem do acervo patrimonial da instituicdo, de acordo com a legislacédo
vigente e mediante autorizacdo expressa do dirigente da unidade gestora. O desfazimento
por meio de leildo é a venda dos bens publicos inserviveis para a administracdo publica,
precedidos de avaliacdo mediante lances verbais, € uma modalidade de licitagdo prevista no
artigo 28, inciso v da Lei n° 14.133/21.

Produtos do processo: bens inserviveis leiloados.

Escopo

O processo de desfazimento de bens permanentes engloba todo o procedimento de baixa
do bem inservivel. O processo inicia-se com a criagdo da comissdo técnica, avaliagdo
prévia, contratacdo do leiloeiro, realizacdo do leildo, destinacdo adequada e
acompanhamento dos sistemas de controle e a baixa contéabil a fim de reduzir a perda de
recursos do Instituto com bens patrimoniais e dar a devida destinacdo ao patrimonio

inservivel para a entidade.

1.2. GESTOR DO PROCESSO

Pro-reitor/Dirigentes de Administracédo

1.3. PARTICIPANTES

Nome Setor e-mail Tel
Hebert Alexander Soares da | Coordenacdo de | Hebert.silva@ifmt.edu.br 65 3616-4127
Silva Almoxarifado e
Patrimoénio
Elizangela Cristina Magalhdes | Departamento de | Elizangela.magalhaes@ifm | 65 3616-4142
Contabilidade e financas | t.edu.br
Silverli Marcia Ferreira Departamento de | Silverli.ferreira@blv.ifmt.e | 65 3318-5142
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Administracdo  Campus
Bela Vista

du.br

Rosana Fatima Barbieri de

Morais

Departamento de
Administracao -
Campus Primavera do

Leste

Rosana.morais@pdl.ifmt.e
du.br

66 3500-2900

Simone Furquim de Oliveira

Coordenacdo de
Finangas/DAP — Campus

Juina

Simone.oliveira@jna.ifmt.e
du.br

66 3566-7304

Thiago Augusto de Oliveira

Marinho Ferreira

Diretoria de Pesquisa e
Pds-Graduacédo -

Campus Cuiaba

Thiago.ferreira@cba.ifmt.e
du.br

65 3318-1404

1.4. GLOSSARIO

e PROAD: Pro-reitoria de Administracdo

e DAP: Diretoria ou Departamento de Administracdo e Planejamento/Campus

e SUAP: Sistema Unificado de Administracdo Publica

e SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

e SIADS: Sistema Integrado de Administracdo de Servicos

e REUSE.GOV: é uma solucdo desenvolvida pelo Ministério da Economia (ME), que

da publicidade as ofertas de bens mdveis e servi¢os para a administracdo publica,

disponibilizados pelos préprios 6rgaos de governo ou oferecidos por particulares ou

empresas.

1.5. CONTROLES E INSTRUMENTOS NORMATIVOS (AMPARO LEGAL, LEIS,
RESOLUCOES, NORMAS, PORTARIAS)

e Lein®4.320 de 17 de margo de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro

para elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal.

e 02.03.43 — Macrofuncéo - Bens Moveis (Manual do Sistema SIAFI)




Manual de Procedimento Data: 03.05.2021 L_C5 "4 e ETCIAMENTO
B 7 - - . . . DE PROCESSOS
Desfazimento de bens moveis por meio de Revisio: 001 Lu M

leilao

e 02.11.34 — Macrofungdo - Movimentacdo E Alienacdo De Bens (Manual do
Sistema SIAFI)

e 02.03.35 - Macrofuncéo - Reavaliacdo e Reducdo ao Valor Recuperavel (Manual
do Sistema SIAFI)

e NBC TSP 07 de 29/09/2017 — Ativo Imobilizado (Norma do Conselho Federal de
Contabilidade)

e Decreto n® 9.373 de 11 de maio de 2018. Dispde sobre a alienagédo, a cessdo, a
transferéncia, a destinacdo e a disposigdo final ambientalmente adequadas de bens

moveis no ambito da administracdo pablica federal direta, autarquica e fundacional.

e Lein®14.133 de 1° de abril de 2021. Lei de LicitagOes e Contratos

Administrativos.

e Instrucdo Normativa n° 11 de 29 de novembro de 2018. Dispde sobre ferramenta
informatizada de disponibilizacdo de bens moveis inserviveis para fins de alienacéo,
de cessdo e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica federal direta,

autarquica e fundacional — Reuse.Gov.

e Decreto n° 10.314 de 06 de abril de 2020. Altera o Decreto n° 9.764, de 11 de
abril de 2019, que dispGe sobre o recebimento de doacBGes de bens mdveis e de
servicos, sem 6nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado
pelos drgéos e pelas entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e

fundacional

1.6. RECURSOS NECESSARIOS
1.6.1. Equipamentos

e Computadores

e Impressoras

e Telefone
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1.6.2. Sistemas
e SUAP
e SIADS
e SIAFI
e REUSE.GOV
1.6.3. Outros

e Editores de Textos

e Planilhas
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2. PROCEDIMENTO

SPver Maris Frrers, Rotans
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GERENCIAMENTO  Fanima Barbisn de Maras, Siman Furgum de Cliesira, Thags
DE PROCESSOS  Gestar do processas Drice e Adminsiracsn
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2.1. ATIVIDADE: CRIAR COMISSAO DE DESFAZIMENTO DE BENS
Objetivo da atividade:

e Conforme o Decreto N.° 9.373/2018, no seu “Art. 10. As classifica¢des e avaliagdes
de bens serdo efetuadas por comissdo especial, instituida pela autoridade
competente e composta por trés servidores do Orgdo ou da entidade, no minimo”.
Caso haja bens de informatica ressalta-se a necessidade de um integrante
especialista na area, fazendo parte da Comissdo e servidores que possuam
conhecimento operacional e/ou técnico das demais classes de bens e ainda, a
participacdo de um profissional contabil para instru¢do dos procedimentos técnicos.
No inicio de cada ano, ou sempre que houver necessidade, a Coordenacdo de
Patriménio devera solicitar a PROAD/DAP a nomeagdo da Comissdo Permanente

para Desfazimento de Bens, que ter& a vigéncia de 12 meses.

Responsavel:

e Coordenagéo de patrimonio

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Itens para desfazimento identificados

Descricdo das tarefas:
1) Identificar servidores para formacédo da comissdo, (minimo 3 servidores, dentre eles
deveréa ter um representante da TI caso haja equipamento de Tl para desfazimento e
um profissional contabil) caso ndo exista comissdo vigente;

2) Encaminhar a relagdo de servidores ao gabinete e solicitar a emisséo da portaria;

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Portaria da comissdo emitida

2.2. ATIVIDADE: ABRIR PROCESSO ELETRONICO NO SUAP
Objetivo da atividade:
e Iniciar o procedimento formal de desfazimento de bens e possibilitar o tramite de

documentos
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Responsavel:

e Coordenacéo de Patrimonio

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Portaria da comissiao emitida

Descricdo das tarefas:
1) Abrir processo eletrdnico no sistema SUAP:
Tipo de Processo - Administracdo: Desfazimento de bens mdveis
2) Anexar 0os documentos:

a) Copia da portaria de nomeacgdo da comissdo permanente de desfazimento
de bens;

b) Relatorio de Bens Moveis - (SUAP/SIADS);

c) Fotos dos bens ou do lote.

3) Encaminhar o processo ao Pro-reitor de Administracao/Dirigentes de Administracéo

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Processo criado com a documentacéo citada anexada.

2.3. ATIVIDADE: ELABORAR JUSTIFICATIVA PARA REALIZAQAO DO
LEILAO
Objetivo da atividade:

e Confirmar a necessidade de desfazimento dos bens por meio de leildo apds anélise

dos itens e disposicdes legais.

Responsavel:

e Comissdo de desfazimento de bens

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Processo de desfazimento de bens méveis recebido

Descricéo das tarefas:
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1) Convocar 0s membros da comisséo para iniciar os trabalhos;

2) Realizar reunides, elaborar atas das reunides;

3) Anexar atas das reunides ao processo;

4) Apo6s a disponibilizacdo dos bens para transferéncias internas e externas no
REUSE.GOV, sendo os bens considerados inconvenientes ou inoportunos seréo
alienados;

5) Encaminhar o processo paraa PROAD/DAP

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Justificativa para realizacdo do leildo elaborada

2.4. ATIVIDADE: REALIZAR ANALISE JURIDICA
Objetivo da atividade:

e Verificar se 0 objeto se enquadra em todos os dispositivos legais.

Responsavel:

e Procuradoria juridica especializada junto ao IFMT

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Processo de desfazimento de bens moveis recebido

Descricdo das tarefas:
1) Realizar analise juridica do processo conforme os parametros legais pertinentes ao

objeto

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Parecer da anélise juridica elaborado

2.5. ATIVIDADE: FORMALIZAR CONTRATO
Objetivo da atividade:
e Estabelecer o vinculo com o profissional habilitado para a condugéo do leildo

Responsavel:

10
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e Coordenacéo de Licitagdo/Contratos

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Leiloeiro credenciado

Descricéo das tarefas:
1) Elaborar o contrato;
2) Coletar assinatura entre as partes;

3) Publicar o extrato do contrato

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

¢ Contrato formalizado e publicado

2.6. ATIVIDADE: REALIZAR CREDENCIAMENTO
¢ Ver subprocesso: Realizar credenciamento no site do Escritério de Gerenciamento de

Processos do IFMT. www.egp.ifmt.edu.br

2.7. ATIVIDADE: SEPARAR BENS MOVEIS EM LOTES
Objetivo da atividade:
e Agrupar, em conjunto com o leiloeiro contratado, os itens de acordo com

caracteristicas semelhantes para fins de precificacdo e viabilidade de alienacao.

Responsavel:

e Comissdo de desfazimento de bens em conjunto com o leiloeiro

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Leiloeiro contratado

Descricéo das tarefas:
1) Separar 0s bens dos setores;
2) Reunir os bens em local préprio para vistoria

3) Agrupar os bens em lotes

11
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Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

¢ Bens agrupados em lotes

2.8. ATIVIDADE: PREPARAR O LEILAO
e Ver subprocesso: Preparar o leildo no site do Escritorio de Gerenciamento de

Processos do IFMT. www.egp.ifmt.edu.br

2.9. ATIVIDADE: APURAR O VALOR DEPRECIADO DOS BENS
Objetivo da atividade:

e Apresentar o calculo de depreciacao dos bens

Responsavel:

e Contabilidade

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e ltens para leildo identificados e agrupados em lotes

Descricdo das tarefas:
1) Emitir relatério no Sistema SIADS

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Depreciagdo dos bens apurada

2.10. ATIVIDADE: ELABORAR LAUDO
Objetivo da atividade:

e Atender aos dispositivos legais e estabelecer um valor de referéncia para os lotes

Responsavel:
e Leiloeiro
Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Valor liquido contabil dos bens

12
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Descricéo das tarefas:
1) Elaborar o documento conforme critérios técnicos e parametros de precificacéo

préprios desse nicho de mercado

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Laudo elaborado

2.11. ATIVIDADE: PARAMETRIZAR E HOMOLOGAR 0OS CODIGOS GRU
Objetivo da atividade:
e Tornar o codigo disponivel para possibilitar o recebimento dos valores dos bens

leiloados

Responsavel:
e Contabilidade

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Laudo aprovado e preparativos do leildo iniciados

Descricdo das tarefas:
1) Checar se os cédigos parametrizados atendem as necessidades do leildo; ou
2) Realizara inclusdo do codigo de recolhimento no SIAFI (28868-3 — ALIEN.
OUTROS BENS MOV)

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Parametrizacdo e homologacédo dos cddigos GRU realizados

2.12. ATIVIDADE: CRIAR ROTULOS PARA SEPARACAO DOS BENS QUE
SERAO LEILOADOS

Objetivo da atividade:

e Identificar os itens para leildo

13
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Responsavel:

e Coordenacéo de patriménio

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Parametrizacdo e homologacéo dos cddigos GRU realizados

Descricdo das tarefas:
1) Acessar o sistema SUAP aba patrimonio, cadastros e rotulos, criar rétulos e nomear;
2) Aplicar os rotulos: no sistema SUAP aba patriménio, inventarios, encontrar o item e

verificar as op¢oes e selecionar: aplicar rotulos nos itens marcados.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Rotulos criados

2.13. ATIVIDADE: TRANSFERIR ITENS PARA A CONTA DE BENS MOVEIS A
ALIENAR
Objetivo da atividade:

e Reclassificar os bens para o registro da receita com o leildo

Responsavel:
e Contabilidade

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Lista dos bens a serem leiloados recehida

Descricéo das tarefas:

e Realizar o lancamento contabil no SIAFI

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Transferéncia de itens para a conta de bens mdveis a alienar realizada

14
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2.14. ATIVIDADE: REALIZAR A SESSAO PUBLICA DO LEILAO
Objetivo da atividade:
e Permitir que os interessados possam participar e concorrer entre si, em igualdade de

condigdes, para a compra dos bens

Responsavel:

e Leiloeiro

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Leildo preparado

Descricéo das tarefas:
1) Realizar credenciamento dos interessados;
2) Abrir a sessdo publica online ou presencial;
3) Iniciar a disputa de lances para cada lote leiloado;
4) Encerrar a sessdo publica e emitir a ata de realizacdo da sesséo;

5) Emitir a nota de arrematacéo

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Sessdo publica do leildo realizada

2.15. ATIVIDADE: EMITIR GRU
Objetivo da atividade:
e Para que seja possivel o recebimento do valor acordado na transacdo, devera ser

emitida uma Guia de Recolhimento da Unido — GRU

Responsavel:

e Comissdo de desfazimento de bens/Contabilidade
Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e O valor da venda de cada lote, 0 CNPJ ou o CPF do arrematante e data de

vencimento.
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Descricéo das tarefas:
1) Acessar o site  do  tesouro  nacional e emitir a  GRU,

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru novosite/gru simples.asp

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e GRU emitida

2.16. ATIVIDADE: ENTREGAR OS BENS ARREMATADOS
Objetivo da atividade:

e Acompanhar a retirada dos bens adquiridos pelo arrematante

Responsavel:

e Coordenagéo de patrimonio

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Autorizacdo de retirada do lote recebido

Descricdo das tarefas:
1) Agendar a retirada dos bens arrematados;
2) Acompanhar a retirada dos bens no dia e horario previamente agendados;
3) Emitir recibo de retirada dos lotes e coletar assinatura do arrematante (ou o

responsavel por ele indicado)

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Bens arrematados entregues

2.17. ATIVIDADE: REGISTRAR PERDAS OU GANHOS NO SIAFI
Objetivo da atividade:

e Apurar o resultado contébil do leil&do
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Responsavel:

e Contabilidade

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

¢ Relatorio de arrematantes e confirmacao do recebimento da GRU

Descricdo das tarefas:

1) Realizar o lancamento no SIAFI de perdas ou ganhos na operacao

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Perdas ou ganhos da operacéo apurados

2.18. ATIVIDADE: DAR BAIXA NO SISTEMA DE PATRIMONIO
Objetivo da atividade:

e Registrar a saida dos bens alienados

Responsavel:

e Coordenacéo de patriménio

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

¢ Nota de arrematacdo dos bens
Descricdo das tarefas:
1) Acessar o sistema SUAP, aba patriménio, adicionar baixa e informar os nimeros de

tombo dos bens

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Baixa no sistema de patrimonio realizada.
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