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1. Introducéao

O sistema Q-Selecdo 2.0 é um moderno sistema de processo seletivo, desenvolvido para atender as mais
recentes diretrizes do MEC, tais como as reservas de vagas (cotas) e uso de resultados em olimpiadas
de matematica, portugués, etc., nos concursos.

Como parte do pacote de sistemas para gestdo académica da QUALIDATA, o Q-Selec¢éo se integra ao Q-
Académico facilitando o processo de matricula dos alunos ingressantes selecionados via processo
seletivo. Também pode ser utilizado para gerenciar concursos publicos e outros processos de selecéo.

1.1 Como Ler este Manual

Esse manual é destinado a usuarios conhecedores da dindmica dos processos seletivos, visando orienta-
los especificamente em como utilizar o Q-Selegcao como ferramenta para controle desses processos. Vale
destacar que o Q-Selegcdo chama de “concurso” quaisquer tipos de processo seletivo, quer seja um
vestibular ou um concurso publico, por exemplo.

Para quem esté familiarizado com os sistemas da Qualidata pode ser saltado o capitulo 5 - Padrdes de
Interface.

2. Mobdulos do Sistema

O Q-Selegdo é um sistema organizado em modulos. Através do menu “Aplicagédo”, conforme a figura 01,
€ possivel selecionar em qual médulo trabalhar. As fungdes de cada mddulo estardo disponiveis ou ndo
de acordo com as permissfes de conta do usuario que estiver autenticado no sistema. Uma vez
selecionado um madulo, os outros menus (excetuando os menus Aplicagdo, Janelas e Ajuda) sao
reconfigurados de modo a exibir apenas as funcdes pertinentes aquele mddulo. Veja uma breve
descri¢do de cada médulo do sistema:
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E. Q-Selecao <Configuracao>
Aplicacdo Cadastros Procedimentos Configuracdes Banco de Dados Janelas Ajuda

‘ v Configuracdo

Selecdo

Alterar Senha

Preferéncias do Usudrio
Configurar Atalhos

Qcultar (System Tray) Ctrl+O
Logar-se novamente Ctrl+L

Sair Alt+F4

Figura 01 — Tela Principal do sistema.

Segurancga: Esse moédulo é dedicado ao cadastro de usuarios, funcdes, grupos de usuarios e
configuracdo das permissfes de cada usudrio. Também permite a consulta ao log do sistema. Os logs
podem ser log de execugdo de procedimentos e/ou cadastros feitos por usuarios, bem como logs de
erros.

Configuracdo: Permite o cadastro dos dados basicos do sistema como Nacionalidades, Estados e
Cidades, Escolas, Estados Civis, Orgdos Expedidores, Disciplinas, etc.. Também permite a exportagéo de
dados via script SQL, acesso ao dicionario de dados do sistema, com possibilidade de formatagGes de
campos textos, inclusdo de consultas personalizadas no sistema, configuracdo de modelos de layouts de
etiquetas, controle explicito de transacdes, entre outros.

Selecdo: Nesse médulo séo configurados e administrados os concursos.

Conceitos chaves

Grupos de Prova: Um concurso é um processo que possui etapas e provas com detalhes especificos
para conjuntos de cursos oferecidos. Por exemplo: Uma instituigdo pode oferecer vagas em cursos nas
areas de Tecnologia e Saude. Os candidatos que forem concorrer a qualquer curso na area de saude
fardo provas diferentes dos candidatos que estiverem concorrendo a vagas nos cursos da area de
Tecnologia. Com a finalidade de agrupar os detalhes comuns foi criado o conceito de Grupos de Prova.
Os Grupos de prova tém, necessariamente, 0 mesmo contetido (cadernos de prova) e, portanto 0 mesmo
gabarito.

Cadernos de Prova: O caderno de prova € um conjunto de disciplinas de um determinado Grupo de
Provas.

Folha: Reviséao:
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Etapas do Concurso: O sistema podera ser configurado para que um concurso tenha tantas etapas
quanto necessario, sendo que a Ultima etapa sera classificatoria e as anteriores eliminatérias.

Parametros de classificagdo (ordem da classificagdo): Séo regras de processamento de resultado
com base em peso, ordem de classificacéo e pontuacéo minima po6 disciplina.

Disciplinas: S&o as disciplinas que serdo cobradas no concurso. Elas compordo os cadernos de prova.
Candidatos: Pessoas cadastradas no site e inscritas a pelo menos um concurso.

Todos que se cadastrarem no portal sdo considerados pelo sistema como candidatos. Passardo a
condicéo de candidatos inscritos quando cumprirem todos os requisitos da inscricdo e aptos a receberem
um cartdo de identificagdo. Por exemplo, pagamento do boleto, entrega de documentagéo

Cursos e Cursos Habilitados: O Q-Sele¢do controla os cursos em dois cadastros, o de cursos
habilitados e o de cursos propriamente ditos.

Um curso habilitado € um curso de um determinado nivel de ensino que foi aprovado (MEC) e sera
oferecido pela instituicdo. Entretanto para o controle de selecdo existem outras informacdes relacionadas
aos cursos que podem variar. Por exemplo, a oferta de vagas para o turno diurno e noturno sera
independentes, como se um curso noturno fosse um curso diferente do diurno. O préprio processo
seletivo distingue diurno de noturno. O primeiro representa um curso de modo mais geral (“Curso
Técnico em Eletrotécnica”, por exemplo), o segundo um curso em particular com todas as suas
peculiaridades (“Curso Técnico em Eletrotécnica — Modular — Diurno”, por exemplo).

Assim, para cadastrarmos um curso primeiramente cadastramos o curso habilitado, e depois 0s cursos
associados a ele de acordo com seus turnos e /ou outras caracteristicas.

Consideracfes Sobre as Funcionalidades do Sistema

Como todo sistema, o Q-Sele¢do atende somente aos requisitos para os quais foi projetado. Logo, antes
de divulgar o edital de algum processo seletivo que va utiliza-lo, certifique-se de que todas as regras
definidas no edital sédo suportadas pelo sistema. Também solicitamos que seja comunicado a nossa
equipe de suporte com pelo menos 15 dias de antecedéncia as datas (inscri¢do, divulgacéo dos cartdes
de identificacéo, provas e divulgacdo dos resultados) e as regras do concurso em questdo, incluindo seu
edital, para que a equipe da QUALIDATA possa se programar de modo a poder prestar um pronto
atendimento, caso haja alguma necessidade.

Seguem algumas questdes que merecem especial atengéo:

1. Verifique se as regras de classificacdo, o célculo das notas e os critérios de desempate séo
suportados.

2. Certifique-se que o sistema permite a geracdo de boletos bancarios (ou GRU) compativeis com

os modelos utilizados na instituic&o;

Certifique-se que o seu modelo de cartédo resposta seja compativel com o Q-Selecgéo.

Certifique que seus equipamentos de leitura dos cartbes resposta sdo compativeis com o

sistema (geram arquivos no texto no formato esperado);

5. Verifigue se 0 modo como o sistema trata as reservas de vaga (cotas) atendem;

6. Verifique se os recursos disponiveis para utilizagao de notas externas (ENEM, Olimpiadas, etc..)
sdo compativeis.

7. Analise o processo como um todo, desde a inscricdo, controle dos pagamentos, até a divulgacdo
dos resultados, e verifique se ele esta totalmente compativel com o processo e as datas que
serdo estabelecidas no edital.

W

Folha: Reviséao:
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Destacamos que necessidades de customizacdo e melhorias devem ser discutidas com muita
antecedéncia, podendo inclusive haver custos para sua implementagdo. SolicitagBes feitas sem a devida
antecedéncia n&o poderao ser atendidas.

Padrdes de interface

Alguns controles e padres de interacdo serdo apresentados a fim de facilitar o entendimento do manual
e do proprio sistema como um todo.

5.1 Localizacéo Padrédo

Em varias janelas do sistema, sempre que for necessario escolher algum item, caso a quantidade de
opcdes seja muito grande (acima de 100 itens aprox.), a interface utlizada para a selecdo serd a
“Localizagdo Padrdo”, definida pela Qualidata em todos os seus sistemas. Ela é composta de dois

campos de edicdo seguidos de um botdo semelhante a #. A “Localizagdo Padrdo” permite a selegdo do
item de 3 formas alternativas:

Pelo cddigo ou identificacdo: Esta € a forma mais rapida quando se conhece o cédigo do que se quer
selecionar. Basta digitar o cédigo no primeiro campo e teclar “Enter”. Caso o codigo ndo exista sera
retornada a mensagem “Nenhum registro encontrado”.

Ex.: Digitou-se o codigo da Cidade (300) e ao teclar “Enter” o sistema retornou seu nome:

Cidade

| || | 0

Figura 2 — Localizagdo Padrao por codigo

Pelo nome ou descricdo: Digitando o nome ou parte dele no segundo campo e teclando “Enter” serdo
recuperados todos os itens que contiverem o texto, ndo distinguindo mailsculas/minisculas e
acentuacdo. Entdo o primeiro (em ordem alfabética) sera exibido juntamente com seu cddigo. Caso tenha
sido recuperado mais de um registro, aparecerao duas “setinhas” com as quais podemos navegar pelos
registros retornados. O mesmo pode ser feito com as setas T (anterior) e | (préximo) do teclado.

Ex.: Digitou-se “norte” no segundo campo e ao teclar “Enter” o sistema retornou a primeira ocorréncia.
Observa as “setinhas” a direita:

o N
[ i . =
I I'IBE I,_luazem:u do Marke - CE — ﬁl ] | I
Figura 6 — Localizagédo Padrao por descri¢éo
Janela de Localizagdo: Esta é a terceira opgéo de localizag&o. Clicando no botéo # abrir4 uma janela de

localizacdo. Os campos de filtragem podem variar de janela pra janela. Selecione na listagem o item que
vocé deseja e clique em “Ok”.

Dica: Na maioria das localizagdes padrdes, se vocé digitar um trecho do nome procurado e pressionar
F2, a janela de filtragem ja sera aberta filtrada pelo texto que estiver no campo de descri¢cdo (o segundo
campo). O exemplo abaixo mostra a janela ap0s ter-se digitado “joao” e teclado F2:

Folha: Reviséao:
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+|" Cadastro de Coordenadorias

Codigo Sigla Descrgao
I IDUI ID::DII:I. de Quimica e Biologia

Coordenador
300 fioa0

ar Inzerir | = Retirar I @Iglterar I ﬁ Eisualizarl

+I" Selecione o Coordenador

r—LCritério de Pesquisa

Codign | Sigl:

3 IMF -
— 4 LN v Descrigio: IlDaD
5 FIS
B MEL
- 300 | Jodo Alexandre

a ELE 47 Jo3o Dias
3 DES

Instituigdo: Sede [ Localizag3o
Cddiga: I W OK

Descrigio: | X Cancela

Figura 3 — Localizagdo Padrao via janela de filtro
5.2 Filtros

Relatorios e alguns tipos de cadastros dependem de uma listagem inicial dos itens a serem impressos ou
alterados. As janelas de filtragem do sistema seguem um padrdo onde os filtros opcionais ficam
disponiveis e desabilitadas. Uma vez selecionado um filtro qualquer, ele é habilitado e vocé pode
digitar/selecionar o critério de filtragem. Vocé pode selecionar os itens que preferir. Eventualmente podem
existir itens obrigatérios, que ndo podem ser desmarcados. No exemplo da figura 4 o Concurso e a Etapa
do Concurso sdo obrigatérios. Ja Sit. Candidato, Pagamento, Curso 12 Opcéo, Cidade da Prova, Tipo de
Inscricdo, Idioma, Documentacdo e Data de Inscricdo s@o opcionais. Uma vez definido o critério de
selegdo, basta clicar em “Listar” e os registros que atendem ao critério definido serdo listados na tabela
para que um ou mais itens sejam selecionados e a acdo em questdo possa ser disparada, quer seja
imprimir, alterar dados ou qualquer outra.
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Figura 4 — Filtro para impfesséo do Historico Escolar

5.3 Cadastros

5.3.1 Listagem Simples (poucos campos e poucos registros)

Os cadastros que seguem o padrdo de “Listagem Simples” geralmente s&o utilizados para cadastros que
ndo possuam muitos registros (até algumas centenas) nem muitos campos (atributos). Eles sao
organizados de forma que os campos a serem preenchidos numa insergdo ou alteracéo localizam-se na
parte superior da janela, seguido dos botdes de controle e de uma tabela com a listagem de todos os
registros ja cadastrados. Veja na figura 5 um exemplo de um cadastro que segue esse padrao.
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Figura 5 — Exemplo de Cadastro Simples — Cadastro de Cursos Habilitados.

Insercéo: Para inserir um novo registro, basta preencher os campos e clicar no botédo “Inserir”. Observe
que os campos de preenchimento obrigatdrios serdo destacados de azul escuro. Para ajudar a evitar que
dados sejam cadastrados mais de uma vez, equivocadamente, varias janelas estdo equipadas com um
mecanismo de detec¢do de registros duplicados. Assim, se o sistema localizar algum registro muito
semelhante ao que estd sendo cadastrado ele alertard ao usudrio de que ja existe um registro
semelhante, pedindo confirmag&o para prosseguir com o cadastro ou cancelamento(botdo N&o) da acgéo,
caso 0 Usuario ndo queira salvar, queira primeiro verificar o preenchimento dos campos se estéo corretos.
A figura 6 mostra a janela exibida ao tentar-se cadastrar pela segunda vez o curso habilitado Pro-Médio.
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Figura 6 — Janela de Verificagdo de Duplicidade

Alteracdo: Para alterar os dados de algum registro cadastrado, basta seleciona-lo na tabela e clicar no
botédo “Alterar”. Neste momento o sistema ira preencher os campos da janela com os dados do registro
selecionado e exibir as opgdes “Aplicar” e/ou “Cancelar”. Entdo basta alterar os atributos desejados e
confirmar com o botéo “Aplicar” e/ou “Cancelar”.

Excluséo: Para apagar algum registro, basta selecionar o registro em questao e clicar em “Retirar’. Caso
0 registro em questdo esteja associado a algum outro item no sistema, aparecerd uma mensagem
indicando que o registro ndo pode ser excluido, com a mensagem de que existem dependéncias no
sistema.

5.3.2 Listagem com Filtro (muitos registros)

O padréo de “Listagem com Filtro” tem um comportamento um pouco diferente do “Listagem Simples”,
tendo duas diferencas fundamentais.

Primeiro, que ele ndo traz os registros, mas apenas aqueles que casam com um critério de filtragem
definido pelo usuério.

A segunda é que os campos de edi¢&o inicialmente n&o ficam visiveis, o que fica visivel sdo os campos
para selecionar critérios de filtragem. Apenas quando clicamos em “Inserir” ou “Alterar” eles aparecem.
Na figura 7 vemos o exemplo do cadastro de concursos. O usuério optou por uma filtragem de Ano Let.
Igual a 2009 e Periodo Let. Igual a 1. Ao clicar em “Listar” o sistema retornou todas os concursos que
estdo acontecendo neste periodo letivo, 2009/1. J& na figura 12 vemos os campos de edicdo que
apareceram ao selecionar-se uma das pessoas da lista e clicar-se em “Alterar”.
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Figura 7 — Cadastro de “Listagem com Filtro” em modo de listagem — Cadastro de Concursos

J

Para salvar as alteragbes, basta clicar no botédo “Aplicar”. Para cancelar e voltar a janela da figura 7 basta
clicar em “Cancelar”.




Cédigo: DT-002

QUALIDATA Solugdbes em Informdtica

Folha: Revisao:

. ~ 1 1

MANUAL DO USUARIO DO Q-SELECAO 5/93 0
[ -10f x|

B, Cadastro de Concursos ]

Dados Gerais I Dados Complementares I Idiomas I Etapas I Tipos de Classificages I Oferta de Yagas | Respostas Possiveis I Arquivos para Downl _ﬂ_’_

Coédigo  Descricao

132 POS-GRAD 2009 - EDITAL

Ano Let. Periodo Let. Inicio Inscrigies Prazo Limite Inscrigdo Tipo de Selegao
feo0s 2| 2i[1510/2008  Joooo  [0s/11/2008 2000 |Vestibular/Exame de Selego =~
— InstrugBes para Pagina de Inscrigo:

PROCESSO SELETIVO 2009 - POS-GRADUAGAD DO CEFET . ;j

CURSO DE ESPECIALIZACA0 EM REDES E COMPUTAGAD DISTRIBUIDA

EDITAL _j
r— Critérios de Inscrigdo

[V Possui Reserva de Yagas |~ Exige Documento com Foto [~ Possui Valores Diferenciados

[ | Exige Entreaa de Bocumentagan v E obrigatério Informar CPF [~ Selecionar Curso Habilitado e Turmo

[~ Possui AvaliagSes Externas [~ E obrigatério Informar e-mail I~ Solicitar Preenchimento Minicurriculo

[ Solicitar Escolha de |dioma [ Solicitar Etnia do Candidato I™ Alteracan Continua

Instrug@es do Boleto

— Boleto Bancério
Convénio Bancério {* Vencimento para dia: |08/1 1/2008

Iﬂ IBANC0 DO BRASIL 54 ﬂ_l 0 {~ VMencimento em quantidade de dias: I

PAGAR PREFERENCIAMENTE NAS AGENCIAS DO BANDO DO BRASIL
GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIED - GRU

5

~Modo de autenticagdo web
Usuario Senha
llnformado pelo candidato _'__I Ilnformada pelo candidato _:_I
J Aplicar I x Qancelarl a Aba Anterior Préxima Aba ﬂ | j‘L Fechar I

Figura 8 — Cadastro de “Listagem com Filtro” em modo de alteragdo — Cadastro de Concursos.

5.3.3 Cadastros Miltiplos (com abas)

Alguns cadastros séo, na verdade, a composi¢édo de varios cadastros. Por exemplo, ao cadastrarmos um
concurso, precisamos definir dados gerais, complementares, idiomas, etapas, dentre outros. Este padrdo
de cadastros apresenta varias paginas e, em cada uma delas, h4 um ou mais cadastros.

Na figura 8, temos um exemplo de cadastro com pagina, onde a pagina Oferta das Etapas possui trés
cadastros. Na parte superior um cadastro das ofertas dos cursos para um concurso, na parte inferior,
mais dois cadastros, sendo o de Cidade de Realizagdo das Provas e de Tipos de Classificacéo.
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Figura 8 — Exemplo de janela com “Cadastros Multiplos” — Cadastro de Concurso.

5.3.4 Atalhos de Cadastros

Quando ha um campo em um cadastro, que € um campo que depende de informacgdes de outro cadastro,
porém ndo ha o valor que o usuario deseja, impossibilitando que vocé preencha o campo, haveria a
necessidade de abrir o cadastro para inserir 0 valor desejado pelo menu do sistema. Para agilizar o

processo quando ha este tipo de campo, também ha um botdo B a0 lado do campo que aciona o
cadastro(ver figura 9) e ap6s a insergdo/cadastramento o valor ja vem preenchido no campo.
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Figura 9 — Exemplo de janela com chamada de cadastro direto de um campo — Cadastro de
Concurso.

5.4 Filtros Pré-definidos

Alguns cadastros ja séo filtrados “por natureza”, ou seja, apenas um grupo de registros & exibido por vez
segundo um critério pré-estabelecido pelo sistema. Por exemplo, na figura 14 vemos um cadastro de
turmas que trouxe apenas as turmas que estudam na “Sede” e que sejam do periodo letivo de 2001/1.
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Figura 10 — Exemplo de cadastro com filtro pré-definido

Os cadastros em particular que sao filtrados pelos valores que sao configurados na barra informacgées do
sistema, que se encontra na parte inferior do sistema na janela principal.

5.5 Exportagdo de Dados para Word/Excel

Um recurso muito Util € a exportacdo de dados para Word ou Excel. Este recurso esta disponivel em
qualquer janela que possua alguma tabela. Clicando na tabela e pressionando F10 aparecera uma janela
de exportacdo (veja o exemplo na figura 11). Uma vez definido, os campos que devem ser exportados,
passando os campos para Campos a Exportar, basta confirmar clicando em “Ok”. E importante lembrar

gue o MS Office 97 ou superior precisa estar instalado no computador para que este recurso funcione
corretamente.
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Figura 11 — Exportando dados para o Excel

6. Gerenciar Concursos

6.1 Dados Necessarios para Configuracdo de um Concurso

6.1.1

Cadastros Basicos

Antes de configurar um novo concurso é necessario que alguns cadastros que serdo utilizados na em sua
configuragdo sejam preenchidos. Esses dados séo de uso geral no sistema, e ndo séo especificos de um
concurso.

Na figura 12 podemos ver os itens do menu dos cadastros preliminares, bem como o médulo que estes
cadastros se encontram, que é o mddulo de Configuracéao.
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Figura 12 — M6dulo e itens de Menus.

6.1.1.1 Cadastro de Nacionalidades

Este cadastro ja contém varias nacionalidades cadastradas. E possivel fazer o cadastramento de outras
nacionalidades, caso haja necessidade. Uma particularidade dos cadastros em geral é que as linhas de
cor cinza indicam que esses registros sdo conteddos controlados pelo sistema e que ndo é possivel
alteragdes nem exclusfes deles.
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Figura 13 — Cadastro de Nacionalidades.

Campo Descricéo
Cédigo Sigla com trés letras que representem o pais
Descricao Adjetivo pétrio dessa nacionalidade
Pais Nome do pais cadastrado.

6.1.1.2 Cadastro de Estados e Cidades

Neste cadastro também ha ocorréncias de registros controlados pelo sistema. Este cadastro também ja
vem com todos os estados e respectivas cidades cadastradas. Contudo pode ser necessario
complementa-lo, caso esteja faltando alguma cidade. Para o exemplo da figura abaixo, serdo descritos
todos os campos de cada cadastro.
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Figura 14 — Cadastro de Estados e Cidades.

ESTADOS

Campos Descrigdo

UF Unidade Federativa do estado
Descricdo Nome do Estado

Pais Lista de paises, para indicagdo de qual pais o

estado que esta sendo cadastrado se encontra.
Cdéd. Académico Cédigo do estado no Q-Académico. Este campo é
usado para a integracéo dos dois sistemas.

CIDADES
Campos Descricdo
Cddigo Seré gerado um cédigo pelo sistema
Descrigcdo Nome da cidade.
CEP CEP da cidade.
Céd. Académico Cédigo da cidade no Q-Académico. Este campo é
usado para a integracdo dos dois sistemas.

6.1.1.3 Cadastro de Convénios
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Este cadastro indicard o convénio que a instituigcdo possui para o pagamento dos boletos da inscricdo nos
processos seletivos. E obrigatério haver ao menos um convénio bancario configurado.

B, Cadastro de Convénios Bancarios 1 =10 x|
—Cedente
Cadigo Nome CNPJ

| | Ex

~Banco
Cédigo do Convénio Cdédigo do Banco Agéncia Conta Carteira

I l | M | ]

Instrugdes de Pagamento

=

Nosso Namero Inicial
| 4r |Inserir l = Hetirar I Alterar I ﬁ !isualizarl

Cadigo do Convénio| Nome do Cedente lCédigo do Banco IAgéncia IConta I
4 BANCO DO BRASIL SA 001 0o 00

j"l_Eechar | l

Figura 14 — Cadastro de Convénios.

CEDENTE
Campos Descricao
Cdédigo Cédigo do cedente.
Nome Nome do cedente.
CNPJ CNPJ do cedente.
BANCO
Campos Descrigao
Cddigo do Convénio Cdédigo do Convénio entre banco de instituicdo.
Cddigo do banco Cdédigo do banco
Agéncia Agéncia do banco
Conta Conta da instituicdo no banco.
Carteira
GERAL
Campos Descricéo
InstrugBes de pagamento InstrucBes de pagamento que aparecera no corpo
do boleto bancario.
Nosso Numero Inicial De modo geral deve ser zero, pois esse numero
serd _somado ao numero do protocolo para
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| | identificar o boleto. |

6.1.1.4 Cadastro de Tipos de Classificacdo

Tipos de classificac@o sdo utilizados para gerenciar reservas de vagas (cotas). O tipo “Geral” ¢ utilizado
internamente pelo sistema quando o candidato ndo faz qualquer opgao por cota.

.. Cadastro de Tipos de Classificagbes _|I:I|5|

Codigo Descrigdo

qr |nserin | = Hetirar | glterar | ﬁ Wigualizar

Cadigo | Desericao | =

|

Geral

1 Reservaz de wagas [cotas) 50% Ezcola Poblica

=l

|:| Conteddo controlado pelo sistema l-'L Fechar | ‘

Figura 15 — Cadastro de Tipos de Classificacéo

Campos Descrigdo
Cddigo Sera gerado pelo sistema.
Descricéo Nome do tipo de classificacdo.

6.1.1.5 Cadastro de Agrupamento de Cursos

Este cadastro prové um recurso visual de agrupamentos das op¢des de curso para o candidato no
momento da inscricdo via Internet. O concurso pode ter varios cursos sendo ofertados, sendo que alguns
cursos sao de uma determinada area e outros cursos de outra area. Por exemplo, cinco cursos da area

de exatas e outros quatro cursos da area da saude. Neste caso seriam cadastrados agrupamentos para
cada area.
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B, Cadastro de Agrupamentos de Cursos
Cddigo Descrigao

I~ Expandido na'web 9 Inserir = Retirar Alterar | € Visualizar

Cadigo Descrigdo Insere novo registrol IExpandido na‘Web I
4 Cursos da rea de ciéncias exatas Sim

=10 ]

1. Eechar | ’

Figura 16 — Cadastro de Agrupamento de Cursos.
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Campos Descricao
Cadigo Seréa gerado pelo sistema.
Descricdo Nome do agrupamento
Expandido na WEB Indica se o agrupamento sera mostrado ja expandido para o
candidato, caso contrario o candidato terd que clicar no
agrupamento para expandir e visualizar 0os cursos do agrupamento.

6.1.1.6 Cadastro de Cursos Habilitados

O cadastro de Cursos Habilitado € um determinado curso de uma area especifica que foi aprovado pelo
MEC e que sera ofertado na instituicdo de ensino. No entanto, o controle de sele¢do pode exigir outras
informacdes relacionadas ao curso sendo oferecido que pode varias. Por exemplo, uma oferta de mesmo
curso em turnos diferentes. Para o sistema de sele¢éo o curso oferecido num turno diurno é diferente de
um curso oferecido no curso noturno.

B, Cadastro de Cursos Habilitados i -0l x|
Codigo Descrigao

Titulo do Aluno Formado drea do Conhecimento [ MEC |

| | = o

Cad. Curso no MEC  Mivel de Enzino Modalidade de Enszino

| | 71| =

Cod. Académico

I [¥ v qr Inserr | = Retirar | Alterar | ﬁ Yisualizar
Cadiga Descricio |N ivel de Engino |.-5-.rea I.-i'-.tivn |;

[ Pra-médio Bazica Mao Se Aplica EN]

1l 33 Pro-téchico Bazico Mao Se Aplica MNio |

(1l 19 Enzino Médio Enzino Médio Mao Se Aplica Sim

£ A1 Ewrcluir - Artes - Seriado Enzino Médio  Mao Se Aplica Sim

i 32 Ewchir - Educacdo Fizica - Seriada Enzino Médio  M3o Se Aplica Sirn

1l 33 Exclur - Lingua Eztrangeira - Senado Ensino Médio | TECHICO EM MANI Sim

(1l 36 Infarmatica Integrado Ensino Médio | POS-GRADUACED Sim

[ 37 Weio Ambiente Integrado Enzino Médio Meio Ambiente Sim

i 20 Ezpecializacio em Desenvalvimenta Java Pés-Graduacso POS-GRADUACAD Sim

1l 21 Eszpecializac3o em Educagio de Jovens e &dultos | Péds-Graduag3o | TECMICO EM MEID Sim

(LI 22 Especializagdo em Educagdo Prof. e Tecndlogica Inc Pds-Graduagdo | TECHICO EM MEID Sim .

4] | _*_I_|

IL Eechar

Figura 12 — Cadastro de Cursos Habilitados — Listagem Simples.

Campo Descricéo

Cadigo Este campo, quando esta com a cor cinza, significa que o sistema ira
gerar o cédigo.

Descricdo Nome do Curso Habilitado aprovado pelo MEC.
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Titulo do Aluno Formado | Aqui serd o titulo do aluno quando ele concluir, caso é claro ele seja
aprovado no processo seletivo. Isso sera, evidentemente controlado
pelo académico.

Area de Conhecimento do | Opcéo de escolha de varias areas de conhecimento do MEC.

MEC
Cad. Curso no MEC Informagdo do Cddigo do Curso no MEC. E o codigo que o MEC
disponibiliza guando o curso é aprovado.
Nivel de Ensino Nivel de ensino da area do curso habilitado.
Modalidade de Ensino Modalidade de ensino, ou seja, se é a distancia ou presencial.
Cod. Académico Para melhor integracdo com o Q-Académico, € desejavel que o cddigo
do curso que existe no Q-Académico esteja informado neste campo.
Ativo Esta informac&o marcada, indica se o curso habilitado esta ativo/visivel

para o sistema Q-Selecdo. Caso a informacdo esteja desmarcada, o
sistema impossibilitara a manipulagdo de qualquer concurso
relacionado a este curso.

6.1.1.7 Cadastro de Cursos

E o cadastro de todos os cursos que podem ser ofertados nos concursos. Seguindo a mesma filosofia
adotada no Q-Académico, os cursos sdo organizados em Cursos Habilitados e Cursos. Os “cursos” s&o
0s que serdo propriamente ofertados.

SI=F
Cadigo Descrigdo

Inztituigdo Curso Habilitado
| =l ol =0l
Turho Apehdo Cad. Académico Tipo de Waga:

| =1 ol | | =]

gk |nzerir | = Retirar | glterar | ﬁ Eisualizarl

Descrigdo I.-’-‘-.pelidu Ilnstituigéo IEurso Habilitado IDﬁd. A‘ﬂ
Agrimenzura - Matutino 0261 CEFET Téchico em Agrimensura
189 Agrimenzura - Maturno 0262 CEFET Técnhico em Agrimensura
195 Alimentos - Matutino 431 CEFET Téchico em Alimentoz
196 Alimentos - Moturno 492 CEFET Técnhico em Alimentos
32 Curso Superior de Tecnologia em Automagdo Industrial - M 0160 CEFET Cursa Superior de Tecnolt
33 Curzo Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental - Matu 0149 CEFET Curza Superior de Tecnolt
103 Curzo Superior de Techologia em Gestdo Ambiental - Maotu 149.1 CEFET Curzo Superiar de Techol -
[« | _*I_I
j-'L Fechar ‘
Figura 13 — Cadastro de Cursos — Listagem Simples
Campo Descrigao
Cddigo Sera gerado pelo sistema.
Descricéo Nome do Curso. Nesse campo costuma-se colocar, separado por um hifen o turno
do curso, ja que essa descricdo aparecera para o candidato no ato da inscrigéo.
Instituicdo Indica qual unidade, campi da instituicdo de ensino.
Curso Indica a area do curso.
habilitado
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Turno Indica o turno do curso
Apelido Este apelido é a informacdo que o sistema ir4 trabalhar com eles para pesquisas
posteriores no Q-Selecdo. E um campo alfa-numérico.
Cad. Codigo do curso no Q-Académico. Este campo é de grande importancia para a

Vagas

Tipos de Tipo de vaga que 0 curso suportara N0s CONCUrsos.

Modelos de Questionarios

6.1.2.1 Cadastro de Perguntas e Respostas

Este cadastro é livre, ou seja, para que sejam cadastradas perguntas e repostas ndo had nenhuma
dependéncias de outros cadastros, Este cadastro possui duas partes onde a primeira parte é das
perguntas e a segunda parte das respostas. Este questionario sera associado ao grupo de provas do

concurso.

Selecione a pergutna:

H Configuracdo de Perguntas

=10 %]

IEJuaI a niota que vocé daria para a Intituigdo.

=

Perguntas | Respostas I

Coadigo Deszcrigao

Tipo de Resposta

aF |nzerr | = Retirar | glterar | ﬁ Hisualizarl

[ Al

Mulbipla ezcalha
T

hietya Tm :
Digcurziva — | Tipo
Ubijetiva o/ Discursiva T bszores da InsituicEo? Objetiva
wealor numenico

walar mema walor memo
Yalar D ata atendimento ao eqrdE MR

Obietiva

=

Copiar Rezpostaz

j-'L Fechar |

Figura 14 — Cadastro de Perguntar e Respostas. Parte de perguntas.

Campos Descricao
Cddigo O préprio sistema se encarregara de gerar
Descricdo Neste campo sera digitada a pergunta
Tipo de Resposta
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Objetiva Fara com que o avaliador escolha uma resposta dentre a quantidade que
for configurada no cadastro de perguntas
Discursiva Fard com que o avaliador digite um texto livre de até 255 caracteres. Obs:

Para este tipo de pergunta ndo é necessario configurar a resposta, pois o
avaliador que ira escrever um texto

Objetiva com discursiva

Fard com que o avaliador escolha uma das respostas configuradas e dé
uma justificativa

Valor Nimero

Fard com que o avaliador somente digite valores numéricos

Valor Memo Fard com que o avaliador digite um texto livre, sem limite de caracteres.
Obs: Para este tipo de pergunta ndo é necessario configurar a resposta,
pois o avaliador que ird escrever um texto

Valor Data Fard com que o avaliador informe somente datas

Multipla escolha

Fard com que o avaliador possa escolher mais de uma resposta dentre as
respostas configuradas

H Configuracdo de Perguntas

Selecione a pergukna:

=101 %]

ores da |nsituic:

0 enpenbo dos profe

Perguntas  Fespostas I

1
Codigo Descrigao

Pontos

= Hetirar | glterar | ﬁ Eisualizarl

a8 Inzerr

I Pezo I =

315 Otimo
918 Pészzimo
917 Ruim

Copiar Bespostaz

IL Fechar

Figura 15 — Cadastro de Perguntas e respostas — Parte de Respostas.

Campos Descricéo
Cddigo O sistema se encarregara de gerar
Descricdo Sera digitada a resposta da resposta
Pontos Em caso de uma pesquisa onde sera levado em conta o peso da

pergunta, aqui sera digitado a quantidade de pontos que essa pergunta
valera.
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Copiar Respostas: E um recurso para, caso a resposta de uma pergunta seja igual a outra resposta de

outra pergunta, vocé nao precise digitar novamente a resposta.

B, Informe a pergunta cujas respostas devem ser copiadas:

Pergunta

l I

Respostas

Cadigo  |Descrigdo

Peso

|

 OK | X Cancelarl

Figura 16 — Copiar Respostas.

Para copiar as respostas, selecione a pergunta e clique no botdo Ok.

6.1.3 Modelos de Etiquetas
Esse cadastro controla a parte externa de uma impressao.
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B, Cadastro de Modelos de Etiqueta

Cadigo

Descrigao

=101 ]

Margem Superior Margem Esquerda Altura

N® Colunas Espaco Entre Colunas

N2 Linhas Espacgo Entre Linhas Tipo
| I | E|
Papel
I Ll ar Inserir | = Retirar l glterar | ﬁ Visualizar
Cddigo Descrigao lMargem Sup.IMalgem Esq.IAIlula lNl;
b Cartdes-Resposta Objetivas 1 1 146
2 Cartdes-Resposta Redagao 1 1 290

o

_l-'l_Eechar | ‘

Figura 17 — Cadastro de Modelos de Etiquetas.

Campos Descricao
Cddigo Seré gerado pelo sistema.
Descricéo Nome do modelo de etiguetas.

Margem superior

Tamanho em milimetros da margem superior na pagina a ser impressa.

Margem esquerda

Tamanho em milimetros da margem esquerda na pagina a ser impressa.

Altura Altura da etiqueta que serd impressa.
N° Colunas Numero de colunas que a pagina suportara
Espaco entre colunas Tamanho em milimetros dos espacos entre as colunas de etiquetas.
N° de linhas Numero de linha que uma etiqueta.
Espaco entre linhas. Espaco entre as linhas da etiqueta.
Tipo Tipo da etiqueta.

Papel

Tipo de papel que serd impresso.

Reviséao:
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6.1.4 Layout de Etiqueta

As “etiquetas” no Q-Selecdo sdo empregadas especialmente na configuragdo dos cartbes resposta,
porém podem ser utilizadas também para impresséo de etiquetas em geral, como de envelopes de prova,
por exemplo.

-10f x|
Selecione o layout: l _v_l
Layout I Camposl
Cadigo Descrigao Altura [mm]  Largura [mm)

Tipo Frente ou Verso

| Eaf] Ed

Tabela ou Yiew de Origem dos Dados

Replicarl aF |nserir | = Retirar | glterar I ﬁ yisualizarl

Cadigo I Descrigio I Tipo I _:I
|| 1 Cartdo Resposta Cartdes Resposta
) 133 Cart3o Resposta 80 Questdes -Céd Cartdes Resposta
| 132 Cartdo Resposta de Redagdo Corregdo Discursivas
L 4 LY Cartdo Resposta_ Vestibular_50_Questdes Cod. Cartdes Resposta

i]_ Fechar |

Na primeira guia, chamada Layout, vocé informara os dados referentes ao cadastro do mesmo, conforme
a descricao dos campos abaixo:

Figura 18 — Cadastro de Layout de Etiquetas.

Campos Descrigao

Cddigo Cddigo interno do layout. Ndo é necessario que o usuario faca a insergédo
de qualquer valor neste campo, pois seu preenchimento é automatico ao
salvar o novo layout

Descricdo Nome do modelo
Altura(mm) Altura, em milimetros, de um layout
Largura(mm) Largura, em milimetros, de um layout
Tipo Aqui deverd ser selecionada a finalidade do layout que sera cadastrado.
Tabela ou View de Este campo também ndo necessita de preenchimento por parte do usuario.

Origem dos Dados Ele serd preenchido automaticamente pelo sistema Q-Selecdo quando da
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| | selecdo do tipo correto de fung&o no campo ‘Tipo’

. . L . . 4 Inseri
Apbs o preenchimento de todos 0os campos necessarios clique no botéao ﬂl

Agora, poderemos dar inicio a configuragdo do layout propriamente dita. Para isto vocé deve acessar a
guia ‘Campos’. A tela sera idéntica a figura 19. Note apenas que a exibigdo do quadro onde sera editada

a carteirinha pode parecer diferente conforme o tamanho do layout que vocé esta utilizando.

Etonﬁguragéo de Layout de Etiquetas

=10l

Selecione o layout: ITreinamento

=

Lawout  Campos |

BX| 5w AR A% BB BN E

Editor de Propriedades m 02 03 04 05 I3 a7 0z 03
ILa_I,Inut j
Tipo da Etiqueta IEraché de Aluno 'I
Texto Layout ITreinamentD ot
Altura IBIZI 0
Larqura |1 20
Imagen de Fundo [TJPEG Imagerm] 0
Imprimir Imagerm Mao [
Irniprimir B ordas [¥EL] j 04
0
Il
07
0=
| 4 | | b|

*Fdico | Visualizago |

IL Fechar

Figura 19 — Configuracdo do Layout da Etiqueta.

Abaixo segue uma explicacdo da barra de ferramentas exibida na tela:

E - Salva a configuracédo apresentada na tela

x - Cancela as alterag6es ainda nao salvas no layout e recarrega o antigo formato (ou limpa a

tela se ainda ndo houve salvamento).
-

mais fara parte da carteirinha, enquanto todos os outros componentes permanecerao.

- Seleciona o componente.

* - Apaga o componente selecionado. Se ele for uma caixa de texto fixo, por exemplo, ele ndo

- Componente Texto Fixo. Ele sera utilizado para insercdo de texto que devera aparecer

em todas as carteirinhas sem sofrer alteragéo no conteudo. Ex: ‘Nome:’, ‘Curso:’, ‘Concurso:’.
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EA - Componente Texto vinculado ao banco de dados — Utilize para inserir os campos de
texto que mudardo de aluno para aluno. Cada componente deste tipo devera estar associado a
um determinado campo do banco de dados, conforme a explicacdo que sera realizada mais a
frente. Ex; o campo de nome e matricula do aluno.

A Componente Imagem (estatica) — Com ele vocé pode inserir na carteirinha qualquer
imagem que sera fixa na carteirinha, ou seja, qualquer imagem que sera inserida de forma igual
em todas as carteirinhas. OBS: N&o utilize esta opcéo para inserir a imagem de fundo de sua
carteirinha. Para imagens de fundo veja o tdpico especifico mais adiante.

'j" - Componente Imagem vinculada ao banco de dados — Sera utilizado para inserir
componentes de imagem que serdo dinamicas, mudando a imagem a cada aluno. Sera utilizado,
por exemplo, para a impressdo das fotos dos alunos que j& foram associadas as respectivas
pessoas no Q-Académico.

B [ Componentes de bolhas. Com eles vocé podera inserir a impressao
automaticamente posiciona de determinados campos provenientes do banco de dados, tais como
a marcacao da matricula do aluno em formato de bolhas para ser lido por uma leitora de cartdes
apropriada que reconheca tal cddigo. Os padrdes que podem ser inseridos séo, respectivamente:
Numérico S6 com Bolhas, Binario (apenas marcado ou desmarcado) e Numérico com Bolhas
(insere-se 0 nimero acima da representacdo em forma de bolhas deste mesmo namero).

i - Codigo de barras — Utilizado para inser¢éo de cddigo de barras para identificacdo do aluno
por leitor eletrénico. Note que a fonte utilizada para impressédo do cédigo de barras devera ser
reconhecida pelo leitor de codigos de barras. Para obter a informac&o de quais padrdes de cédigo
de barras podem ser lidos pelo seu leitor consulte 0 manual do mesmo ou o fabricante.

- Visualizar Etiqueta com Dados — Pré-Visualizagdo do modelo cadastrado.

Para adicionar um componente ao seu layout, apenas selecione o tipo de componente desejado (ex: texto
fixo ou imagem vinculada ao banco de dados) e clique na area em branco com a régua.

Para editar as propriedades de cada componente vocé deverd, apds a sele¢do ou adicdo do componente,
dirigir-se ao ‘Editor de Propriedades’, que tem quantidade e quais os itens que sdo exibidos conforme o
componente, e sera explicado a seguir:

E ditor de Propriedades

O item destacado em vermelho é o seletor de componente, com ele (ou também clicando o mouse em
cima do componente desejado) vocé consegue selecionar para qual componente sera feita a alteracéo de
propriedades.

Altura (mm) — Exibido para todos os componentes. Nele vocé poderd alterar (digitando o valor e
pressionando ‘Enter’ em seguida) a especificagdo de altura do mesmo, em milimetros.

Largura (mm) — Exibido para todos os componentes. Especifique aqui (digitando o valor e
pressionando ‘Enter’ em seguida) a especificagdo de largura, em milimetros.

Esquerda (mm) — Exibido para todos os componentes. Distancia, em milimetros, do inicio do
campo em relacdo a margem esquerda da carteirinha.

Topo (mm) — Exibido para todos os componentes. Distancia, em milimetros, do inicio do campo
em relagdo a margem superior da carteirinha.

Imagem de Fundo — Aparece apenas quando ndo ha nenhum componente selecionado (clique
com o botdo do mouse em qualquer lugar livre na carteirinha). E a especificacdo do arquivo de
imagem (formato .jpg) que sera utilizado para a impressédo. Note que ainda que o papel que sera
utilizado para impressao ja traga o fundo pré-impresso, € interessante carregar uma réplica da
imagem de uma carteirinha para servir de referéncia durante a edi¢cdo. Para carregar a imagem

apenas clique no botéo —I e faca a procura e selec¢éo do arquivo desejado.

Folha: Reviséao:
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Imprimir Imagem — Aparece apenas quando ndo ha nenhum componente selecionado. Indica se
a imagem de fundo da carteirinha, utilizada para a edi¢&o do layout, sera ou ndo impressa.
Imprimir Bordas — Indica se as bordas externas do componente serdo ou ndo impressas.

Fonte — Quando componente é de insercdo de texto (estatico ou vinculado & base de dados), e
também quando é cddigo de barras (para selecdo do padrdo que serd utilizado para insergcao do
cbdigo). Selecione aqui a fonte, tamanho e estilo da fonte que sera utilizada na impressao.
Alinhamento Vertical - Quando componente é de insercdo de texto (estatico ou vinculado a base
de dados), e também quando é cédigo de barras (para sele¢do do padréo que serd utilizado para
insercdo do codigo). Especifica como o texto ou codigo de barras ficard de barras ficara alinhado
em relacéo a sua posicao vertical.

Alinhamento Horizontal - Quando componente é de insercdo de texto (estatico ou vinculado a
base de dados), e também quando é cddigo de barras (para sele¢cdo do padréo que sera utilizado
para inser¢éo do codigo). Especifica como o texto ou cddigo de barras ficara alinhado em relacéo
a sua posicao horizontal.

Imagem — Utilizado quando componente € do tipo imagem estatica. Selecione aqui a imagem que
seré utilizada.

Nome do campo — Quando o componente € do tipo texto vinculado ao banco de dados ou
imagem vinculada ao banco de dados. Especifica a origem dos dados que serdo exibidos. (ex:
para o campo em que devera ser exibido o nome do aluno o campo ‘Nome_Pessoa’ devera ser
selecionado).

Apés fazer todas as configuracdes e ajustes pertinentes, lembre-se de clicar no botao E para salvar as
alteracdes.

Observacgdes Importantes:

Para a imagem de plano de fundo, ainda que a folha de impressao ja traga pré-impresso o fundo do
layout, € sempre bom utilizar uma imagem base na mesma proporgdo da original para edicdo do layout,
ainda que esta imagem nao va de fato ser impressa, selecionando-se a opgao ‘Imprimir Imagem’ igual a
‘ndo’. Quando o campo é do tipo texto, sempre sera impresso um fundo branco por toda a extensdo do
campo e sob as letras/numeros afim de tornar legiveis as informagdes sobre qualquer cor de fundo. Isto
s6 ndo terd efeito se a imagem de fundo for pré-impressa no papel.

6.2 Preparar Concurso para as Inscricdes
6.2.1 Cadastrar Concursos

Para cadastrar um concurso acesse a fun¢cdo no médulo de Selegdo, Cadastros\Concursos. Uma janela
como a da figura 20 aparecera.
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..Cadastrodel:oncursns . EI

[~ Descrigiio |

¥ AnolLet 2009 Realizagdo do Concurso:
’7|_ Imicial I A [ Final I I 913 Listar |

[w Periodao Let. =

Dezcrigio |Inici0 IF'razo Limite de Inscrigio I =

POS-GRAD 2009 - EDITAL 15/0/2008  05/11/2008 20.00:00

12 WESTIBULAR 200941 EDITAL 15/10/2008 05/11/2008 20:00:00

42 ENSING MEDIO INTEGRADO 2009 - EDITAL 22042008 10411/2008 20:00:00

72 ExAME DE SELECAD CLASSIFICATORIO 2009¢1 - CURSOY 06/11/2008 | 2441142008 20:00:00

52 ExAME DE SELECAD CLASSIFICATORIO 200941 - PROEJA 06A1/2008 | 24/11/2008 20:00:00

82 EMISND MEDIO INTEGRADD LIMED 141142008 01/12/2008 20:00:00
4k |hzerr = Retirar | Alterar | ﬁ Eisualizarl J_-'L Fechar |

Figura 20 — Cadastro de Concursos em modo de navegacao.

Para inserir um concurso clique no botéo de inserir e a janela mudara seu estado para um estado igual ao

mostrado na figura 21.
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B, cadastro de Concursos -0l =|

Dados Gerais | Dadoz Complementares | |diomas | Etapaz | Tipoz de Clazsificacdies | Oferta de Yagas | Fespostas Posziveis | Arquivos para Downlnﬂ_*l

Cadigo  Descrigao

Ano Let. Periodo Let. Inicio Inscrigdies Praza Limite Inzcrigiao Tipo de Selecao
2008 £ el 00:00 I, 00:00 i
— Instrugdes para Pagina de Inscrigio:
[—
=
r— Critérioz de Inscrigio
[T Possui Beserva de Wagas [~ Ewige Documnento com Fobo [~ Possui Walores Diferenciados
[ Exige Entrega de Documentag3o [~ E ohrigatério Infarmar CPF [~ Selecionar Curso Habilitado e Tuma
[~ Possui Avaliacies Externas [~ E obrigatario Informar e-mail [~ Solicitar Preenchimento Minicuriculo
[~ Salicitar Ezcolha de ldioma [~ Salicitar Etnia do Candidata I Alteragso Contifus

— Boleto Bancario

Caonvénio Bancério £ Vencimento para dia; I I
ﬂl&l " Wencimento em quantidade de dias: I

Instrugdies do Boleto

Modo de autenticagio web
Uzuario Senha
IInfnrmadn pelo candidata j IInfnrmada pelo candidata j
/ Aplicar | x Qancelarl E Aba Anterior Préwima Aba @ | l-'L Fechar |

Figura 21 — Cadastro de Concursos em modo de inser¢do de um novo concurso.
O cadastro de concursos € composto por varios cadastros que completam a parte inicial que esta
mostrada na figura 21. Num primeiro momento é necessario preencher os Dados Gerais do concurso,
Aplicar, para que seja salvo e apds este procedimento, voltar e continuar a preencher os outros
cadastros. Abaixo sera descrito os campos da parte de Dados Gerais do Concurso.

Dados Gerais

Campos Descrigdo
Cddigo Seré preenchido pelo sistema.
Descricéo Nome do concurso.
Ano Let. Ano em que o0 concurso sera efetuado
Periodo Let. Periodo do ano letivo em que o concurso sera efetuado.
Inicio das Inscricdes Data e hora de inicio das inscrices
Prazo de inicio das inscricbes Data e hora de inicio das inscricées
Tipo de Selecéo Tipo de selecéo
Instru¢des para a pagina de Mensagem ou texto informativo para os candidatos na hora da

inscricbes inscricdes.

Critérios de Inscrigcdo

Campos Descricéo
Possui reserva de vagas Campo que indica se o concurso tera reserva de vagas. Por
exemplo reserva por cotas. Caso esta opcdo seja marcada a
opcéo abaixo fica desabilitada.
Exige Entrega de documentacdo | Indica que o candidato tera que entregar os documentos para
gue sua inscricéo seja deferida. Este processo é feito através do
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procedimento Confirmar Entrega de Documento.

Possui avaliacdes Externas

Qual avaliacdo externa que tenha influéncia na nota do
candidato, com por exemplo, nota do ENEM, olimpiadas de
matematica.

Solicitar Escolha de Idioma

Indica que o candidato tera que escolher um idioma para fazer a
prova.

Exige Documento com foto

Obriga ao candidato a informar, no momento da inscricdo, um
documento dele que tenha foto.

E obrigatério informar o CPF

Indica se o candidato tera que informar o CPF obrigatoriamente
no momento da inscricao.

E obrigatorio informar e-mail

Indica se o candidato terd que informar o e-mail

obrigatoriamente no_ momento da inscri¢&o.

Solicitar Etnia do Candidato

Indica que o candidato sera obrigado a informar sua etnia.

Possui valores diferenciados

Permite que sejam configurados valores diferenciados de
inscricdo de modo tal que o candidato, no momento da
inscricdo, pode escolher umas das opcdes configuradas.

Selecionar Curso Habilitado e
Turno

E um recurso do sistema par agrupamento de cursos. Quando o
concurso tem varios cursos em turnos diferentes,marcar essa
opcao, facilitard muitos candidatos no momento da inscri¢éo.

Solicitar Preenchimento do
Minicurriculo

Indica que o candidato tera que preencher o minicurriculo.

Alteragdo continua

Caso o campo numero 19 seja marcado este campo sera
habilitado. Indica que o candidato pode preencher o
minicurriculo e alterar seus dados quando desejar.

Boleto Bancéario

Campos

Descrigdo

Convénio Bancario

Campo que indica qual serd o convénio bancario para
recebimento do boleto de pagamento do candidato.

Vencimento para o dia

Opcéo para colocar o vencimento do boleto numa data fixa.

Vencimento em quantidade de
dias.

O campo deve ser preenchido com uma quantidade de dias, e 0
data do boleto sera essa quantidade de dias a partir da data de
impresséao.

InstrugBes do boleto.

Instrucdes que aparecerdo no corpo do boleto. Normalmente
sdo instrucdes para pagamentos.

Modo de Autenticacdo web

Campos

Descricao

Usuario

Neste campo sera informado o usuario/login do candidato.
Informado pelo candidato: Nesta op¢&o o candidato informa o
seu proprio login.

Numero do protocolo: Nesta opg¢do o login do candidato sera o
seu protocolo.

Numero do CPF: Nesta opc¢do o login do candidato sera o seu
CPF.

Senha

Neste campo sera como sera composta a senha do candidato.
Informada pelo candidato: Nesta opc¢éo o candidato informa sua
senha.

NUmero do RG: Nesta opcéo a senha do candidato serd o seu
namero de RG.

Numero do CPF: Nesta opcao a senha do candidato sera o seu
nimero de CPF.

N&o solicitar senha: Neste caso ndo sera necessario o candidato
informa senha.

Apo6s o preenchimento dos campos acima, é necessario salvar (botéo aplicar), para poder prosseguir com
o preenchimento das outras configuracdes.

Reviséao:
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6.2.2 Configurar Dados Complementares

Nesta fase do preenchimento dos dados do concurso havera dois campos para preenchimento.
Exige leitura da regulamentacéo do concurso.
Regulamentacéo, que é o proprio texto que regulamenta o concurso.

B, cadastro de Concursos B ] A
Dados Geraig  Dados Complementares | tapas' Tipos de Classificagﬁesl Oferta de Vagaz | Respostas Posziveis | Arquivos para Downloadl Con 4 I L4

[ Exigir leitura da regulamentag3o:

Fegulamentagio

¢ Aplicar | x Qancelarl Ehba Anteriorn

Figura 22 — Cadastro de Concursos — Dados complementares.

6.2.3 Configurar Etapas

Nesta etapa do cadastro de concurso, configura-se quantas etapas o concurso terd. Para incluir uma
etapa, preencha os campos e cligue no botéo inserir. Um concurso s tera varias etapas se existirem
momentos distintos de prova, sendo que sé fazem as provas da segunda etapa os candidatos aprovados
na primeira.
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B, Cadastro de Concursos oy ] 4

Dados Geraisl [rados Complementarel  Etapas | ipos de Classificagties | Oferta de VYagaz | Bespostas Possiveis | Arquivos para Downloadl Con 4 | ’I

M* Etapa Descrigdo
[0 = |
Otd. Classificaveis Tipo
2 a0 |nzerr | = Retirar | Qlterar | ﬁ Eisualizarl

MN* Etapa  |Descrigio Ith. CIassificaveITipo I
L ETARA (NICA 1005 Clagsificatdria

\/ Aplicar | x Qancelarl EAba Anterior F'r-:mrna.s‘-\ba fLEe-:har |
Figura 23 — Cadastro de Concursos — Etapas do Concurso.
Campos Descricao
N° Etapa Numero da etapa do concurso.
Descricdo Nome da etapa.
Qtd. Classificaveis. Este percentual indica quanto candidatos deverdo prosseguir para

uma proxima fase. Por exemplo, na primeira etapa do concurso &
classificatorio, para a segunda etapa do concurso devera passar
somente quatro candidatos para cada vaga, entdo este campo sera
preenchido com 400%.

As situagBes possiveis de uma etapa ao longo de todo o concurso s&o representadas no diagrama
abaixo.
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6.2.4 Configurar Tipos de Classificacao

Séo os tipos de classificagdo que o candidato poderd optar. Na figura 24 é mostrado alguns tipos de
classificacéo.

B, Cadastro de Concursos ] |
[Dados Gelaisl Dados Complementares | Etapas  Tipos de ClassificacSes | Dferta de Yagas | Respostas Possiveisl Arquivos para Downloadl Com_4 I ’l

Tipo de Classificagao

| | [0

I™ Erige Documentagdo ar |nzernn | = Retirar | Alterar | ﬁ Eisualizar|
Cadigo Descrigdo IExige DocumentagEo I 1=
p Geral [HES]

1|Reservas de vagas (cotas) 50% Escola Pablica Mao

[ N de Registios: 2|
¢ Aplicar | x Eancelall Eﬁba Anterior | |{ Présima Aba | l-'LEec:hal |
Figura 24 — Cadastro de Concursos — Tipos de Classificacao.
Campos Descrigdo
Tipo de Classificagédo Indica os tipo de classificagdo que sera configurado para o
concurso.

6.2.5 Configurar ofertas de vagas por curso

Neste cadastro sdo configuradas as ofertas de curso/vagas para um concurso. Configura-se curso, grupo
de prova, agrupamentos, numero de vagas, cidades de realizacdo das provas, entre outras. Na figura 25
€ mostrado o cadastro de ofertas de vagas, que é dividido em duas partes, sendo a primeira que fica na
parte superior, para configuracdo das ofertas, e a parte inferior para configuracdo das cidades de
realizacdo das provas e tipos de classificagédo.
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B, Cadastro de Concursos i [m] |

Dados Gerais I Dadoz Complementares I Etapaz I Tipos de Classificagiies

espostas Possiveis | Arquivos para Downloadl Con 4 I Ld

Oferta de Vagas |

Grupo de Prova

o

Agrupamento de Curso

= o

= of

M2 agas Cdd. ho processa Seletiva

I I ar Inseric = Hetirar | Alterar | ﬁ Visualizar |
Cddign  |Cod. no Processo | Curso IGrupo de Prova IN! Wagas |Eo’d. Académicol

b 217 |Especializag3o em Redes e Computaco Distribuida - PROYA POS-GRAD-UNICA an gl

Cidades de Realizagda da Prova | Tipos de Classificagties

Cidade

L

4k |hserr | = Retirar | glterar | ﬁ Ei&ualizar|

Cadiga Cidade
» Cuiaba

M® de Reqistros: 1 |

o Aplicar | x Qancelarl

E Aba Anterior Préxima Aba E | I'L Fechar |

Figura 25 — Cadastro de Concursos — Oferta de Vagas.

Campo

Descricao

Curso

Curso que sera ofertado no concurso.

Grupo de prova

Grupo de prova do curso que sera ofertado.

Agrupamento de Curso

Agrupamento visual para o candidato.

N° de Vagas

Numero das vagas que serdo ofertadas para o curso.

Caod. no Processo Seletivo

Cdédigo do curso no sistema de processo seletivo(Q-Selecéo).

Cidades de Realiza¢gdo das Provas

Campo Descrigdo
Cidade Selecionar a cidade que a prova sera realizada.
Tipos de Classificagdo
Campo Descricéo
Tipo de Classificacfes Tipo de classificacdo que este curso tera.
N° de vagas Numero de vagas que o tipo de classificacao tera

Ordem de Proc.

Ordem de processamento do tipo de classificacdo.

Na figura 26 é mostrado a quantidade de vagas de um curso comparando com o nimero de vagas por

tipo de classificagao.




Cédigo: DT-002

QUALIDATA Solugdbes em Informdtica
Folha: Reviséao:
< = 44 1
MANUAL DO USUARIO DO Q-SELECAO 93 0
B, Cadastro de Concursos o ] (4

Dados Geraisl Dados Complementaresl Etapasl Tipos de Classificagies Fespostas Posziveis | Arquivos para Downloadl Con 4 | Ld

Oferta de Vagas
Curso
[ #| o

Grupo de Prova

[ = o

Agrupamento de Curso

[ W

M2 agas Cod. no processo Seletivo

I I ar Inzeric | = Retirar | @ Alterar | ﬁ Eisualizarl

Cddign  |Coed. no Processo | Curso |I3rupc- de Prova |N! Yagas |Cf-d. Académicol
4 217 |Especializaco em Redes e Computaca Distibuida - PROVA POS-GRADLINICA 30 9

Cidades de Realizagio da Prova  Tipos de Classificacfes
Tipo de Classificagao M® ¥Yagas Ordem Proc.
| [ |

4k |hserir | = RHetirar | Qlterar | ﬁ Eisualizarl

-
Tipo de Clazzificagdo M2 agas |E rdem Proc, | ﬂ
15 2
Rezervas de vagas [cotas) B0% E zcola Poblica 15 1 _I
[ ME de Registros: 2|
¢ Aplicar | x Qancelarl E Aba Anterior Préwima Aba E’ | l-'L Fechar |

Figura 26 — Cadastro de Concursos — Oferta de Vagas.
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6.2.6 Grupo de Provas

O grupo de provas indica um agrupamento de candidatos de um curso que esta sendo oferecido num

concurso. Cada grupo de provas pode ter um ou mal

is cadernos de provas, que determinam as questdes

gue os candidatos deverdo responder em uma prova. Este passo iremos ver separado, pois aqui é
necessario conhecer mais dois cadastros, que sao: Grupo de Provas e Cadernos de Provas.

Dados Gerais | [D'ados: Complementares | Etapas | Tipos de Clazsificagde:
Curzo

=10l x|

Oferta de Yagas I Nespostas Possiveis | Arquivos para Download | Eonﬂ_’l

Grupo de Prova

B, cadastro de Grupos de Provas

=10l x|

Selecione o giupo de prova: I

I PROYA POS-GRAI

=

Agrupamento de Cu - Grupos | Eademosl Gabaritol

Codigo  Descrigao

o

I M2 Wagas

il

Salicitar preenchimenta de questionério:

Cod,

50

£ IMiodela de Huestionarno

r

|céd. Academic
E

n

0|

Yalor de InzcricSo Taxas Extras

+ |

nEerir | = Hetirar | Qlteral | ﬁ Visualizar

Descrigio

IInscrigEo ITaxas Extraz |

Cidades de Realiza

PROVA POS-GRAD-OMICA

Cadigo
4

Cidade

| | cadiao
..1

£5 ]

L
Iell ﬁ Yisualizar

| Concurso: POS-GRAD 2009 - EDITAL

M2 de Registroz: 1 |

|_I[EBC W2 de Registros: 1

¢ Aplicar | x Qancelarl

E Aba Antenior | Prozima Aba E | I'L Fechar |

Figura 27 — Cadastro de Concursos — Ofertas de Vagas — Grupos de Provas.

No cadastro de grupos de provas sera relacionado o
inscricdo e taxas extras.

guestionario sécio-econdmico por exemplo, valor de

Campos Descricéo
Cddigo Sera gerado pelo sistema
Descricdo Nome do caderno de provas

Solicitar preenchimento do questionério

Habilita o campo Modelo de Questionario, para
que possa relacionar o questionario ao grupo de
provas.

Valor de Inscricdo

Valor da inscricdo para a prova.

Taxa Extra

Taxa Extra para a prova.

6.2.7

Configurar Cadernos de Provas e Disciplinas do Caderno de Prova
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Seguindo no mesmo cadastro do Grupos de Provas, na “aba” Cadernos, vamos agora configurar os

cadernos de provas.

B, Cadastro de Concursos

Dados Gera\sl Dados Eomplementaresl Etapasl Tipos de Classificagiied  Oferta de Vagas ||Respostas Possiveis | Arquivos para Download | Con 4 I ’I

Curso

=10l =]

Grupo de Prova

LY

|PROYA POS-GRAD-INICA

F I el B, Codastro de Grupos de Provas

N Vagas I
I [ Grupo[ Cadernos |JSabar|lo|

Cod Cademno de prova

Cadigo

Ll QI' & |nseri

PROVA (INICA DBJETIVA

I
Cidades dz Realizi

Cidade

' Bplicar _x

Selecione o grupa de prova: IPHDVA POS-GRAD-OMICE
—,
B, Configuracio de Cadernos de Prova

Selecione o caderno de prova: I

Cadzmos de Prova | Disciplinas do Caderno de Prowva | Gabaritoz do Cadermo de Prava |

Codigo Descrigao
| I
Tipo de prova: Data Inicio Fim N® Questdes
(ﬁ" Objetiva ¢ Discursiva N2 Cometores: ‘I /o I : I : ID 3,
Etapa
I j 1 Inserir | = Hetirar | élterar | ﬁ Eisualizarl
IEtapa |Dala IHorério |D\scu|siva| B

ETAPA INIC, 23/11/2002 02:00 & 1| Discursiva
ETAPA (INIC 2341142008 08:00 & 1 Obigtiva

Cédigo  |Descrigio
4 PROWA DE INGLES
52 PROVA OMNICA OBJETIVA

[~

M2 de Fegistros: 2 ‘

| Concurse: POS-GRAD 2003 - EDITAL

Figura 28 — Cadastro de Concursos — Configuracdo do Caderno de Provas.

A configuragdo dos cadernos de provas contém os parametros descritos na tabela abaixo:

Campo Descrigcao
Cddigo Sera gerado pelo sistema.
Descri¢éo Nome do caderno de prova. Nome que

identifigue no sistema qual é o caderno de
provas.

Tipo de prova

Objetiva: indica que o caderno de prova so6 tera
guestdes objetivas.

Discursiva: Neste caso é necessario informar o
namero de corretores da prova.

Data Data em gue ocorrerd a prova daguele caderno.
Inicio Hora do inicio da prova
Fim Hora do fim da prova
NUmero de Questdes Numero total de questdes que havera na prova.
Etapa Em qual etapa esta prova sera feita.
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B, Cadastro de Concursos =121 x|
Dados Geraisl [rados Cump\emenlaresl Elapasl Tipos de Classificagiied  Oferta deVagas I Respostas PDSSiVE\SI Armquivos para Download | Con 4 I ’I

Curso
#[ o

Grupo de Prova

[PROvE POS-GRAD-DNICA =l

ez |
e codonro e ruposdeprouss ,
Iw w Cadasiro de aRssEEIS B, Configuracio de Cadernos de Prova -8 x|
N2 Vagas | SRR R [FROYA Po5-RAD DNICa Selecione o cademn de prova: | PROVA INICA DBJETHVA = ‘

I [ Grupos (Eﬂdﬁmﬂs ]]G abarito |
Cadigo Cod Cadernao de prova

Cademos de F'mv{ Disciplinas do Caderna de Prova lGabaritos do Caderno de Prova |

Disciplina
PROVA DE INGLES 'I [‘jl = |hgern | = | I I a4 Bl
Caderna de Prova N*® Questao InicialN® Questio Final
4 IU = IU =l & Inserir = Retirar | 75 Alterar | € yisualizarl

PROWVA ONICA DBJETIVA

Questdo Inicial | Questdo Final

Sistemas Operacionais de Rede
Fiedes de Computadares 5| g
Frotocolos TCPAP & 12
Cluster e Balanceamento 13 16

——
Cidades de Realiz:

Cidade
Programag8o Orientada a Objetos-Java 17 20

./ Aplicar _x

=
j'L Fechar

Figura 30 — Cadastro de Concursos — Configuracéo do Caderno de Provas.

Na configuracdo do caderno de provas deverdo ser preenchidos os campos descritos na tabela abaixo.
Os gabaritos, por seguranca, s6 devem ser configurados posteriormente.

Campos Descricao
Disciplina Disciplina que constara no caderno de provas.
Numero da Questéo inicial Numero inicial das questbes referente aquela
disciplina
Numero da Questéo final Numero final das questbes referente aquela
disciplina

Obs: As linhas para receber as respostas dos gabaritos serdo gerados a medida que as disciplinas do
caderno de provas forem inseridas.

6.2.8 Configurar Respostas Possiveis

Indica qual seréo as respostas possiveis de uma questéo.
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B, cadastro de Concursos 10l x|

Dados Geraisl Dadoz Complementaresl Etapas' Tipos de EIassifica-;ﬁe&l DOferta de Wagas] Respostas Possiveis | Lrguivos para Dc-wnl-:adl Con 4 I L4

Conhguralgl:éo do Arguive: B Farma Caloulo Discursivas M2 Respostas Possiveis
Pos. |dentificador  Tamanho |dentificador  Pos. Flespostas IMédia j I
f#1 B =l |4 =]
Tipo da Possivel Resposta Hesposta Pontos Perdidos
|| |0 |
qF |naerir | = Retirar | &Iterar | ﬁ Eisualizarl
Respostal Pdntos Perdidos ITipD I =
M E: 0 Questdo Anulada
s 0| Questio Rasurada
- 0 Resposta em Branco
| B 0 Resposta Dficial
| B 0 Resposta Dficial
| C 0| Reszposta Dficial
| D 0| Reszposta Dficial
] E 0| Reszposta Dficial
||
¢ Aplicar | x Qancelarl E Aba Anterior Préwima Aba ﬂ;l I'LEe-:har |
Figura 27 — Cadastro de Concursos — Respostas Possiveis.
Campos Descrigao
Pos. Identificador Posicéo inicial do identificador Unico o candidato
Tamanho do Identificador Numero de posi¢cbes do identificador Gnico do
candidato
Pos. Respostas Posicédo inicial das respostas.
Forma de Célculo Discursiva Forma de célculo da prova discursiva.
Média aritmética.
Soma das notas.

Tipos de Respostas Possiveis O tipo de resposta possivel € uma configuragéo
para que o] Q-Selecao consiga
identificar/interpretar o que a leitora de cartdo-
resposta leu.

Resposta Caracter que a leitora de cartbes leu.
Pontos Perdidos Indica a quantidade de pontos perdidos em caso
de erro.

6.2.9 Configurar Arquivos para Downloads

Esse recurso serve para disponibilizar arquivos para os candidatos baixarem, como por exemplo os
editais dos concursos e suas revisdes. Este arquivos podem ser de qualquer tipo (pdf, doc, rtf, etc.). Veja
o cadastro na figura 28.
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Oferta de Wagas | Fiespostas Possiveis  Arquivos para Download | Condigfies Especiaiz da Prava | Customizac o das infarmaciies 1 I 4 I
Cadigo Descrigao
Mome do Arquivo
| £
[~ Dizpanivel apenas para inscricles deferidas = Hetirar | alterar | ﬁ Eisualizarl
Cadigo Descrigio INUme dio Arguivo IData de Cadastio I =]
p EDITAL - POS-GRADUACED edital_ especializacan 1541042008 16:50
93| Lizta dos Candidatos lzentos [Resultado) Resultado_|zencao_Posgraduac 301042008 18:20
84 | Manual do Candidato para Inscrigao manual_inscricao_gselecao.pdf | 211042008 14:17
[
f Aplicar | x Qancelarl E Aba Antenior Présima Aba ﬂ | J-'L Eechar |
Figura 28 — Cadastro de Concursos — Arquivos para Download.
Campos Descrigcao
Cddigo Sera gerado pelo sistema
Descricdo Nome que identifique o que contém no arquivo
que sera disponibilizado.
Nome do Arquivo Caminho e nome do arquivo. Para inserir o

arquivo cliqgue que se encontra ao lado direito do
campo. Veja figura 29.

Disponivel apenas para inscrigdes deferidas Indica que somente as inscrigbes que foram
deferidas poderéo fazer o download dos arquivos
disponibilizados.
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Cadigo Descrigao
Mome do Arquivo {
|E:\Documents and Settings\Desktop\CEFET Modelo ER. pdf
™ Disponivel apenas para insciicte: [N ai 21
Codign |Descrig§o Examinar: IE} Editais Processo Seletivo j P |=_~=F -
52 EDITAL %EditalManuaISuperior.pdf

93 Lista dos Candidatoz
84 b anual do Candidaty

- | EditalManualTecnico, pdf

1

Meus

documentos

=

Meu
computador

-

Meus locais de ) ;
EUSI_E:’C:IS i Nome do anquive: Iﬂ j Abrir I
Arquivos do tipo: ITocIos 08 arquivos j Cancelar |
P

¢ Aplicar | x Qancelarl EAbaAntelior Préximahbaa | J-'LEechar |

Figura 29 — Cadastro de Concursos — Arquivo para Download. Disponibilizando Arquivo.

a

6.2.10 Configurar Condi¢cBes Especiais da Prova

Essa configuracdo permite que sejam indicadas opcdes de condigBes especiais para prova, tais como
prova em Braile para deficientes visuais, sala em andar térreo, etc. Se forem configuradas, os candidatos
poderdo indicar quais condigbes especiais estdo solicitando. Esse recurso ndo deve ser confundido com
reserva de vagas (cotas). Aqui trata-se apenas de condi¢Bes especiais para realizagdo da prova.

6.3 Publicar o Concurso

ApGs o concurso ser configurado faz-se a publicacdo do concurso na Web através do mdédulo Selegdo —
Procedimentos - Publicar na Web
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+f 0-selecdo <Selecdo>

fplicacdo  Cadastros | Procedimentos  Relatdrios  Relabdrios Estatisticos  Consulkas  Janelas  ajuda

Inscrever Candidato
Inscricdo Tardia
Revisar Inscricties

Confirmar PagamentofIsencdo (Baixa Manual)
Confirmar Entrega de Documentos

Relacionar umn Boleto Avulso a um Candidato
Interpretar Arguivo de Retorno do Banco

Inkerpretar Arguivas...

Akribuir M2 Inscricdo

akribuir Salas

Fechar Configuracdo da Etapa
Reqistrar Respostas dos Candidakos
Processar Resultados

Alocacdo de Colaboradores

Configurar Medelos de Relatorio

Desfazer Entrega de Documentos efou Pagamento
Lancar Respostas dos Candidatos

Public

Retirar Concurso da ‘Web

Figura 30 — Publicar concurso na WEB

+[" Publicar Concurso na Web

Concurso

o Aplicar | 3 Eancelarl

Figura 31 — Procedimento de Publicar o concurso.

E importante observar que o link para o concurso sO estara disponivel no Portal a partir da data

configurada como inicio das inscrigdes.

6.4 Efetuar Inscrigbes

6.4.1 Estados dainscricdo
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Uma inscricdo uma vez iniciada, segue o fluxo do diagrama abaixo. Inscri¢cGes validas sé@o as inscrigdes
deferidas. Para uma inscri¢do ser deferida ela deve estar paga (ou isenta) e, quando for o caso, com toda
documentacéo obrigatdria entregue.

InscrigHn
incampheta
[Pode alterar o5
dados)
Conclessae da Inscrigao.
Significa que o candidato
conchiu bodas as elagas da
nschicac
L ]
Inscrigdio complata
[Pode imprirmir &
bolaba)
¥ ¥
IF;Lgt: J A , |Imtebarifa
Docwmantas, no
CESD OB i
chrigatoriedade)
y
> Diefarida

6.4.2 Inscri¢cdo On-Line
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Para efetuar a inscricdo o candidato deve acessar o site, que € o0 médulo WEB do sistema Q-Selecgéo.
Quando o candidato acessar o site ele encontrara os links separados em sess@es, como mostra a figura
38.

@ -SELECAD WEB

&=, AREA DO CANDIDATD

(D) CONCURSDS

Instrugdes:
« Clique no concurse para se inscrever ou para obter mais informacdes.
» 0O manual do candidate, o edital do concurso e quaisquer outros documentos, quando disponveis, podem ser obtidos
clicando no concurso em questio.
« Os concursos 580 organizados de acordo com o momento no qual se encontram.

Novos concursos:

Inscricbes abertas:

CONCURSO PRAZO DE INSCRICAD
ENISNC MECIC INTEGRADC UNED 01/12/2008
VESTIBULAR 2009/1 30/11/2008

[Inscri;ﬁes fechadasg

Locais de Prova (por etapa):

CONCURSO ETAPA

POS-GRAD 2009 ETAPA UNICA
ENSING MEDIC INTEGRADC 2005 ETAPA UNICA
VESTIBULAR 2009/1 ETAPA UNICA

(Resultadus em etapas intermediérias:}

Concursos encerrados (resultados finais):

VESTIBULAR 2008/2

Figura 38 — Pagina principal do médulo Web do Q-Selegao.

Assim que o candidato escolher um concurso para se inscrever, uma nova pagina sera mostrada, como
mostra a figura 39. O candidato, quando do primeiro acesso, devera clicar no link Inscrever-me, caso o

candidato ja tenha feito a inscricdo ele ira fazer o acesso a sua inscricdo, usando os campos de
autenticacao/identificagdo do usuario, como mostra a figura 40.
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Identificacdo do Candidato

Usuério: |

Senha: |

Ezqueci minha senha
Ok

Figura 40 — Campos de Identificagédo do candidato.

£, AREA DD CANDIDATO

Lista de Concursos » CONCuUrso

(D) CONCURSOS

VESTIBULAR 2009/1

Periodo de Inscricdo: Z27/11/2008 = 30/11/2008

DOWNLOADS
@ Inscrever-me

INFORMACOES
Cod. Mome do Curso Inscricdo Vagas Tipo de vaga
Curso Superior de Tecnologia em Automacdo Industrial - Moturne RS 50,00 20 Comunidade Externa

Identificacdo do Candidato

Usuario: |

Senha:l

E=queci minha senha
Ok

Figura 39 — Pagina de inicio da inscrigdo.

Quando o candidato clicar no link Inscrever-me, uma nova pagina para o preenchimento dos dados sera

mostrada para o candidato, como mostra a figura 41.
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Dadas P

rso Questionario Socio-Econdmico

Preencher (Teste] I

Instrucies:

1. Todos os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatario;

2. Caso o candidato ndo possua CPF, devera ser informado o CPF do responsavel;

2. O documento de identidade informado no ato da inscricio devera ser obrigatoriamente apresentado no dia da prova;
4. Apds a digitacao dos dados pessoais, selecione a opgao avancar para escolher o CURSO.

Nome Candidato: IALine

Endereco: IRua Qualguer Home

Nimero: Im e Complemento:l;‘ptogol

Bairro: |Goiabeiras

UF: [es Ea| Cidadevitariz
CEP: [23027-040
Sexo: IMas:uIino B E5tad°=:i"'il=l Casado =l
Data nascimento: I29_.-’02_.-’15I?D ﬁ
E: Cidade:
Naturalidade: IES B3 |‘Jit6ria
Nacionalidade: IEra§i| ;I
NE: UF: Orgde expedidor:
Identidade: |2902?-D4D IES ;I Secretaria de Seguranca Publica ;I
€PF: [111.111.111-1
UF: Escola:
Escola 1° Grau: IAC LI IEs:oIinha Jardim da Infincia - Maceid - AL
UF: Escola:
Escola 2° grau: IF‘C ;l IInstituto SZo Josz - Rio Branco - AC

Nomea pai: II-Jorne do Pai

Nome mae: [ome d= M=

(A comiunicagdo serd feitz principalmeante por emazil. Por isso € importante fornecer um endereco
de email valide)
Email: |5uporte@qua|idata.:om.br

Residencial: Comercial: Celular:
Telefones: [(37) 1111 -1111

Usuario: I (=té 20 caracteres)

Senha: I (Minimo & caracteres)
Figura 41 — Preenchimento dos dados cadastrais do candidato.
Apo6s o preenchimento dos dados cadastrais o candidato devera clicar no botdo avangar e uma nova

pagina serd mostrada para que possa escolher o curso de sua preferéncia. No exemplo da figura 42, ha
somente um opg¢ao de curso, mesmo assim o candidato deve marcar essa opgao.
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@ -SELECAD WEB

2=, AREA DO CANDIDATD

Atenciol Para efetuar 8 inscnicio serd necessano permitir que seu navegador abra janelas "popup” para este website.

Aviso Legal

Dados Pessoais Opgles de Curso

Seu protocolo: 8672
1. Para expandir/recolber as opides do curso, clique na barra de tiulos em destague.

DTcmnlnqia am Sistemas para Internet

) Engenharia Elétrica

'D‘Temnlngia em Gestlo Ambisntal

(2 Tecnologia em Saneamenta Ambiental
O Tecnolagia em Sisternas para Intsrnet

SELECIONE O CURST

SELECIONE O CURSO

Avangar =

Figura 42 — Opcgao de cursos para o candidato escolher.

Ap6s escolher a opgdo de curso o candidato, novamente deve clicar no botdo avancgar para responder um
questionario, caso haja esse questionario, sendo a inscricdo estaria efetivada, porém ainda ndo deferida.
Esse questionario pode ser, pé exemplo, um questionario sécio-econdmico, que € bem comum em

processos seletivos, como mostra a figura 43.
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Seu protocolo: 13877

L0 RURAL
' URBANA

22. EM TERMOS GERAIS VOCZ SE CONSIDERA UM(A) ALUNO(A):

EXCELENTE
BOM
REGULAR
RUIM

o e T e Te

POSSIMO

23. COMO VOCZ FICOU SABENDO SOBRE A INSCRIZZO PARA O CURSD?

OUTDOOR

BUSDOOR

RODIO

JORMNAL

MEMSAGEM PELO CELULAR
CARTAZES

AMIGOS DO CEFET
AMIGOS

o e B e Be e Ba e TS

COUTROS

Enviar respostas

Figura 43 — Questionario sécio-econdmico.

ApO6s o preenchimento do questionario, clicar no botdo Enviar respostas e depois em avancar. Dessa
forma sua inscricdo estara efetivada e agora o candidato deve imprimir o boleto bancéario para o

pagamento da inscricdo, como mostra a figura 44.
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@ -SELECAD WEB

&, AREA DO CANDIDATO

Sua Solicitacdo de Inscricdo estad concluida.
Recomendamos que vocé guarde os seguintes dados:

Mome: &Line
CPF:111.111.111-11
N2 Identidade: 25057-040
Protocolo: 13877
Concurso: VESTIEULAR 2009/1 EDITAL
Curso: 0 - Curso Superior de Tecnologia em Automacdo Industrial - Noturno
Login: aline

Imprimir Boleto

Efetuar Nova Inscricao

Figura 44 — Impresséo do boleto bancario.
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6.5 Confirmar Pagamentos e Deferir Inscricdes

6.5.1 Interpretar Arquivo de Retorno do Banco.

Para confirmar o pagamento dos candidatos usa-se este procedimento que se encontra em
Aplicac@o\Selecdo\Procedimentos\interpretar Arquivo de Retorno do Banco, como mostra a figura 45.

Deve-se abrir 0 arquivo de retorno e depois processa-lo.

B, Processar Arquivo de Retorno

_laolx|
Arquivo de Retorno do Banco
| B Abrir |
Bolstos |

|F‘rotocolo INome do Candidato IConcurso ICurso I\r"alor Pago IVanr NDminaII o
¥

e Processar Arquive T Ee
Figura 45 — Processar arquivo de retorno.

6.5.2 Confirmar Pagamento de Boleto Manualmente.

Para confirmar o pagamento manualmente, deve-se usar o procedimento Confirmar Pagamento\lsengéo
(Baixa Manual), que se encontra em Aplicagdo\Sele¢&o\Procedimentos, como mostra a figura 46. Para
confrmar o pagamento da inscricAo, seleciona o candidato e clicar no botdo Confirmar

Pagamento\lsenc¢édo, caso seja necessario confirmar a entrega do documento, clique também no botéo
Confirmar Entrega da Documentacao.
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.. Confirmar Inscrigio (Pagamento e Entrega de Documentagaio) ;lglﬂ
Concurso: [VESTIBULAR 2009/1 EDITAL |
Pratocala Mome
13877 JsLine ﬁl

[~ lzentar o candidata do pagamenta

Situazdo do Pagamento

|N50 Paga

Walor Tatal da Incrigdo  Data do Pagamenta / |zencéo

|50.00 27172008

M2 do Documento [Boleto Avulso)

Obzervagies

=

a

¢ EonfirmarEagamento.-"lsen;:ﬁo| ¢ Confirmar Entrega dagocumenta;ﬁol

J-'L Fechar |

Figura 46 — Procedimento de confirmacao de pagamento de inscri¢ao.

Apos a confirmacd@o do pagamento, o sistema emitira um comprovante que é a ficha de inscrigédo e o

cartdo de identificagdo, como mostra a figura 47.
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Cenfro R

S Fzferpzre Iome O

Ficha de Inscrigdo

Dados Pessoals
e R R R b

Momsrach 0% Compl.: o7 201
Telafone Comerckl: Omular:
e 3
nfldade; SI0CT-04 OrgloEmEsor: Sooes

Frotocole: {3877

Dpgdes Se Cursos - PorOrdam o= Preferdnck

190urso: Curne Supen o Ss Tecnsingm am A bameg G Vb dloma:
2Cursa: rfsrmiagpSes Complamarpiareg
¥ Cursa: 8 2o 2NEN
Algom Culdado Médlso Duranies Frowe? |:| H ol |:| (L)
Quaty
Culaba =] = BOE

Assinatura So Candiiaic Funzlondrk

dwea o Tesns Mgl

¥
1 ENTAL

Flgha d= Inseriglo do Candidato

Jgm T

Cartao de ldentificagao
Frotocole: 13877

SOET-040 Orglo Emilssor: 557 UF: E5

pe=bimi & ndo oS donumendo: ITA1D00E

Opgdes S Cursos - ForOrdsm o= Prafsrdnok

130UrEa: Surms Sunan o 2e Teonzisgm em A immasds . e
2iCursa: rformagSes Complsmerninreg
3P Curea:

HPgo EHEM
Al Culsass Madies Dursrdea Prove? [ 8 [] M8a

Cobrigatric o was da carssn datancg rific s pras rod pro vl o b ad vas (pr amarcache do camic-niaps A &diaunals

Figura 47 — Ficha de inscrigdo e Cartdo de Identificacéo.
Atribuindo NUmero de Inscrigdo

Para atribuir o nimero de inscricdo para os candidatos, é necessario que suas inscricdo estejam
deferidas. O numero de inscricdo € um numero atribuido para os candidatos que é reiniciado a cada

curso\concurso. A figura 48 mostra o procedimento.
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B, Atribuir N® de Inscricio aos Candidatos -0l x|

Concurso: I\-‘ESTIBULAFH 200341 EDITAL

[

— Selecione algum critério de ordenacio:

18 Critério 28 Critério
INu:ume Candidato j I j
28 Criténo 42 Crikéno

M2 Inzcrigdo | Protocolo |Mome

=l

P4 Listar |

Curzo 12 Opgdn CFF

13877 Aline

13883 Alizon

13880 Bob Marlzy

13884 James Bond

13881 Jimmy Hendrix
13879 Micolas Cage

13878 Sérgio Reis

13876 Suporte da GQualidata
13882 Manessa

|

L e el B ) B R FE I

Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Techologia em Automa 212 750.725-8F
Curzo Superior de Tecnologia em Automa 212,750, 725-88

=~

-

Candidatos sem n® de inscngao: 0 IL Fechar

Figura 48 — Atribuir nimero de inscrigdo.

Para atribuir o nimero de inscricdo para os candidatos, escolha um critério de ordenagéo. A figura 48
mostra que o critério de ordenacao foi alfabética, caso ndo seja escolhido nenhum critério de ordenacao

seré ordenado pelo protocolo.

6.6 Atribuir Salas

Para atribui qual sala os candidatos deverdo fazer as provas, use o procedimento de Atribuir Salas. Que
se encontra em Aplicacdo\Selecdo\Procedimentos, como mostra a figura 49. Selecione um critério de
ordenacao, caso ndo seja selecionado nenhum critério a ordem sera pelo protocolo. Neste procedimento
h& a possibilidade de montar alguns critérios para alocacao dos candidatos nas salas., que séo:
Permitir combinar candidatos de diferentes grupos de prova em uma mesma sala

N&o combinar em uma mesma sala candidatos de cursos diferentes

Atribuir candidatos somente em salas vazias
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B, Atribuir Salas de Prova =10l x|
Concurso: |POS-GRAD 2003 - EDITAL =l
— Selecione algum critério de ordenagio:
12 Critério 32 Critéria
| - =l
22 Critério 42 Critéria
| 2| |
i~ Filtroz
Etapa: OpgEo de Lingua Estrangeira:

JETAPA ONICA || =l 243 Listar |

[~ Permnitir combinar candidatos de diferentes grupos de prova em uma mesma sala Candidatos com zala; 37
[~ Mo combinar em uma mesma sala candidatos de cursos diferentes Candidatos sem zala: 0

[ Atribuir candidatos somente em salas vazias

Candidatos | Log de Eventos I

M2 Inscri;:EoI Fratocolo |N0me Curso 12 Opgéo Grupo de Prova ISaIa Cidade de Prova |Lingua Estrar =
L 1 124 Daniela Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
|| 2 131 ELI CARLOS Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
|| 3 470 RICARDO Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
|| 4 472 davane E specializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UNIC Sala 32 - Onico - Cuiabé
|| 5 728 JOSCELMA Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
|| E 100 welington Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
|| 7 1047 helen E specializacio em Redes e Computagiio PROVA POS-GRAD-UNIC Sala 32 - Unico - Cuiaba
|| 8 1158 Régiz Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
9 1251 DUILIO Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
|| 10 1381 Sdcrates Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab
L b 1384 Maiane E specializacio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UNIC Sala 32 - [nico - Cuiabd
| | 12 2181 JOARILDO Especializagio em Fedes e Computagio PROVA POS-GRAD-UMNIC Sala 32 - Unico - Cuiab

[« | _'l_I

echar

=

Q_:i Atribuir | U Limpa az Atribuiges de Salaz

Figura 49 — Atribuir Salas.

6.7 Fechar Configuracdo da Etapa

ApOs todas as configuragdes, alocagBes de candidatos nas salas e atribuicdo dos nimeros de inscri¢éo,
€ necessario fechar a configuracdo. Nessa agdo o sistema fara com que os nimeros de inscri¢cao e salas
das provas da etapa ficardo permanentes e os candidatos poderdo imediatamente imprimir seus cartbes
de identificagdo na Internet. Fechar a etapa usando o procedimento de Fechar Configuracdo da Etapa
que se encontra em Aplicagdo\Selecao\Procedimentos, como mostra a figura 50.

RI=h3
Concursa

|52 |VESTIBLIL.&FE 20091 EDITAL i
Etapa T
IDN“:.-E., x LCancelar

Figura 50 — Fechamento da etapa e liberacdo dos cartdes de identificacéo.

6.8 Preencher Gabarito Oficial

O preenchimento do Gabarito Oficial é preenchido no cadastro de cadernos de provas.
Aplicagdo\Selecdo\Cadastros\Cadernos de Provas do Concursos, como mostra a figura 51.
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Selecione o cademo de prova: IDBJETIVD

B, Configuracio de Cadernos de Prova

~=ol x|

Caderno: OBJETIVO

iome: [N - |

Cadernos de Prova I Disciplinas do Cademo de Prova  Gabaritos do Caderno de Prova |

N Questio |Disciplina

Ildioma

| Resposta |

CEE

LT=T =T N = PSR SN IC I )

iy
=]

t atematica
Matematica
4 ateméatica
M atematica
I atematica
Portugués
Portugués
Partugués
Portugués
Portugués

A

0o 0 D>r@mMmMmom

|»

[

I'L Fechar |

Figura 51 — Preenchimento do Gabarito Oficial.

6.9 Configurar Critérios de Desempate, Pesos e Pontuagdo Minima

Para configurar estes pardmetros usa um procedimento cujo nome € Configurar Parametros Disciplinas
dos Cursos e se encontra em Aplicacdo\Selecdo\Cadastros\Configurar Parametros de Classificacao,
como mostra a figura 52. Na figura 52, mostra os critérios de pesos, quatro para a disciplina de
matematica e seis para portugués, ordem de desempate € a disciplina portugués e pontuagdo minima em
matematica de dois acertos.
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B, Configurar Parimetros Disciplinas dos Cursos i [m] B
Selecione o Concurso:
[VESTIBULAR 2009/1 EDITAL |

Selecione o Grupo de Prova:

[ =l

Selecione um Curso:

IEursu:u Superior de Techologia em Automacda Industrial - Naturno j
Dizcipling IF'ESI:I |I:Ir|:|em de Desempatel Pontuacio M fnimal ﬂ
| |Matemstica 4 1] 02,00
|Portugués E ot |
| Concurso: YESTIEULAR 200341 EDITAL MY de Registroz: 2

' Replicar para Todos os Cursos | |:| MNao entrarn no criténo de desempate. l—'L Fechar |

Figura 52 — Critérios de desempate, pesos e pontuagdo minima.

Os valores séo digitados diretamente na tabela.

6.10 Lancar Respostas Manualmente

Para inserir as respostas para os candidatos use os procedimentos de digitagcdo de notas e respostas,
como mostra a figura 53.
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os | Procedimentos Consultas Relatdrios Relatdrios Estatisticos  Janelas  Ajuda

Durante as Inscrighes:

Inscrever Candidato

Inscricdo Tardia
Importar Inscrigies (%, txt)
Revisar Inscricies

Atribuir Descontos

Indeferir Inscricdes

Desfazer Indeferimento de Inscricdes

Confirmar Pagamento/Isencdo (Baixa Manual)
Confirmar Entrega de Documentos

Desfazer Entrega de Documentos e /ou Pagamento
Relacionar um Boleto Avulso a um Candidato
Interpretar Arquivo de Retorno do Banco

Antes das Provas:

Atribuir M2 Inscricio
Atribuir Salas
Fechar Configuracdo da Etapa

Alocacdo de Colaboradores

Apos as Provas:

Chietivas
Discursivas

Registrar Respostas dos Candidatos
Interpretar Arguivos...

Processar Pré-classificados (somente objetivas)
Processar Resultados

ranfirmar Reailtadne Mivalaze .
Figura 53 — Menu com os procedimentos.

6.10.1 Lancar Respostas Objetivas

Selecione o candidato, seleciona o caderno de provas e digite. Apds digitar as respostas, clicar no botao

aplicar, como mostra a figura 54.
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B, Lancar Respostas dos Candidatos i [ m] A

Binio Letivo; |2|:”:|EI vl Periodo Letivo: I'I vl

— Selecione o candidato:

Frotocolo [teted [wr=1a! M ame

[13578 E [Suporte da Qualidata = ,ﬁl
Concurzo M azcimento
|"-IESTIBLIL.-'3.FE 20094 EDITAL ||28£02£1 570 |

Curzo

|Eursu:u Supernor de Techologia em Automagaon [ndustrial - Moturno

Selecione o caderno de prova;

OBJETIWO

M® Questdo |Dizciplina

Lista de Respostas

Resposta

|w

1 b atematica
b atematica
b atematica
M aterndtica
b aternatica
Portugués
Partugués
Portugués

[ B w TR B Y ey Y R T T L

Portugués

—_
=

Portugués

FPrmmome»>n o

=

o Aplicar | X Eancelarl

j-'L Fechar |

Figura 54 — Digitacé@o de respostas.
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6.10.2 Lancar Notas das Provas Discursivas

Selecione o candidato e digite a nota. Os campos para digitacdo serdo de acordo com o numero de

corretores.
.. Lancar Notas dos Candidatos em Provas Discursivas

Ano Letivo: IEDDH vl Periodo Letivo: I'I vl

o x|

— Selecione o candidato:
Protocolo |recrigan M ame
[o00 [oo [JOSCELMA ﬂl
Concurso Maszimenta
|F'IIIS-I3F|.-’-'~D 2009 - EDITAL ||1 040241981 |
Curgo
|E specializagdn em Redes e Computagdo Distribuida - Modular por Competencia [ep) |

Selecione o caderno de prova: IF'HD'\M DE INGLES j
Lancamento de Notas
Dizciplina 12 Corretor | Mata Final
| Inglés E E

i

x Cancelar |

l-'L Fechar |

Figura 55 — Digitacéo de notas. Provas Discursivas.
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6.11 Processar Resultados
6.11.1 Processar cartdes respostas

Para processar use o caminho da figura 56.

Durante as Inscrigbes:

Inscrever Candidato

Inscricao Tardia
Importar Inscrigdes (%, txt)
Revisar Inscricies

Atribuir Descontos

Indeferir Inscricdes

Desfazer Indeferimento de Inscricdes

Confirmar Pagamento,Isencdo (Baixa Manual)
Confirmar Entrega de Documentos

Desfazer Entrega de Documentos efou Pagamento
Relaconar um Boleto Avulso a um Candidato
Interpretar Arguivo de Retorno do Banco

Antes das Provas:

Atribuir M® Inscrico
Atribuir Salas
Fechar Configuracdo da Etapa

Alocacdo de Colaboradores

Registrar Respostas dos Candidatos *

Interpretar Arguivos... Testar Cartdes-Resposta

Processar Pré-classificados (somente objetivas) Faltosos

Processar Resultados Eliminados

Confirmar Resultados (Divulgar) Gabaritos Oficdais

Configurar Modelos de Relatdrio (_ IR AR ]
T — Discursivas

Figura 56 — Procedimento de processamento dos cartdes respostas.

O processamento é feito em varias etapas. Isso acontece para prover uma maior praticidade. Entdo antes
de processar os cartdes respostas € necessario fazer o processamento dos cartdes dos faltosos e dos
eliminados. Antes do processamento é necessario separa-los. Estes dois procedimentos ja registram a
falta ou eliminag&o do candidato.

Uma observagao pertinente € que ndo é necessario, por causa do sistema, separar por sala ou por curso
os cartdes, pois ha um identificador no cartdo que ja faz essa separacgéo.

Usar a ordem abaixo para o processamento:
e  Processar faltosos
e  Processar eliminados
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e  Processar respostas das objetivas
e Processar notas das discursivas
B, Interpretar Arquivos - Cartées-Resposta o m] 4
Concurso: |POS-GRAD 2009 - EDITAL =l
Adicionar Arquivos | Escluir Arguivo |
Arquivos a Serem Proceszados Cadernos de Prova
Cadigo |.&rquivn | Caderno de Prova |Silua¢50 |Qtd |
Id || FROWA (IMICA DBJETIA Cart3o ndo lido kri
Log de Erros
0z
0%
Iniciar Proceszamenta FPauzar | Configurar Pozigties Arguivo |

Figura 57 — Processar cartbes respostas.

6.11.2 Processar os Resultados da Etapa

O processamento do resulta pode ser feito quantas vezes for necessario.
Para acessar o processamento esta em Aplicagdo\Selegdo\Procedimentos\Processar Resultados.

=

Concurso: |VESTIBULAR 2009/1 EDITAL |
Etapa: [N - |
[~ Proceszar somente candidatos pré-classificados @} Proceszar | I'L FEechar | ‘

Figura 58 — Processar Resultados.
6.11.3 Relatorios com os Resultados

Para saber quais foram os classificados acesse o relatorio de classificados. Onde sera indicado todas as
situacdes de todos os candidatos. Como mostra a figura 69.
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B, dassificacio - 0] x|

— Ezcolha zeu critério de pezquiza e clique em "Listar"

Concurso: I\-"ESTIBULAH 200941 EDITAL j
rInformagdes da Etapa/Curso

—Ezcolha a etapa:
IUNID’-‘« j [ Curzo I j
— Faixa de Clazsificacio Geral Faixa de Classificaglo por Curso———————————
[ Mirima IU vl [~ Mauima ID vi ’7|_ birima ID vi [ Mauima I':I vl
rInfarmactes da Exibigio
rExibicdo  PorC Ewibir Candidatos:——— |~ Ordenagao
{+ Geral or Lurso - - ¥B__
{" Geral com Identidade ¢ Por Curso com |dentidade ’][--Todos--] J ’7(‘ Alfabética " Classificagso

Inzcrigio  |Mome IF'nntua;:Eo Clagsif. EUISDIUESSif. Geral |Situagdo ICum:u [=]
l 0ooooo Aline 16 2% 2° Aprovado Curgo Superior de T
| 0oooonz2 Alizon 16137 2 Aprovado Curgo Supenor de T
|| 0000003 Bob Marley 14|5* 4° Aprovado Curzo Superior de T
| 0000004 Jamesz Bond e 7 Aprovado Curga Superior de T
| 0o0000s Jimmy Hendris 14 6° 4° Aprovado Curgo Superior de T—
| 0000008 Micolas Cage 14 47 4° Aprovado Curgo Supenor de T
|| 0o000av? Sérgio Reiz 2001° 1° Aprovado Curzo Superior de T
| 000000 Suporte da Qualidata 0- . Elirminada Curga Superior de T
L 0000003 Wanessa 8|7 7 Aprovado Curgo Superior de T
KT »
| 2 de Reqistros: 3

Yizalizar | Imnprirnir Iv Destacar Linhas l-'L Fechar |

Figura 69 — Relatério de Classificados.

6.11.4 Confirmar e Divulgar os Resultados

A confirmagado do processamento significa que o resultado final sera divulgado. Para confirmar, acesse o
procedimento em Aplicacdo\Selecdo\Procedimentos\Confirmar Resultados(Divulgar), como mostra a

figura 70.

-l

Concurso

|92 |vEST|BumH 2009/1 EDITAL 4
Etapa T
||L|N||:.-b., x Cancelar

Figura 70 — Confirmar resultado na WEB.

6.11.5 Consultar os Resultados na Internet
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Ap6s a confirmagdo dos resultados os candidatos jA& podem consultar no médulo Q-Selecdo WEB. A
figura 71, mostra a tela inicial do sistema, agora com o concurso na sessdo Concursos Encerrados

(resultados finais).
e Cligue no concurso para se inscrever ou para obter mais informacdes.

e O manual do candidato, o edital do concurse e quaisquer outros documentos, quando disponveis, podem ser obtidos

clicando no concurso em questéo.
e Os concursos sdo organizados de acordo com o momento no qual se encontram.

Nowvos concursos:

Inscrices abertas:

CONCURSO
ENISNC MECIC INTEGRADOC UNED - EDITAL

PRAZ0 DE INSCRICAO

01/12/2008
VESTIBULAR 2009/1 EDITAL 30/11/2008
Inscricbes fechadas:
Locais de Prova (por etapa):
CONCURSOD ETAPA
POS-GRAD 2005 - EDITAL ETAPA UNICA
ENSING MECIC INTEGRADC 2005 - ECITAL ETAPA UNICA
VESTIBULAR 2009/1 EDITAL ETARA UNICA

Resultados em etapas intermediarias:

Concursos encerrados (resultados finais):

VESTIBULAR 2008/2
WESTIBULAR 2009/1 EDITAL

Figura 71 — Pagina inicial do sistema Q-Selecao.

Apos clicar no link o candidato vera trés links. Resultados por nome, aprovados por curso e Gabaritos,

como mostra a figura 72.
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VESTIBULAR 2009/1 EDITAL

Periodo de Inscricio: Z27/11/2008 = 30/11/2008

-~

LINKS DOWNLOADS
@ Inscrever-me

\.’B"LJII'-JIC;"\ - Resultadeos por nome
\{H"L’IHICA - Aprovados por curso

\{}}'L’lr-uc-:x - Gabaritos

Cod. Nome do Curso Inscricdo Vagas Tipo de vaga

Curso Superior de Tecnologia em Automacdo Industrial - Moturno RS 50,00 20 Comunidade Externa

Figura 72 — Link para verificagéo dos resultados.

6.11.5.1 Resultado por nome

O sistema mostra uma pégina com . O candidato deve clicar no link com a letra para ver o resultado,
como mostra a figura 73.

(O) CONCURSOS

Link
» VESTIBULAR 2009/1 EDITAL 022/2008 - Teste - UNICA ﬂ
(-"—'\BCDEFGHIJKLMHCF’QRSTLI'-.-".-‘.'KYZ]
Insc. Nome Curso PT CC Situacdo
7 sero e s e e 20 1 Aprovadd
8 Suporte da Qualidata Curso Superior de Tecnologia em 0 Eliminadao

Automacdeo Industrial - Noturno

Legenda:

PT - Pontuacdo
CC - Classificacdo Curso
CG - Classificagdo Geral

Figura 73 — Resultado mostrado conforme link selecionado.

6.11.5.2 Aprovados por Curso

Os candidatos também poderdo fazer a consulta por este link, onde seleciona um curso e o sistema
mostra uma listagem dos candidatos aprovados, ordenados por classificacdo, como mostra a figura 74.
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Figura 74 - Lista de candidatos por curso em ordem de classificacao.

6.11.5.3 Gabaritos

O candidato também pode consultar o gabarito oficial por caderno de provas, como mostra a figura 75.
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1 -
~SELEGAD WEB
2=, AREA DO CANDIDATD
Lista de Concursos » Lista de aprovados
» VESTIBULAR 2009/1 EDITAL
Tipos de vaga:
« Vagas para a comunidade externa
Cursns:l Curso Superior de Tecnologiz em Automzacdo Industrizl - Moturno LI
Insc. Nome PT CC Situacdo
7 Sérgio Reis 20 1 Aprovado
1 Aline 16 2 Aprovado
2 Alizon 16 E} Aprovado
6 Micolas Cage 14 4 Aprovado
3 Bob Marley 14 5 Aprovado
= Jimmy Hendrix 14 & Aprovado
g Vanessa 8 7 Aprovado
4 James Bond 8 8 Aprovado




QUALIDATA Solugdbes em Informdtica

MANUAL DO USUARIO DO Q-SELECAO

Cédigo: DT-002

Folha:
75/93

Reviséao:
01

@ -SELECAD WEB

&=, AREA DO CANDIDATO

Lista de Concursos =» Gabarito

Caderno de Prova:
| oBIETIVO

Kl

Questio Disciplina

;
:

Matematica
Matematica
Matematica
Matematica
Matematica

B m Mmoo om I

Portugués
Paortugués
Portugués
Paortugués
Portugués

[N o B L R O Y I S

,_.
=
Nnon®»

Figura 75 — Mostra gabarito por caderno de provas.

6.12 Monitorando as inscri¢cfes (informagdes estatisticas)

6.12.1 Estatisticos e Indicadores

Para o monitoramente das inscricbes h& um recurso bastante interessante que fica em
Aplicac@o\Selecéo\Relatdrios Estatisticos\Estatisticos e Indicadores, como mostra as figuras 32, 33 e 34.
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B, Relatérios Estatisticos e Indicadores =] 5]
- Indicadores -] [0001] Por Concurso/Sexo |
---I‘:I Candidados Inscritos{Geral] X
-1 Candidatos dos Concursos I™" Cidade (enderego) I I Ml
E [~ Concurso I j
| 0011] Por Concurso/Turno o . .
[0012] Por Concurso/Situacio do Pagam: I Curso Habilitado 1 OpgZo I j
0013] Por Concurso/Cidade [enderecao) [~ Curso 12 Opglo I Ml
0014] Por Concurso/Cidade de Prova o
0015] Par Concurso/ldade I™ Tuma 1* Opg&o I j
0016] Por Concursodalor da Inscricio [~ Tipo de Inscrigiio I j
[0017] Por Concurso/Curso/Seso
001 8] Paor Concursa/Curso/Situagdo da HE |
Sexo -
Concurso F M Tatal ‘ —
P|ENISND MEDIO INTEGRADD UNED 17 1 28

ENSIND MEDID INTEGRADD 2003 - EDITAL

Eg;; Configurar | Wisualizar

| Irnprirnir |

j'LEechar | ‘

Figura 32 — Relatérios Estatisticos e Indicadores. Mostra Quantidade de alunos por curso e sexo.

B, Relatdrios Estatisticos e Indicadores

- Indicadores -]
€3 Candidados Inscritos(Geral)

-0 Candidatos dos Concursos
[0001] Por Concurso/S exa
E=] [0011] Por Coneursod/ Tumno
[0012] Par ConcursadSituagEo do Pagame
[0013] Por Concurso/Cidade (enderegal
[0014] Por Concursa/Cidade de Prova
[0015] Por Concursod|dade
[001E] Por Concurso/Yalor da Inscrigao
B [0017] Par Concursad/CursadSexo
[0018] Par Concursa/CursadSituagdo do F

B

E=
& [0021] Por Concurso/Curso/ldade

=0l x|
[0021] Por ConcursofCursofldade ‘
I~ Cidads [enderega)
I~ Concursa : I %I
I~ Curso Habiitado 12 Opgao I j
I~ Curso 12 Opgdo I ﬂ
I~ Tuna 12 0pgdo I j
I~ Tipode Inscrigéio I j

Concurso Curga 12 Opgdo

HENISHO MEDID INTEGRADO UNED POMTES E LACERDA -

Fg}; Configurar | Wisualizar |

Informatica - Matuting
Informatica - Matuting
Informatica - Yespertino
Infarmética - Vesperting
Infarmética - Vesperting
Guimica - Matuting

Quimica - Yesperting
Quimica - Yesperting
Quimica - Yespertino
Secretaiado - Yespertino

Secretariado - Yespertino
L

L |

PR PR PR B e PPN PP (P PR B

S

Imprimic |

IL Eechar

Figura 33 — Relatdrios Estatisticos e Indicadores. Mostra quantidade de alunos por curso e idade.
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7 Indicadores -] [0027] Por Concurso/Cidade de Prova |

21 Candidados |nscritos(Geral) 5

3 Candidatos dos Concursos I™ Cidade [enderego) I

1 Candidatos dos Concursos - Confirmados I~ Concurso I

[0023] Por Concurso,S exa .

[0024] Par Concursad Turna I™ Curso Habiliado 12 Opgda I
|
I

[0025] Por Concurso/Situagdo do Pagam: ™ Tuno 12 Opgdn
[0026] Par Concurso/Cidade (enderego)

|
]
ﬂ
|
I Tipo de Inscrigéio j
[0028] Par Concursodldade:
[0029] Por Concursoalor da Inscric8o
[0031] Por Concurso/Curso/S exo )
[0032] Por Concurso,/Curgor/Situagdo do F Coneurso Cidade de Frova Qtd |
0033] Por Concursa aflidade lends | P|EMSIND MEDIO INTEGRADD 2009 - EDITAL Cuiaba 2218
Pontes e Lacerda 215
POS-GRAD 2009 - EDITAL Cuiahd
-[Mao Informadal--
Coromandel
Cuiaba
Juara
Pontes e Lacerda
Primavera do Leste
Ribeirdo Cascalheira

fg";; Configurar | “isualizar | Imprirmir | l-'L Fechar ‘

. Figura 33 — Relat6rios Estatisticos e Indicadores. Mostra Quantidade de alunos por cidade de prova.

6.12.2 Estatisticas por Demanda

Uma outra forma de monitorar as inscricbes é por este recurso, que é um relatério do sistema que
recupera as informagfes de candidatos x vagas para cada curso ofertado em um concurso. Janela
mostrada na figura 37.

.. Imprimir Estatistica de Demanda por Cursos/Instituicio - |EI|5|
— Ezcolha zeu critério de pezquiza e clique em "Listar"

Concurso: IENSIND MEDID INTEGRADQ 2009 - EDITAL j
[ I;stitic3o I j
[~ Sit. Contato | | T Sit Candidato | | 213 Listar |

Curso IEandidatn& INE Yagas ICand. *Vaga I i I ﬂ

|_|Secretariado - Vesperting 1091 E0 175 3486

|| Meio Ambiente Integrade - Vesperting 297 70 128 29.75

|_|Eletrénica - Yespertino 7h2 35 215 2494

|_|Infarmatica - Matuting a8 30 33 325

|| Quimica - Matuting &0 30 2.0 1.99

| Informatica - Vespertino ok} 30 20 1.96

|| Secretariado katuting 52 30 17 172

|| Guimica - Vespertino 26 30 04 0,86

L Secretariado - Wespertino 20 30 07 0,66
[ M2 de Reqistros: 9

Irnprinnir l-'L Fechar

Figura 37 — Relatério de Estatistica por Demanda de Curso.
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6.13 Descontos e Isencdes

Para lancar descontos ou isentar o candidato, existe um procedimento no sistema que se encontra em
Aplicacéo\Selecdo\Procedimentos\Atribuir Descontos, como mostra a figura 34.

B_ Atribuir Descontos O] x|

Candidata: I I ﬂl
Cancursa: | | Mascimenta: [ ]

Curzo: | |

Dbzervagies

-

Descontos conceditoz [0 & 1007 I s
o Aplicar | Eechar

Figura 34 — Atribuir Descontos/Isengoes.

Para atribuir um desconto ou isencao, € necessario selecionar o candidato, no campo observacdes, que é
um campo de texto livre e pode ser descrito qualquer observacéo pertinente. Isso significa que, antes de
tudo, o candidato precisa efetuar sua inscricdo no site.

Para o desconto, deve-se digitar o percentual de desconto para o candidato. Caso queira isentar esse
candidato do pagamento o percentual de desconto deve ser 100%(cem por cento). Assim que 0O
descontolisencao for concedido o sistema mostrar uma mensagem de que foi efetuado com sucesso.

6.14 Definir o “Numero de Inscricao” dos Candidatos

O numero de inscricdo deve ser atribuido para os candidatos, apds sua confirmacao/deferimento no
concurso. Para atribuir o ndmero de inscricdo, usa-se o0 procedimento que fica em
Aplicacdo\Selecao\Procedimentos\Atribuir N° Inscricdo, como mostra a figura 35.
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B, Atribuir N° de Inscricio aos Candidatos =10 x|

Concurzo: IF'DS-GF!AD 2009 - EDITAL

— Selecione algum criténo de ordenagio;
18 Criténo

22 Critérin

=

2% Crténo

I |

48 Critério

=~

P4 Listar |

=~

-

M2 Inzcrigdo | Krotocolo |Mome Curzo 12 Opgdn CFF
t 1 124 Daniela Especializagio em Redes e Computagdo’ 111111111
1 2 131 |CARLOS Especializagio em Redes e Computagdo’ 111111111
1 3 470 RICARDO Especislizagio em Redes e Computagdo 111111111
1 4 472 dayane Especializagio em Redes e Computagdo’ 111111111
1 [} 728 JOSCELMA Especializagdo em Redes e Computagdo 111111111
1 5 1010 welington Especializagio em Redes e Computagdo 111111111
1 7 1047 helen Especializagio em Redes e Computagdo 111111111
1 8 1158 Réqiz Especializagdo em Redes e Computagdo) 111111111
1 3 126871 \DUILIO Especializagdo em Redes e Computagdo 111111111
10 1387 Socrates Especializagdo em Redes e Computagdo 111111111
11 1384 \Maiane Especiahizagdo em Redes e Computagdo| 111111111
1 12 2181 JOARILDO Especializagdo em Redes e Computagdo 111111111
—

o

%A At |

Candidatos sem n® de inscngao: 0

IL Fechar

Figura 35 - Atribuir N° Inscri¢ao.

Selecione algum critério de ordenagdo: Nesta sesséo vocé pode indicar para o procedimento em qual
ordem vocé fara a atribuicdo do nimero de inscri¢do dos candidatos.

Apos selecionar um critério de ordenacao, clique no botao listar e clique no botdo atribuir.

6.15 Preparando os cartdes de identificagcéo

6.15.1 Finalizando a configuracéo dos locais de prova do concurso

E importante garantir que todas as provas, com suas respectivas datas, estdo devidamente configuradas.
Deve-se entdo configurar os locais de prova para que os candidatos possam ser distribuidos em suas

respectivas salas.

6.15.2 Distribuindo os candidatos em salas
6.15.3 Publicando os cartfes de identificacéo
6.16 Preparando para as provas de uma etapa

6.16.1 Configurar os cartdes resposta

A configuracdo do cartdo resposta € usar a ferramenta de Layout de Etiqueta, que esta nos capitulos 9 e

10 do manual.
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6.16.2 Imprimir os cartdes resposta de cada caderno de prova (objetivas e discursivas)

Fazer a impressao dos cartdes seguindo os capitulos 9 e 10 do manual.

Caso a néo aparece os dados para ser impressos, pode ser que o fechamento da configuracdo da etapa

néo esteja feito. Para fechar a etapa, use o procedimento Fechar Configuragdo da etapa.

6.16.3 Testar cartdes respostas impressos

O procedimento para os teste do cartdo resposta é opcional. O teste do cartdo resposta é fazer a leitura
dos cartBes e depois a interpretacdo pelo sistema para que o sistema possa validar a impresséo. Use o

procedimento que se encontra no item do menu, como mostra a figura 59.

Procedimentos Consultas  Relatdrios  Relatdrios Estatisticos  Janelas  Ajuda

Durante as Inscrighes:

Inscrever Candidato
Inscricao Tardia

Importar Inscrigdes (%, tut)
Revisar Inscricdes

Atribuir Descontos

Indeferir Inscricdes

Desfager Indeferimento de Inscrigies

Confirmar Pagamento/Isencdo (Baixa Manual)
Confirmar Entrega de Documentos

Desfazer Entrega de Documentos efou Pagamento
Relacionar um Boleto Avulso a um Candidato
Interpretar Arguivo de Retorno do Banco

Antes das Provas:

Atribuir M? Inscricdo
Atribuir Salas
Fechar Configuracdo da Etapa

Alocacdo de Colaboradores

Reqgistrar Respostas dos Candidatos r
Interpretar Arguivos...

Processar Pré-classificados (somente objetivas) Ealtosos

Processar Resultados Eliminados

Confirmar Resultados (Divulgar) Gabaritos Oficiais
Cartdes-Resposta

Configurar Modelos de Relatdrio

Discursivas

Dlicacao ng WEE

Figura 59 — Caminho para os testes de leitura dos cartfes.

6.17 Relatérios por pacote de prova (por prova e sala)
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Este relatério prové etiquetas para identificar os pacotes de provas, que se encontra em
Aplicacdo\Selecédo\Relatorios\Etiquetas de Pacote de Provas. Existem pré-definidos quatro tipos de
relatorio para etiquetas de pacote de prova, descritas abaixo:

Rascunho para Redagéo;
Provas para Redagéo;
CartBes Respostas;
Cadernos de Questbes;

Para que se possa imprimir os pacotes de provas é necessario configurar um Layout e um modelo de
etiguetas(Ver capitulos 9 e 10). A figura 37 mostra a janela de impressdo dessas etiquetas.

B, Imprimir Etiquetas de Pacote de Provas -0l x|

— Ezcolha zeu criténo de pezquiza e cligue em “Liztar'

Etapa [ETAPA ONICA =l
[~ Grupo de Prova I

[~ Cademo de Prova I

[~ Cidade da Prava I I

[~ Local de Prova I

LEuEuu

[~ Sala I I
[~ Data daFrova I 4 Tipa de Facotd (Rl e e ] 247 Listar
Sala IEadernu:u de Prowva |Data da F'ru:wal Hoararia |Eandidat0$ |

| rprinnir Layout de Etiquehﬂ j] l-'L Fechar

Figura 37 — Relatério de Etiquetas de Pacote de Provas.
Relatorios de apoio

6.17.1 Mapas de Sala

Neste relatdrio ha varias opc¢des para impressao de listas para o apoio no dia da prova. Séo eles:

Mapas de Sala: Localizag&o das salas para que os candidatos possam se orientar.

Atas de Provas: Ata por cadernos de prova. Nesse ata consta varias informacdes, como numero de
candidatos ausentes, inicio e término da prova, local para inscricdes de candidatos, local para descri¢cao
gue qualquer ocorréncia que seja relevante, assinaturas dos aplicadores e assinaturas dos trés ultimos
candidatos.

Listas de Candidatos: Listagem de candidatos por sala e por grupo de provas. Nessa listagem, a ordem
¢ alfabética, contando a informac&o de nome do candidato, inscri¢éo e identidade.
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Listagem de Presenca por Caderno de Provas: Listagem de candidatos por sala e por grupo de
provas. Nessa listagem, a ordem é alfabética, contando com as informag6es de nome do candidato,
inscricdo, identidade, curso e local para assinatura do candidato.

A janela para impressao dessa listagem é mostrada na figura 36.

B, Mapas de Salas 101 x|
— Escolha zeu critério de pesquiza & clique em “Listar"

Concurso: |ENSIND MEDIO INTEGRADD 2008 - EDITAL
Etapa:  |ET4Pa UNICA

LefLed

Escolha o relatdric
[" Cidade I I ﬁl " Mapa Salas
= Atas de Prova
[~ Local I I ﬁl = Lista de Candidatos
o * Listagem de Presenca por Caderno de Prova
I Prédo I I ﬁl Cademo de Prova
[~ Sala | | ﬂ [ENSIND MEDIO INTEGRADD | 243 Listar |
Mapa de Salaz | Candidatos da Sala por Cadema de Prova I
Sala |N!Vagas |\-"agas Dcupadasllnscri;ﬁn Inicial | Inscricao Final | =
| 5als 07 - (Imico - CEFET a0 30
|_|Sala 02 - Onico - CEFET 120 120 |
| |Sala03- (Imico - CEFET 40 40 |
| |Salads- (Inico - CEFET a0 30 |
| |Sals 05 - (Imico - CEFET a0 30 |
|_|5ala 07 - (Inico - CEFET 32 32 [
| |Sala 8- Umico - CEFET 35 ] [
|_|5ala 03 - (nizo - CEFET i i} (=
]| LI_I

| M de Registros: 71

l-'|_ Eechar |

Figura 36 — Relatorio de Mapas de Sala.

7. Importar Classificados a Partir do Q-Académico

Para a integracdo com o Q-académico € necessario ativar o concurso para que seja exportados os
classificados. Para ativar € necessario acessar o cadastro de concursos e marcar o0 campo Exportacéo
para o Académico para Ativa.

7.1 Estratégia de Integracéo

O Q-Académico permite importar dados de classificados ndo s6 do Q-Selecdo, mas de qualquer sistema.
Para isso basta que tal sistema disponibilize uma visédo (view) seguindo um leiaute pré-definido, e que
seja configurada uma conexdo ODBC para esse sistema. No caso do Q-Selegdo, essa visdo ja esta
implementada, facilitando o trabalho de integragdo. A descricdo que se segue trata da importacdo do
classificados de qualquer sistema, e se vocé utiliza o Q-Selegdo provavelmente ndo havera muito o que
configurar, mas apenas utilizar o Q-Selecdo para indicar quais concursos estdo disponiveis para a
importacdo e no Q-Académico, configurar o concurso e realizar a importagdo conforme a sesséo 7.5.
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7.1.1

Descricdo dos Campos

Todos os campos aqui apresentados tém de existir na base utilizada como fonte de dados para a
importagdo ao Q-Académico estando posicionados em uma VIEW ou tabela obrigatoriamente chamada

VW_RESULTADO.

Caso um campo solicitado ndo exista no sistema de sele¢ao utilizado pela instituicdo o mesmo devera ser
adicionado na VIEW VW_RESULTADO, ainda que retorne valor em branco (‘null’).
Alguns dados, por serem obrigatérios, necessitam do preenchimento correto com os dados do

classificado,

ndo podendo ficar em branco (‘null’), sendo eles:

CLASSIF_CURSO_FINAL E COD_TURNO.

INSC, NOME, COD_CURSO,

CAMPO DESCRICAO FORMATO TAMANHO
INSC Protocolo ou niimero de inscricdo do INTEIRO -
candidato no concurso
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)
NOME Nome do candidato TEXTO 70
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)
SEXO Sexo TEXTO 1
M Masculino
F Feminino
NASCIMENTO Data de Nascimento do candidato (data DATA 10
valida no formato DD/MM/AAAA) (DD/MM/AAAA)
CIDADE_NATAL Cidade de nascimento TEXTO 70
COD_NACIONALID | Cddigo da Nacionalidade do candidato. Sigla TEXTO 5
ADE do Pais
ESTADO_CIVIL Cddigo do Estado Civil do candidato TEXTO 10
TIPO_SANGUINEO | Tipo sanguineo TEXTO 10
NOME_PAI Nome do Pai TEXTO 70
NOME_MAE Nome da Mae TEXTO 70
ESTADO_CIVIL_PA | Cddigo do Estado Civil dos pais TEXTO 10
IS
CIDADE_PAIS Cidade de residéncia dos pais TEXTO 10
PAI_FALECIDO Indicador de Pai Falecido INTEIRO -
0 — Néo
1-Sim
MAE_FALECIDO Indicador de Mée Falecida INTEIRO -
0 - Nao
1-Sim
COR Cor /Raga: TEXTO 5
AMA - Amarela
BRA - Branca
IND - Indigena
MOR - Morena
NAO - N&o declarada
NEG - Negra
035 - Outros
PAR — Parda
ENDERECO Endereco de residéncia TEXTO 100
NUMERO Numero TEXTO 20
COMPLEMENTO Complemento do endereco TEXTO 50
BAIRRO Bairro TEXTO 70
CEP CEP TEXTO 10
EMAIL E-mail TEXTO 100
URL URL da pagina pessoal do candidato TEXTO 100
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CIDADE Nome da cidade de residéncia TEXTO 70
ESTADO UF do estado de residéncia TEXTO 3
FONE Telefone residencial TEXTO 20
TEL _COMERCIAL | Telefone comercial TEXTO 20
FAX Fax TEXTO 20
CELULAR Celular TEXTO 20
ENDERECO_PAIS | Endereco dos pais TEXTO 70
NUMERO PAIS Numero da residéncia dos pais TEXTO 20
COMPLEMENTO_P | Complemento do enderego dos pais TEXTO 50
AlS
BAIRRO_PAIS Bairro do endereco dos pais TEXTO 70
ESTADO_PAIS Estado do endereco dos pais TEXTO 3
CEP_PAIS CEP do endereco dos pais TEXTO 10
EMAIL_PAIS E-mail dos pais TEXTO 50
TEL_RESIDENCIAL | Telefone Residencial dos pais TEXTO 20
PAIS
TEL_COMERCIAL_ | Telefone Comercial dos pais TEXTO 20
PAIS
FAX_PAIS Fax dos pais TEXTO 20
CELULAR_PAIS Celular_Pais TEXTO 20
ESCOLAORIGEM Nome da escola de origem TEXTO 100
AREA_PROCEDEN | Zona de localizagdo da escola de origem. INTEIRO -
CIA_ESCOLA_ORI | Deve ter os mesmos valores do mesmo
GEM campo em ALUNOS.
0 - URBANA
1 - RURAL
TIPOESCOLA Tipo de rede da escola de origem TEXTO 1
M - PUBLICA MUNICIPAL
F - PUBLICA FEDERAL
E - PUBLICA ESTADUAL
P - PRIVADA
| — FILANTROPICA
ANO_CONCLUSAO | Ano de Conclusédo do Ensino Médio INTEIRO -
_2_GRAU
CPF CPF TEXTO 20
RG RG/ndmero do documento de identidade TEXTO 20
IDENTIDADE_DAT | Data da expedi¢cdo do documento de DATA 10
A identidade (DD/MM/AAAA)
EMISSOR Orgéo emissor do documento de identidade TEXTO 10
RESERVISTA Numero do Certificado de Reservista TEXTO 30
ESTADO_RESERVI TEXTO 3
STA
ANO_RESERVISTA INTEIRO -
REGIAO_MILITAR | Regido Militar do Certificado de Reservista TEXTO 10
CSM TEXTO 10
TITULO_ELE Titulo de Eleitor TEXTO 20
ZONA_ELE Zona Eleitoral TEXTO 20
SECAO _ELE Secéo Eleitoral TEXTO 20
ESTADO_ELEITOR | Estado do Titulo de Eleitor TEXTO 3
DATA_TITULO_EL | Data de emissao do Titulo de Eleitor DATA 10
E (DD/MM/AAAA)
GRAU_INSTRUCA | Cddigo do grau de instrucédo. Deve ter o TEXTO 5
(0] mesmo valor do campo
COD_GRAU_INSTRUCAO em
GRAUS_INSTRUCAO.
GRAU_INSTRUCA | Cdédigo do grau de instrugdo do pai. Deve ter TEXTO 5

O_PAI

0 mesmo valor do campo
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COD_GRAU_INSTRUCAO em
GRAUS_INSTRUCAO.

GRAU_INSTRUCA
O_MAE

Cddigo do grau de instrugdo da mae. Deve
ter o mesmo valor do campo
COD_GRAU_INSTRUCAO em

GRAUS INSTRUCAO.

TEXTO

PROFISSAO

Profissdo do candidato

TEXTO

40

RENDA_PER_CAPI
TA

Faixa de renda do aluno. Deve ter o mesmo
valor do mesmo campo em Alunos.
0 - Menos de 1 salario minimo

3 - 3 salarios minimos

4 - 4 salarios minimos

5 - De 5 a 6 salarios minimos

7 - De 11 a 15 salarios minimos

1 - 1 salario minimo

2 - 2 salarios minimos

6 - De 7 a 10 salarios minimos

8 - De 16 a 20 salarios minimos

9 - Mais de 20 salarios minimos

10 - Nao informado

INTEIRO

RENDA_FAMILIAR

Faixa de renda da familia.
1-ATE 1 SALARIO
2-1A2SALARIOS

3-2 A3 SALARIOS

4 -3 A5 SALARIOS
5-5A 10 SALARIOS

6 -10 A 20 SALARIOS

7 - MAIS DE 20 SALARIOS

CONSULTAR CONSTANTES SISTEMA

INTEIRO

RESIDE

Indica com quem o aluno reside
A - Amigos

E - Casa do Estudante
C - Com os pais

G - Conjuge

M - Méae

O - Outros

P - Pai

R - Parentes

N - Pensionato

S — Sozinho

TEXTO

N_FILHOS

Numero de filhos do candidato

INTEIRO

CLASSIF_CURSO
FINAL

Classificagdo (posi¢édo) do candidato na lista
de classificados do curso escolhido em 12
opcao

(PREENCHIMENTO OBRIGATORIQ)

INTEIRO

CLASSIF_CURSO_
FINAL2

Classificagdo (posicédo) do candidato na lista
de classificados do curso escolhido em 22
opcdo

INTEIRO

COD_CURSO

Cddigo do curso de 12 opgédo do candidato.
Deve ter o mesmo valor do mesmo campo
em CURSOS

(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

INTEIRO

COD_CURSO2

Cadigo do curso de 22 opgédo do candidato
Deve ter o mesmo valor do mesmo campo
em CURSOS

INTEIRO

COD_TURNO

Cédigo do turno para o qual o candidato
disputou vaga. Esta informacado devera bater

TEXTO
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NOTAS SELECAO | Notas do candidato em todas as provas TEXTO 255
OBSERVACOES Observacdes para contato com o candidato TEXTO 8000

Ap6s ter criado a base de dados que contém a View ou tabela VW_RESULTADO que contenha os dados
acima descritos na tabela do item 6.1.1, vocé precisara criar uma conexao do tipo ODBC para que o Q-
Académico possa saber de onde extrair as informagdes.

Para isso vocé deverd proceder da seguinte forma, conforme a versao do sistema operacional:

7.2 Configurar Conexdo ODBC (Windows 32 bits e fonte de dados 32 bits)

Para criar a conexdo ODBC acesse o Painel de Controle (Control Panel) do seu computador, através do

bot&o Iniciar (ou

- no Windows Vista). Dirija-se entdo a Ferramentas Administrativas (Administrative
Tools) e 14 entdo abra a opgéo ‘Fontes de Dados (ODBC) (Data Sources (ODBC)).

Na tela que sera exibida acesse a guia ‘Fonte de Dados de Usuario’ (User DSN) e, para criar uma nova
conexao clique no botéo ‘Adicionar...” (Add...), como mostra a figura 59.

Criar nova fonte de dados

forte de dados.

Selecione um driver para o gual deseja corfigurar uma

X

Driver do Microsaft Access (".mdb)
Driver do Microsoft dBase (~.dbf)
Driver do Microsoft Excel(™ xds)
Driver do Microsoft Parado {".db )
Diriver para o Microsoft Visual FoxPro

Microsoft Access Driver (*.mdb)

Y T A p—— Do Aene Pignar = Ak

£

Microsoft Access dBASE Driver {".dbf, ~ndx, = mi)

Microsoft Access Driver (".mdb, *accdb)

| Concluir |

>

B e A N L

w
<

Cancelar

Figura 59 — Configurag&o da Fonte de Dados.

Nesta tela vocé devera selecionar o driver correto que sera utilizada para a conexao. Tome como o base
o tipo de arquivo ou fonte de dados que vocé esta utilizando tomando base o exemplo a seguir:
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Tipo

Driver

Arquivo de base de dados MS-Access até a
verséo 2003

Driver do Microsoft Access (*.mdb)
(Microsoft Data Access)

Arquivo de base de dados MS-Access 2007

Microsoft Access Driver (*.mdb, *.accdb)

Banco de dados MS-SQL

SQL Native Client

Banco de dados PARADOX

Driver do Microsoft Paradox (*.db)

A seguir, clique no botéo concluir. A partir daqui os passos que se seguirdo ird mudar conforme o tipo de
driver de fonte de dados que sera utilizado. A seguir explicaremos dois dos mais comuns: Arquivo *.mdb
do MS-Access e banco de dados MS-SQL Server.

7.2.1

Arquivo *.mdb do MS-Access

Na figura 60 mostra a interface para definir um nome para a fonte de dados (exemplo:
“DS_VESTIBULAR”). Apds isto clique no botdo ‘Selecionar...’ e entdo localize o arquivo que sera
utilizado. Ap6s a selegdo do arquivo, clique no botédo ‘OK’ e a criagdo estara pronta.

7.2.2

Configurar ODBC para Microsoft Access

Nome da forte de |
dados:

Descricao: |
Banco de dados
Banco de dados:

Selecionar... | Criar... | Beparar...

Cancelar

Ajuda
Compactar... |

Banco de dados do sistema

* Menhum

" Banco de dados:

PRIk

Avancado...

Opghess:

i

Figura 60 — Configuragdo do nome da fonte de Dados

Banco de dados MS-SQL Server

Folha: Reviséao:
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Create a New Data Source to S0QL Server PZ|

Thig wizard will help you create an QDBC data source that you can use to
connect to SGL Server.
Iicrosoft®

SQL Server 2005 What name do you want to use to refer to the data source?

Name: |

How do you want to describe the data source?

Description: |

Which SGL Server do you want to connect to?

Server: | ﬂ

| Cancelar | Auda

Figura 61 — Configuragdo da Fonte de Dados no SQL-Server.

Na tela que sera exibida, similar a figura 61, insira em ‘Name...” o0 nome que sera atribuido a fonte de
dados (ex: DS_VESTIBULAR). Em ‘Server:’ selecione o servidor\instancia que esta abrigando a base de
dados que sera utilizada. Apés isto, clique em ‘Avancgar’

A seguir, escolha o0 modo de autenticagdo com o servidor de banco de dados, entre a Autenticacdo
Integrada do Windows (com os mesmos privilégios da sua conta de usuario Windows), ou uma conta de
usuario do MS-SQL Server sendo que neste Ultimo caso vocé devera inserir 0 nome e a senha deste
usuério deverd ter permissédo de leitura no banco de dados (e na view ou tabela VW_RESULTADO).
Ainda nesta tela, marque a opc¢do para se conectar ao banco de dados para obter as configuragdes
padrao a serem utilizadas, e depois clique no botao ‘Avancar’.

Na tela que sera exibida, marque a caixa de selecdo correspondente e selecione o banco de dados
padrdo (change the default database) que contém os dados a serem importados. Apds isto, cligue no
botédo ‘Avangar’, e logo apds em ‘Concluir’ para finalizar o processo de criagdo da fonte de dados.

7.3 Configurar Conexdo ODBC (Windows 64 bits e fonte de dados 32 bits)

Para criar a conexado ODBC de 32 bits n&o utilize a opgéo existente no Painel de Controle (Control Panel)

do seu computador. Ao invés disto, abra a opgao ‘Executar...” (Run...) através do botao Iniciar (ou

no Windows Vista). Execute ent&o a linha de comando ‘C:\WINDOW S\SysWOW64\odbcad32.exe’.

Na tela que sera exibida acesse a guia ‘Fonte de Dados de Usuario’ (User DSN) e, para criar uma nova
conexao clique no botdo ‘Adicionar...” (Add...). Aparecera uma tela como a exibida abaixo:
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Criar nova fonte de dados

Selecione um driver para o qual deseja configurar uma
fonte de dados.

Mome

>

Driver do Microsaft Access (".mdb)

Driver do Microsoft dBase (*.dbf)

Driver do Microsaft Excel(™xls)

Driver do Microsoft Paradox (".db )

Driver para o Microsoft Visual FoxPro

Microsoft Access dBASE Driver ™.dbf, " ndx, ™ .mdx]
Microsoft Access Driver (" mdhb)

Microsoft Access Driver (" mdb, ~accdb)
Efimemmmf mmmmm Dmrm Amrs Dimngme = Al
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Figura 62 — Interface para configuracédo do driver para a importagdo dos classificados.

Cancelar

Nesta janela mostrada na figura 62, devera selecionar o driver correto que sera utilizada para a conexao.
Tome como o base o tipo de arquivo ou fonte de dados que vocé esta utilizando tomando base o exemplo
a seguir:

Tipo Driver
Arquivo de base de dados MS-Access até a Driver do Microsoft Access (*.mdb)

versao 2003

(Microsoft Data Access)

Arquivo de base de dados MS-Access 2007

Microsoft Access Driver (*.mdb, *.accdb)

Banco de dados MS-SQL

SQL Native Client

Banco de dados PARADOX

Driver do Microsoft Paradox (*.db)

A seguir, clique no botéo concluir. A partir daqui 0s passos que se seguirdo ird mudar conforme o tipo de
driver de fonte de dados que sera utilizado. A seguir explicaremos dois dos mais comuns: Arquivo *.mdb
do MS-Access e banco de dados MS-SQL Server.

7.3.1 Arquivo *mdb do MS-Access
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Figura 63 — Defini¢cdo de fonte de dados.

Na janela mostrada na figura 63, defina um nome para a fonte de dados (exemplo: “DS_VESTIBULAR”).
Apos isto clique no botédo ‘Selecionar...” e entéo localize o arquivo que sera utilizado. Apos a selegédo do
arquivo, clique no botédo ‘OK’ e a criagéo estara pronta.

7.3.2

Banco de dados MS-SQL Server

Create a New Data Source to SQL Server

connect to SGL Server.
Microsoft

V ' ?
SQL Server 2005 ffhat name do you want to use to refer to the data sounce

This wizard will help you create an ODBC data source that you can use to

Mame: |

How do you want to descrbe the data source?

|| Cancelar |

j— Description:
-~ |
--- Which SGL Server do you wart to connect to?
-- Server: | ﬂ

Ajuda

Figura 64 — Config. da fonte de dados do SQL Server.
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Na janela mostrada na figura 64, insira em ‘Name...” o0 nome que sera atribuido a fonte de dados (ex:
DS_VESTIBULAR). Em ‘Server:’ selecione o servidor\instancia que esta abrigando a base de dados que
sera utilizada. Apos isto, clique em ‘Avangar’

A seguir, escolha o modo de autenticagdo com o servidor de banco de dados, entre a Autenticacéo
Integrada do Windows (com os mesmos privilégios da sua conta de usuario Windows), ou uma conta de
usuario do MS-SQL Server sendo que neste Ultimo caso vocé devera inserir 0 nome e a senha deste
usuario devera ter permissédo de leitura no banco de dados (e na view ou tabela VW_RESULTADO).
Ainda nesta tela, marque a opcdo para se conectar ao banco de dados para obter as configuracdes
padrao a serem utilizadas, e depois clique no botédo ‘Avancar’.

Na tela que sera exibida, marque a caixa de selecdo correspondente e selecione o banco de dados
padrdo (change the default database) que contém os dados a serem importados. Apoés isto, clique no
bot&o ‘Avancar’, e logo apds em ‘Concluir’ para finalizar o processo de criagédo da fonte de dados.

7.4 Configurar Conexdo ODBC (Windows 64 bits e fonte de dados 64 bits)

Para criar a conexdo ODBC acesse o0 Painel de Controle (Control Panel) do seu computador, através do

bot&o Iniciar (ou e no Windows Vista). Dirija-se entdo a Ferramentas Administrativas (Administrative
Tools) e la entédo abra a opgéo ‘Fontes de Dados (ODBC)’ (Data Sources (ODBC)).

Na tela que sera exibida acesse a guia ‘Fonte de Dados de Usuario’ (User DSN) e, para criar uma nova
conexao clique no botéo ‘Adicionar...” (Add...). Aparecera uma tela como a exibida abaixo:

Criar nova fonte de dados

Selecione um driver para o gual deseja corfigurar uma
forte de dados.

>

Driver do Microsaoft dBase (~.dbf)

Diriver do Microsaft Excel(™xds)

Driver do Microsoft Paradox (".db )

Driver para o Microsoft Visual FoxPro

Microsoft Access dBASE Driver {".dbf, ~ndx, = mid)
Microsoft Access Driver (" mdb)

Microsoft Access Driver " mdb, ~accdb)

Elimemmmdd Mmimimimim Dhmirmm A Tiengme 7 Al

4

T £ T R A A L

W

| Concluir | Cancelar

Figura 65 — Config. de driver para importagdo dos dados.

Nesta tela vocé devera selecionar o driver correto que sera utilizada para a conexdo. Tome como o base
o tipo de arquivo ou fonte de dados que vocé esta utilizando tomando base o exemplo a seguir:

Folha: Reviséao:

Tipo Driver

Banco de dados MS-SQL SQL Native Client
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A sequir, cliqgue no botdo concluir. A partir daqui 0s passos que se seguirdo ira mudar conforme o tipo de
driver de fonte de dados que sera utilizado. A seguir explicaremos um dos mais comuns: banco de dados
MS-SQL Server.

7.4.1 Banco de dados MS-SQL Server

Create a New Data Source to SQL Server

This wizard will help you create an ODBC data source that you can use to
connect to SAL Server.
Microsaft:

W , 7
SQL Server 2005 /hat name do you want to use to refer to the data source?

Mame: |

How do you want to descrbe the data source?

Description: |

——
--- Which SGL Server do you want to connect to?
T

Server: | j

|| Cancelar | Ajuda

Figura 66 — Fonte de dados do SQL Server.

Na janela mostrada na figura 66, insira em ‘Name...” o0 nome que sera atribuido a fonte de dados (ex:
DS_VESTIBULAR). Em ‘Server:’ selecione o servidor\instancia que esta abrigando a base de dados que
sera utilizada. Apos isto, clique em ‘Avangar’

A seguir, escolha o0 modo de autenticagdo com o servidor de banco de dados, entre a Autenticacdo
Integrada do Windows (com os mesmos privilégios da sua conta de usuario Windows), ou uma conta de
usuario do MS-SQL Server sendo que neste Ultimo caso vocé devera inserir 0 nome e a senha deste
usuério devera ter permisséo de leitura no banco de dados (e na view ou tabela VW_RESULTADO).
Ainda nesta tela, marque a opcdo para se conectar ao banco de dados para obter as configuracdes
padrao a serem utilizadas, e depois clique no botao ‘Avancar’.

Na tela que sera exibida, marque a caixa de selecdo correspondente e selecione o banco de dados
padrao (change the default database) que contém os dados a serem importados. Apoés isto, clique no
botédo ‘Avangar’, e logo apds em ‘Concluir’ para finalizar o processo de criagdo da fonte de dados.

Importar Dados de Classificados no Q-Académico

Apos ja ter feito o cadastro do concurso de processo seletivo dos alunos ingressantes no médulo Registro
Escolar >> Procedimentos >> Concursos >> Configurar Concursos, incluindo a configuracdo das
chamadas, acesse a tela de importagdo em Registro Escolar >> Procedimentos >> Concursos >>
Importar Classificados, como na figura 67.

Folha: Reviséao:
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|DS_VESTIBULAH Pausa ‘ Corectar ||_ Cam tranzagio j Importar

Dados do Banco de Dados Legado  Classificados l

Atualizar Iv Igrorar Ajustes Dados Processzar

Figura 67 — Procedimento de importacdo dos classificados.

Em ‘Data Source do Banco de Dados Legado’ insira o nome da fonte de dados (ODBC) que foi criada
(DS_VESTIBULAR se vocé usou o nome sugerido nos exemplos do processo de criagdo de fonte de
dados neste documento). Clique entdo no botdo ‘Conectar’ para que o sistema faga a conexdo com a
fonte de dados. Note que podera ser solicitada algum nome de usuéario e senha conforme o tipo e
configuragdo da fonte de dados. A guia ‘Dados do Banco de Dados Legado’ serd preenchida com os
dados originais se a conexao foi realizada com sucesso.

Apos a conexao, selecione em ‘Concurso’ o processo de sele¢cdo cadastrado no Q-Académico para o
qual os classificados serdo importados. Apos a selegdo da opgéo correta, cligue no botdo ‘Importar’. A
guia ‘Classificados’ agora sera preenchida os dados ja pré-adaptados para o formato do Q-Académico.
Se vocé quiser, podera selecionar algum classificado na lista e clicar no botao ‘Atualizar’ para atualizar
algumas informacgdes do seu cadastro.

Apés ter atualizado as informacdes ou caso ndo tenha feito nenhuma atualizacdo dos dados
classificados, clique no botéo ‘Processar’ para que a importacado seja feita.

Se o0 cadastro de Chamadas do concurso que esta sendo utilizado estiver preenchido corretamente
(inclusive com relagdo ao turno do aluno ingressante), o classificado ja estara disponivel para que seja
feita a matricula através de Registro Escolar >> Procedimentos >> Matricula de Ingressantes >>
Processo Seletivo.




