SERVIGO PUBLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

ORIENTAGAO TECNICA N. 01/DCF/PROAD/IFMT, DE 26 DE SETEMBRO DE 2014.

Orgéo 26414

Interessados Unidades Gestoras vinculadas ao Orgéo 26414

Assunto Procedimentos relativos a gestdo de iméveis no ambito do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.

1. Base legal

Portaria Interministerial da STN/SPU n.° 322/2001;

Macrofuncéo do SIAFI 021107 - Iméveis De Propriedade Da Unido;
Orientagao Normativa/ GEAD/SPU n® 04/2003;

Decreto-lei n® 9.760/1946;

Lei no 4.320/1964;

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCT 16

2. Objetivo

Orientar os procedimentos de registro de imoveis no SPIUnet, SIAFI e Cartorio de Registro de Imdvel, bem como,
relacionar a documenta¢do necessaria para o funcionamento dos Campi e Reitoria deste IFMT, conforme
competéncia regimental prevista no art. 70, inc. VI, do Regimento Geral do IFMT.

3. Descrigao orientativa

Orientamos esta Pré-Reitoria de Administragdo e as Diretorias/Departamentos de Administragdo e Planejamento
vinculadas aos campi do IFMT o cumprimento da presente Orientagdo Técnica, para 0s seguintes assuntos
discriminados nos anexos:

ANEXO | - Procedimentos apés a conclusao de obras;

ANEXO Il - Relag&o de documentos para o funcionamento dos Campi e Reitoria;

ANEXO Il - Procedimentos para reavaliagdo de iméveis (SPIUnet);

ANEXO IV - Formulario: Avaliagdo Diagnéstica de Bens Iméveis;

ANEXO V - Resumo dos procedimentos relativos a Gestdo de Iméveis.

Cuiabd, 26 de setembro de 2014.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

ANEXO |
Procedimentos apos a conclusao de obras

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

Item

Atividade

Responsavel

01

Enviar o processo relativo a contratagdo da obra a Coordenagdo de
Patrimbnio, imediatamente ap6s o pagamento da ultima parcela.

Coordenagao de Contabilidade

02

Registrar a obra encerrada no SPIUnet, de acordo com o Manual do referido
sistema.

Coordenagao de Patriménio

03

Anexar a documentag&o relativa ao registro no SPIUnet, no processo relativo a obra
em questdo, e enviar a Coordenacdo de. (Anexar, também, no processo de
doagao/compra/cessdo do imével a consulta do SPIUnet comprovando a inclusao da
obra).

Coordenagao de Patriménio

04

Registrar no SIAFI, por meio de Nota de Langamento:

1) Baixa da Conta “OBRAS EM ANDAMENTO" (142119100), conforme a
sequir:
Evento: 54.0.477
Inscrigdo 1: 999 (ou n° da inscri¢do genérica)
Classificagao 1: 523110400 (Conclus&o de obras em andamento)
Classificagao 2: 142119100 (Obras em andamento)
Valor: XXX

2) Ratificagao do registro no SPIUnet, conforme a seguir:
Evento: 54.0.762
Inscrigéo 1: n° do RIP
Valor: XXX (igual ao valor registrado pela NL emitida peloSPIUnet)

Anexar ao processo os devidos registros e demais providéncias.
Observagédo: Obrigatério o langamento no mesmo més do registro no SPIUnet.

Coordenagao de Contabilidade

05

Providenciar a AVERBACAO da obra junto ao Cartério de Registro de Iméveis,
apresentando a documentagdo a seguir (confirmar a documentag&o junto aos
Cartérios de cada municipio):

1) HABITESSE, documento que deve  ser apresentado
pela empresa contratada para execugdo da obra, antes do Ultimo
pagamento;

2) CERTIDAO DE CONSTRUGAO E VALOR PREDIAL, a ser requerida
junto & Prefeitura Municipal, com a apresentagdo dos seguintes
documentos:

a) Requerimento especifico;
Taxa de protocolo;
b) Copia da escritura publica registrada;
c) Copia do CNPJ do requerente;
d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais do requerente e do
Diretor Geral ou Reitor, conforme o caso;
e) Documentos do Diretor Geral ou Reitor (CPF, Documento de
Identidade e Portaria de nomeacg&o), conforme do caso;
Estatuto do IFMT.
Observagéo: para emissdo da certiddo é imprescindivel que a area a ser averbada
tenha recebido o Habitesse.

3) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS PREVIDENCIARIOS relativos
ao CEl da obra realizada no imével, documento emitido pela Receita
Federal, que deve ser apresentado pela empresa contratada para
execugdo da obra, antes do Ultimo pagamento; e

4) REQUERIMENTO FORNECIDO PELO CARTORIO

Coordenagao de Contabilidade

06

Anexar o Registro de Imdvel atualizado ao processo de doagao/compra/cesséo do
imdvel e encaminhar cdpia ao DCF/PROAD/Reitoria.

Coordenagao de Patriménio

DCF/PROAD/IFMT | UG/Org&o: 158144/26414
CNPJ: 10.784.782/0001-50 | Telefone: (65) 3616-4110

Observagéo: Fica a critério do Ordenador de Despesa a designagdo de outro setor como responsavel pelas
atividades listadas acima.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

ANEXO Il
Relagao de documentos imprescindiveis para o funcionamento dos campi e
Reitoria (Alvaras, Auto de Vistoria, Licengas, dentre outros)

Item Atividade Responsavel

Alvard de Licenga para Localizacdo e Funcionamento, anexar ao | Coordenagéo de Contabilidade
01 processo de doagdo/compra/cessdo do imével, divulgar no
Campus/Reitoria e encaminhar cépia ao DCF/PROAD/Reitoria.

Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), anexar ao processo | Coordenagéo de Engenharia
02 | de doagdo/compra/cessdo do imdvel e encaminhar coépia ao
DCF/PROAD/IFMT.

Licencas Ambientais (tais como uso da &gua, reserva legal, area de | Equipe Técnica Designada
preservacdo permanente, dentre outras); Licenca da Vigilancia
Sanitaria; e outras licengas e alvaras, a depender da area do campus
(urbana ou rural), da obra executada e da natureza da atividade.

Anexar ao processo de doagdo/compra/cessdo do imével e

encaminhar cdpia ao DCF/PROAD/IFMT.

03

A Coordenagdo deve acompanhar a validade dos documentos, | Coordenagao de Patriménio
04 | enviando o processo ao DAP para que sejam adotadas as
providéncias cabiveis para manté-los atualizados.

Observagéo: Fica a critério do Ordenador de Despesa a designagdo de outro setor como responsavel pelas
atividades listadas acima.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

ANEXO Il

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

Procedimentos para reavaliagao de iméveis (SPIUnet)

ltem

Atividade

Responsavel

01

Realizar a reavaliagdo dos bens imdveis a cada 02 anos, sendo
necessarios os seguintes documentos:

a) Avaliagdo do Terreno do Imével; e

b) Avaliag&o dos Prédios Construidos (benfeitorias).

Coordenacao de Patrimbnio

02

Anexar ao processo de doagdo/compra/cessdo do imével, a
Avaliagdo do Terreno, que poderd ser realizada das seguintes
maneiras:

a) Trés avaliagdes de imobiliarias constando o valor do m? do
terreno onde estd localizado o Campus/Reitoria. Néo é
necessaria a emissao de laudo, somente uma pesquisa de valor;
ou

b) Avaliag&o técnica imobilidria, junto a Prefeitura do Municipio
onde esta localizado o imével (Verificar no setor de IPTU ou no
setor de ITBI).

Coordenagao de Patrimdnio

03

Elaborar e anexar ao processo 0 mapa com a média dos
valores, no caso de avaliagdes realizadas por imobiliarias.

Coordenagao de Patrimdnio

04

Enviar ao Setor de Engenharia o Formuldrio “Avaliacdo
Diagndstica de Bens Imdveis” (ANEXO 1V), preenchido com os
dados atuais do SPIUnet.

Coordenagao de Patrimbnio

05

Preencher o formulério citado acima, visando a Avaliagdo dos
Prédios Construidos (benfeitorias), com as devidas assinaturas,
anexando-o ao referido processo e devolvendo-o ao Setor de
Patrimonio.

Coordenagao de Engenharia

06

Registrar no SPIUnet as informagdes relativas a Avaliagdo do
Terreno do Imével, no RIP Imével, e a Avaliagdo dos
Prédios Construidos (benfeitorias), no RIP Utilizagao, de acordo
com o Manual do SPIUnet.

Coordenagao de Patrimdnio

07

Anexar ao processo 0s registros realizados no SPIUnet e enviar
ao Setor de Contabilidade.

Coordenagao de Patrimdnio

08

Ratificar no SIAFI o valor registrado no SPIUnet, por meio de
Nota de Langamento, conforme a seguir:

Evento: 54.0.762

Inscrigdo 1: n° do RIP

Valor; XXX (igual ao valor registrado pela NL emitida

pelo SPIUnet)
Anexar ao processo os devidos registros, dando ciéncia as
instancias superiores, e encaminha-lo ao Setor de Patriménio.
Observagdo: Obrigatorio o langamento no mesmo més do

registro no SPIUnet.

Coordenagao de Contabilidade

09

Acompanhar a validade da reavaliagdo no SPIUnet (02
anos), mantendo os registros sempre atualizados.

Coordenagao de Patriménio

Observagéo: Fica a critério do Ordenador de Despesa a designacéo de outro setor como responsavel pelas
atividades listadas acima.
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) ANEXO IV
FORMULARIO: Avaliagdo Diagnéstica de Bens Iméveis
(Documento digital em formato .xls)
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
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ANEXO V
Resumo dos procedimentos relativos a Gestao de Iméveis
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OBSERVAGAQ: As acbes para atendimento aos itens 2, 3 e 4 poderéo ser realizadas concomitantemente.

OBRA CONSTRUIDA REGISTRO DE REGISTRO NO

(FisiCO) IMOVEIS (Cartorio) SPIUnet
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