SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
REITORIA

PORTARIA N° 1.291, DE 22 DE MAIO DE 2015

Dispde sobre a delegacao de competéncia aos Diretores Gerels
dos campi, quanto aos atos orgamentdrios, administrativos,
financeiros e patrimoniais do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicoes legais, conferidas pelo Decreto
Presidencial de 08 de abril de 2013, publicado no DOU de 09 de abril de 2013,

Considerando a Lei 11.892/2008, que trata da criagdo dos Institutos Federzais de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia;

Considerando que é facultado as autoridades da Administragdo Federal, delegar
competéncia para a pratica de atos administrativos, desde que nao haja impedimento legal, nos
termos da Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

Considerando os principios fundamentais da Administragao Publica, discriminados
no Decreto — Lei n. 200, de 25 de fevereiro de 1967;

Considerando o Decreto n. 7.689, de 02 de margo de 2012, que estabelece, nu
ambito do Poder Executivo Federal, limites e instancias de governanga;

Considerando o disposto na Portaria n. 785, de 18 de junho de 2012, do Ministério
da Educacdo, que trata das delegacdes de competéncias para a celebragédo e prorrogacédo de
contratog administrativos;

Considerando o disposto na Portaria n. 249, de 14 de junho de 2012, do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestao;

Considerando a Portaria n. 1.291, de 30 de dezembro de 2013, do Ministério da
Educacao, que estabelece diretrizes para a organizacdo dos Institutos Federais de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia;

Considerando o paragrafo unico do Art. 29 da Resolugéo n. 005, de 23 de abril de
2012, que trata sobre o Regimento Geral do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de
Meto Grosso; e

Considerando que a delegacéo de competéncia é utilizada como instrumento de
descentralizacdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior celeridade as decisbes dos
assuntos de interesse publico ou da propria administragéo.

RESOLVE:

Art. 1°. Delegar compsténcia aos Diretores Gerais dos campi do [FMT para,
respeitados 0s dispositivos legais e regulamentares, empreenderem, no &mbito de suas unidades, 0s
atos e procedimentos orgamentérios, administrativos, financeiros e patrimoniais. j,

Pag. 1 de§



SERVICO PUBLICO FEDERAL

MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DT ZDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
RETORIA

§ 1°, Para os fins desta Portariz. ficarm estzbelecidas as seguintes defricoes:
| — Campus: Componente da estrutura organizecional do FMT. constituide na

forma de Unidade Gestora Executorg;

Il — Campus Sede: Campus gue apresenta Campus Avencsdo ou Exienséc a ele
vincuiado;

Il - Campus Avancado: Componente da esfrutura organizacicnal do [FMT. nao
constituido na forma de Unidade Gestora Executora, vinculado a um Campus Sede;

IV — Extensdo: Unidade descentralizada de Campus Sede.

§ 2°. Os Campi Avancados e Extensbes ficam vinculados zos Camp’ Sede,
conforme ro! a seguir:

| - Campus Avarngado de Diamantino, vinculade ac Campus Cuiaba;

Il — Campus Avancado de Lucas o Ric Verde, vinculado a Reitoria;

11t — Campus Avarcado de Tangara da Serra, vinculado ao Campus Campo Novo
do Parecis;

IV — Campus Avangado de Sinop, vinculado ao Campus Sorriso;

V - Extensac de Campo Verde e Jaciara, vinculadas ao Campus Sao Vieenie;

VI - Extensdo de Pocone, vinculada ao Campus Cuiaba,

VIl - Extenséo de Jauru e Araputanga, vinculadas ac Campus Pontes e _Lacarda;

VIII — Externsdc de Paranaita, vinculada ao Campus Alia Floresia;

IX — Extensdo de Sapezal, vinculada ao Campus Campo Novo do Pargc's;

X — Extensaoc de Canarana, vinculada eo Campus Barra do Gargas

CAPITULO |
DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 2°. Os créditos orgamenfarios e os recursos financeiros do Instituto Federal de
Educagao, Ciércia @ Tecnologiz de Mato Grosso serdc gerenciades oela Fro-Heitoria de
Administracao, cabendo acs Campi ¢ confrole, exacugao, supervisao e presiac2c da conas das
despesas e receitas da sua unidade gestorz e dos Campi Avancados = Zxtensdes vinculados,

Paragrafo unico. O planejamenio e & execucdc das acOes dispostas no caput
deverdo ser realizados em conformidade com 2 Lei Qrecamentaria Anuel - LOA, Lei ce Dietrizes
Orgamentarias — LDQ, Plano Plurignual - PPA. Plano de Desenvolvimento Insiitucional - =DI. Termo
de Metas e demais normas especificas e internas do IFMT.

Art. 3°. Cabera zos Campi promover o controie indivicualizado da dotag@o
orcamentaria e das arrecadagbes de receita propria dos Campi Avancedos e Exiensdes a eles
vinculedos.

Paragrafo unico. Foderdo ser utlizados como ferramentas de controle da
execucao orgamentaria e financeira, UGR ~ Unidade Gestora Responsavel ou Plano Interno — P1.
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Art. 4°. As propostas orcamentdrias para o exercicio posterior dos Campi
Avancados poderdo ser elaboradas de forma individualizada, conforme critérios e procedimentos
estabelecidos pela Pré-Reitoria de Administragdo.

Art. 5°. Compete ao Diretor-Geral do Campus:

a) Autorizar a realizacao de despesas, emissao e cancelamento de notas de
empenho, liquidacdo e pagamento, respeitando os limites orgamentarios e financeiros disponiveis;

b) Designar servidor para proceder o registro de conformidade contabil e de
gestéo:

¢) Executar, controlar e prestar contas dos recursos descentralizados;

d) Autorizar a concess@o e aprovar a prestacao de contas das despesas com

diarias e passagens no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, conforme os limites e
condigoes estabelecidas nas normas internas do |[FMT;

e) Emitir o Boletim de Servico com as demonstragoes de despesas com diarias e
passagens;

f) Controlar a execucao e autorizar o cancelamento de restos a pagar
processados e n&o processados;

g) Conceder e aprovar a prestacdo de contas das despesas com suprimento de
fundos; e

h)  Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam inerentes ou lhe
tenham sido atribuidas.

CAPITULO I
DA CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS

Art. 6° Para a execucdo de despesas, celebracdo de novos contratos
administrativos ou prorrogagdo de contratos em vigor, relativas as atividades de custeio, as
autorizacdes devem proceder expressamente da seguinte forma:

I.  Com valor igual ou superior a R$10.000.000,00 (dez milhdes de reais), &
autorizacéo cabera ao Ministro da Educacao;

ll.  Com valor igual ou inferior a R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), a
autorizagéo cabera ao Reitor do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso;

Ill. Com valor igual ou inferior 2 R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), a
autorizacéo cabera ao Pré-Reitor de Administracéo; e

IV. Com valor igual ou inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais), a autorizagao
caberé ao Diretor-Geral do Campus.

Paragrafo Gnico. Para as solicitagbes de autorizagdo igual ou superior a R$
100.000,00 (cem mil reais), os autos devem ser remetidos & Reitoria para obtencéo da autorizagao
nos termos da Portaria n. 785, de 18/06/2012, do Ministério da Educagédo e demais normativas e

procedimentos internos. 2&
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Art. 7°. A celebracao de contratos de locagéo de imoveis ou a3 prorrogaczo dos
contratos em vigor, com valor igual ou superior 2 R$ 30.000,00 (trinta mil reais) por més, ceverdo ser
encaminhadas a Reitoria para obtencao da autorizac@o do Reitor do IFMT e do Ministro da Zducacio.

Art. 8°, Para a execucdo de despeses relativas as atividades de investimento com
valor igual ou superior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), 2 autorizagdoe cabera 20 Reitor do
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.

§ 19 Cabera ao Pré-Reitor de Administracdo autorizar as despesas com velor
inferior a R% 1.000.C00,00 (um milhao de reais);

§ 2° Cabera ao Diretor-Geral do Campus autorizar as despesas com valor inferior
a R$ 100.000,00 (cem mil reais).

Art. 9°. Para a execucao de despesas com gbras e servicos de engenharia, com
valor igual ou superior 2 R$ 100.000,00 (cem mil) reais, a autorizag2o ceberé ao Reitor do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato (Grosso, desde que previemenie apraciado pelo
Departamento de Engenharia do [FMT.

Art. 10. Para a execugao de despesas na érea da Tecnologia da informagdo, as
mesmas deverao constar no Planc Diretor de Tecnologia da Informacdo ou serem previamente
aprovadas pelo Nucleo de Contratacéo da Tecnologia da Informagao — NCTI

§1° As despesas de que frata o caput deste artigo deverac ser planeadas e
reslizacas preferencialmente e insttucionaimente na forma de Pregéo Eletrénico, do tipo 3istama de
Registro de Pregos

§2°. A néo realizegdo de despasas na forme prevista no paragrafe enterior devera ser
justificada pela Administragdo, com base em fundamenios e aspectos técnicos e econdmicos para A opcao
da modalidade da contratacao.

Art. 11. As autorizacdes emanadas pelo Reitor ou pelo Pro-Reitor de Administracao
dispostas nos artigos 6° ao 9° desta Portaria seréao restritas somente a0s aspectos da disponioilidade
orcamentaria, interesse institucional da contratagao, observancia das boas praticas de contratagao e
outras que julgarem necessarias.

Paragrafo anico. O Diretor-Geral do Campus e/ou o Diretor-Geral do Campus
Avancado, responderao pelos demais atos praticados em desacordo com a legislagao em vigor.

Art. 12. Todos os certames licitatérios ra modalidade pregéo deverao,
obrigatoriamente, ser encaminhados & Pro-Reitoria de Administracao - PROAD para verificegéo do
atendimento a politica das Compras Compartilhadas, conforme regulamento em vigor,

§ 1% Qs processos deverao ser analisados pela PROAD anies do

encaminhamento a Procuradoria Federal. %
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§ 2°. Caso o processo licitatorio esteja em desacordo com a politica das Compras
Compartilhadas, a PROAD determinara as providéncias necessarias, sendo o mesmo devolvido ao
Campus para adequagéao.

§ 3°. Quando o processo estiver em conformidade com a politica das Compras
Compartilhadas, a Pré-Reitoria de Administragdo o encaminharéd a Procuradoria Federal para os
demais tramites.

Art. 13. As solicitagbes de autorizagao encaminhadas a Reitoria deverdo ser
previamente aprovadas pelo Diretor-Geral do Campus.

Art. 14. Compete, ainda, ao Diretor-Geral do Campus:

a) Nomear a comissdo permanente ou especial de Licitagao, Pregoeiro e Equipe
de Apoio, em conformidade com a Lei n. 8.666/1993;

b) Autorizar a abertura de licitagdes, conforme os limites estabelecidos nesta
portaria e desde que devidamente aprovado pela Procuradoria Juridica do IFMT;

c) Homologar, revogar e anular os procedimentos licitatérios nas suas diversas
modalidades;

d) Autorizar, revogar ou anular as contratagcbes e aquisicbes por dispensa e
inexigibilidade de licitagéo, conforme limites estabelecidos nesta portaria;

e) Autorizar a contratagdo por meio de ades&o a Ata de Registro de Precos,
conforme limites estabelecidos nesta portaria;

f)  Controlar e autorizar a participagao ou a adesao a Ata de Registro de Pregos;

g) Designar servidor ou comissé&o para recebimento e fiscalizagdo do objeto do
contrato, nos termos e condigdes estabelecidas na Lei n. 8.666/93 e normas internas do IFMT,

h) Aditar ou repactuar contratos, nos termos e limites definidos pela legislagao
federal e regulamentos internos;

i)  Firmar e rescindir contratos administrativos;

i)  Emitir Ordem de Servigo;

k) Assinar Atas de Registro de Pregos e suas alteragoes;

)  Aplicar as penalidades de adverténcia e multa previstas na legislacao federal;

m) Conduzir os processos administrativos de apuracédo e aplicagao de
penalidades;

n) Emissao de atestados de capacidade técnica e declaracoes referentes a arsa
de licitagdes e contratos;

o) Autorizar a liberacéo, substituigdo ou restituicao de garantias contratuais;

p) Emitir normas administrativas especificas, em consonéncia com a politica
institucional e regulamentos internos do IFMT;

q) Alienacao de bens moéveis até R$ 100.000,00 (cem mil reais); f
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r)  Celebrar convénios, acordos e termos de cooperacdo fecnica ate R$
100.000,00 (cem mil reais) e desde gue devidamente aprovado pela Procuradoria Juridica co IFMT; e

s) Executar outras fungdes gue, por sua nafureza, 'he estejam inersntes ou lhe
tenham sido atribuidas.

Art. 15. Cabera ao Reitor do Instituto Federal de Educacac. Ciéncia ¢ Tecnologia
de Mato Grosso:

a) Ordenar as despesas decorrentes do processamento da folha de pagamento
de pessoal do IFMT;

b) Aplicar as penglidades de suspenséo e impedimento de licitar e contratar com
o Institute Federa! de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso:

¢) —Autorizar a compra ou alienacdo de imével;
d) Aprovar o inventario anual de bens imoéveis co IFMT;
e) Autorizar as despesas da Reitoria;

f)  Executar outras fungdes que, por sua natureza, 'he estejam inerentes ou the
tenham sido atribuidas ou dispostas na legislagao em vigor e normativos internos do [FMT.

Paragrafo unico. A delegacdo de competéncia nac envolve a perda, nelc Reior,
dos correspondentes poderes, sendo-lhe facultado, quando entender conveniente exercé-los
mediante avocacao do caso, sem prejuizo da validade da celegagao.

CAPITULO I
DA GESTAQ PATRIMONIAL

Art. 16. Qs bens patrimoniais do Instituto Federal de Educzcac. Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso seréo gerenciados pela Pro-Reitoria de Adminisiracéo, no ambito da
Reitoria, e 20s Campi, no ambito de sua competéncia.

Paragrafo Gnico. Os Diretores-Gerais dos Camp/ Avancados e 0s responsaveis
pelas Extensdes fardo o controle, a guarda e a preservacéo dos bens patrimoniais da sua unidade,
cabendo a eles o controle @ atualizacac periddica dos termos de responsabilidade patrimonial.

Art. 17. Compete ao Diretor-Geral do Campus:

a) Constituir comisséo para avaliacdo, reaproveitamento.  glienatdo e
desfazimentio de bens patrimoniais;

b) Constituir comisséo para elaboracdo de inventario fisico e contaol dos bens
patrimoniais:

¢) Aprovar o inventario fisico e contdbil do almoxarifado e dos bens patrimonigis
do seu Campus e dos Campi Avangados e Extensdes a ele vinculados:

d) Autorizar a incorporagédo de bens ao pairimdnio no ambito de sua
competéricia; %
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e) Autorizar o desfazimento e alienagdo de bens moveis, nos termos da
legislacao em vigor e normativos internos do IFMT;

f)  Manter atualizados os registros contabeis dos bens mdveis e imdveis no SIAF|
e SPIUNET;

g) Manter atualizados os registros do imovel na Prefeitura, Cartério de Registro
de Imoveis e outros drgaos;

h) Registrar os veiculos no Departamento de Transito — DETRAN;

i)  Assinar termos de concessdo de uso onerosa de espaco publico, nos termos
da Lein. 8.666/1993;

j)  Executar outras funcdes que, por sua natureza, lhe estejam inerentes ou lhe
tenham sido atribuidas ou dispostas na legislagdo em vigor e normativos internos do IFMT.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. A presente delegacdo implica em submeter-se as competéncias dos
orgéos de Controle Interno e Externo da Administragdo Publica.

Art. 19. O titular responde perante o Tribunal de Contas da Unido e aos Orgéos de
Controle e Fiscalizagdo, pelas praticas de atos de gestdo orcamentdria e financeira, em desacordo
com os preceitos das leis e normativos internos de 6rgaos superiores ou a qual esteja vinculado,
aplicaveis a matéria.

Art. 20. Todas as préticas aqui delegadas devem estar em consonancia com a
Legislacdo Federal, normas e instrugbes dos 6rgaos competentes e normativos internos do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — IFMT.

Art. 21. Todos os atos praticados pelo delegado estdo limitados a Unidade Gestora
- UG a zle vinculado e suas respectivas Unidades Gestoras Responsaveis — UGR.

Art. 22. No caso de substituicbes e afastamentos eventuais do delegadc, ©
substituto ficara no periodo de substituigdo, sub-rogado nas delegagoes atribuidas ao substituido.

Art. 23. Os casos omissos desta portaria serdao decididos pelo Reitor do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.

Art. 24. Fica revogada a Portaria n. 183, de 23 de fevereiro de 2011. /ljﬁ

Art. 25. Ficam revogadas as disposicdes em contrario.
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Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na dafa de sua publicagéo.

Art. 27, Publique-se, registre-se, e cumpra-se.

Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso



