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Responsavel:

Paulo Cesar Ferreira de Moraes

Aprovacao:

Pamella Elis Bandeira

Pesquisa de preco para a obtencao do valor estimado

Objetivo:

Padronizar e otimizar as atividades de Pesquisa de Precos para referéncia em licitacdes.

Defini¢coes de termos:

e Demandante: Servidor/setor que necessita de um objeto para execugdo de suas

atividades.

e Area administrativa:

Respectivos setores na Reitoria ou Campus,

Diretoria de

Administragcdao, Departamento de Licitagdes e Contratos, Diretoria de Administragdo e

Planejamento, Departamento de Administracdo e Planejamento ou Coordenacdao de

Administragdao de Planejamento.

e Setor de Compras: Coordenacdo ou Departamento responsavel pelas atividades de

compras/licitagdes da unidade.

e Equipe de Planejamento: Equipe designada, composta por um membro da area

administrativa preferencialmente do setor de compras, um membro da area requisitante

e um membro técnico para elaboracdo dos estudos preliminares do processo de

aquisicdo/contratacdo;

e Ordenador de Despesas: Autoridade maxima da unidade.

e Responsavel pela area administrativa: Servidor(a) nomeado para exercer os cargos de

Diretor(a) de Administracao,

Diretor (a) de Administracdo e Planejamento, Chefe de

Departamento de Administragdo e Planejamento ou Coordenador de Administracao de
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Planejamento.

OrientagOes iniciais ao executor:

e Os procedimentos relativos a forma como deve ser realizada a pesquisa de precos

seguira aos normativos vigentes da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestdo e
Governo Digital/Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia. Sendo que
permanecem regidos pela Instrucdo Normativa n? 73, de 5 de agosto de 2020, todos os
procedimentos administrativos autuados ou registrados sob a égide da Lei n? 8.666, de
21 de junho de 1993, da Lei n2 10.520, de 17 de junho de 2001, e da Lei n2 12.462, de 4
de agosto de 2011, incluindo contratagbes e eventuais renovagdes ou prorrogagoes de
vigéncias respectivas, e pela Instrucao Normativa n2 65, de 7 de julho 2021 todos os
procedimentos administrativos autuados ou registrados sob a égide da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021.

Detalhamento dos procedimentos:

Apds realizadas as pesquisas de precos na forma descrita acima, o agente publico,
equipe de planejamento ou comissdo responsavel pela pesquisa de precos devera
preencher a Planilha de estimativa de precos para consolidar os dados da pesquisa
realizada e analisar os precos de forma critica, em especial, quando houver grande
variacao entre os valores, devendo ser observadas as condi¢cdes comerciais praticadas,
incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execuc¢do do
servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e modelos, taxas e
impostos quando for o caso.
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Cligue aqui e faca a cépia do modelo de planilha

e O agente publico, equipe de planejamento ou comissdao responsavel pela pesquisa de
precos devera preencher na planilha:

| - O numero do item conforme Termo de referéncia ou Projeto bdsico ou que estd

sendo construido;

Il - A descricdo resumida do material ou servigo que esta sendo pesquisado sendo
gue o detalhamento estara no Termo de referéncia ou Projeto basico;

[Il - A unidade de fornecimento do material ou servico;
IV - A quantidade demandada do item;

V - Nome do Fornecedor ou do érgdo gerenciador da licitagdo ou do contrato e seu
respectivo Codigo UASG;

VI - Nimero do CNPJ, Numero da licitagcdo, nimero da ata ou Contrato;

VIl - Data do orcamento, Data da pesquisa de precos, Data de realizacao da licitacao,
data de assinatura da ata ou do contrato.

VIII - Preco unitario conforme pesquisa;

e Através dos dados informados o agente publico, equipe de planejamento ou comissao
responsdvel pela pesquisa de precos passara a realizar a andlise do preco.

| - Para definicdo do preco de referéncia, a planilha deverd demonstrar na coluna
“analise de precos” no minimo trés precos considerados validos, serdo desconsiderados os
precos inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.


http://proad.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/planilha-padrao-de-estimativa-de-precos/
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Il - O agente publico, equipe de planejamento ou comissao responsavel pela pesquisa de
precos devera utilizar, preferencialmente, o desvio padrado para desconsiderar;

a) preco excessivamente elevado: preco maior que o resultado da média das
propostas somado ao desvio padrao;

b) preco inexequivel: preco menor que o resultado da média das propostas
subtraido do desvio padrao;

Il - A planilha fard exclusdao automatica a fim de descartar valores que se enquadrem conforme
disposicdo do inciso anterior a fim de obtenc¢do da “média saneada”.

IV - O agente publico, equipe de planejamento ou comissdo responsavel pela pesquisa de
precos devera analisar ainda o “Coeficiente de Variacdo pds exclusdo” pois trata-se de uma
maneira segura de definir se uma amostra é razoavelmente homogénea, sendo calculado a
razao entre o Desvio Padrdo e a Média de um conjunto de dados ou “amostra”. O Coeficiente de
Variacdo demonstra a homogeneidade dos dados. Quanto menor o Coeficiente de Variacdo,
mais homogénea a amostra. O coeficiente de variacdo menor que 25% indica razodvel
homogeneidade.

V - O Ideal é obter no minimo 3 (trés) valores validos para estabelecer o comportamento de
preco do mercado. Quando ndo for possivel obter o minimo de 3 valores desde que justificado
no documento Estudo Estimativa de Precos, podera ser utilizado menos valores desde que o
preco de referéncia seja o menor valor;

VI - Caso haja mais de trés fontes de pesquisas e a planilha demonstrar exclusdo de precos na
coluna "Andlise de Preco", havendo menos que trés valores, a indicacdo é de utilizacdo do
menor preco obtido. Havendo mais que trés valores, preferencialmente é indicado a utilizacdo
da média dos valores obtidos.

e Mediante justificativa técnica, o agente publico, equipe de planejamento ou
comissao responsavel pela pesquisa de pregos podera utilizar outro critério ou
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metodologia para desconsiderar o0s pregos excessivamente elevados e
inexequiveis, devendo apresentar fundamentacdao da metodologia aplicada no
processo administrativo.

e Nas contratacdes por dispensa de licitacdo, previstas nos incisos | e Il do art. 24
da Lei n? 8.666, de 1993, o agente publico ou comissdo responsavel pela
pesquisa devera utilizar o menor pre¢o ofertado por fornecedor, apds
comparagdo com o referencial apurado na pesquisa.

e O agente publico, equipe de planejamento ou comissao responsavel pela pesquisa de
precos deve elaborar o documento Estudo da Estimativa de Precos (IN 73/2020 SG/
SEDGGD/ME) indicando-se o prego estimado. O Estudo de Estimativa de Pregos deve ser
assinado pela equipe de planejamento e entdo ser inserido no processo. No corpo do
modelo disponivel no SUAP ha orienta¢des para o preenchimento.

SUAP: Documentos/Processos> Documentos Eletronicos> Documentos> Adicionar Documento de
Texto> Relatério> Estudo da Estimativa de Precos (IN 73/2020 SG/ SEDGGD/ME)




