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	INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO – REITORIA

	
	

	
	

	
	

	FORMULÁRIO REQUISIÇÃO DE MATERIAL E/OU SERVIÇO
	Preenchimento exclusivo da PROAD 
	Nº ______/20___

	Instruções para preenchimento
	1. Especificar o material detalhadamente.  Os prejuízos que eventualmente forem constatados por falta de detalhes técnicos, serão imputados ao requisitante;
2. Não será aceita a requisição que contiver indicação de marca, ou que estiver em desacordo com os demais itens;
3. Todos os campos de assinatura devem constar, além da assinatura, a identificação (carimbo) do responsável.


	PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO PELO REQUISITANTE

	Nº DO PROCESSO:
	
	IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE

	ASSINATURA
 E CARIMBO


	SETOR REQUISITANTE:
	
	
	

	DATA REQUISIÇÃO:
	
	
	

	JUSTIFICATIVA/FINALIDADE: 

	

	

	LOCAL DE ENTREGA:

	RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO:


	ITEM
	UNID.
	QTDE
	ESPECIFICAÇÃO DETALHADA

	
	
	
	

	
	
	
	


	PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DA PROAD

	ENCAMINHAMENTO DO DEPARTAMENTO DE AQUISIÇÕES E CONTRATOS
	Data: _____/_____/______

	[  ] Ao Compras                          [  ] Ao Almoxarifado                       [  ] Ao Patrimônio
	IDENTIFICAÇÃO
	ASSINATURA
 E CARIMBO

	OBSERVAÇÕES:

	
	

	DESPACHO DO ALMOXARIFADO / PATRIMÔNIO / COMPRAS
	Data: _____/_____/______

	[   ] Não disponibilidade / estoque    [   ] Há disponibilidade/ estoque somente dos itens: 
	IDENTIFICAÇÃO
	ASSINATURA
 E CARIMBO

	OBSERVAÇÕES:

	
	

	DESPACHO DA PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO
	Data: _____/_____/______

	[  ] Aprovo Integralmente a solicitação                                [  ] Indefiro a solicitação
	IDENTIFICAÇÃO
	ASSINATURA
E CARIMBO


	OBSERVAÇÕES: 

	
	


